
ส่วนที่ ๒
การตรวจสอบกิจกรรมป้องกัน

ปราบปรามอาชญากรรม

ส่วนที่ ๒ การตรวจสอบกิจกรรมป้องกันปราบปราอาชญ
ากรรม



20 แนวทางการตรวจสอบกิจกรรมปองกันปราบปรามอาชญากรรม

สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

  จากความส�าคัญ	การปฏิบัติงานตามกฎหมาย	ระเบียบ	ส่ังการส�านักงาน

ต�ารวจแห่งชาติต่างๆ	 ที่เกี่ยวข้อง	 ตลอดจนปญหาที่เกิดขึ้นในทางปฏิบัติที่ผ่านมา

ตามที่กล่าวไว้ในส่วนที่	 ๑	 กิจกรรมป้องกันปราบปรามอาชญากรรม เปนกิจกรรม

หรือภารกิจหลักของส�านักงานต�ารวจแห่งชาติ	 ซึ่งมีหน่วยงานร่วมรับผิดชอบหลาย

หน่วยงาน	และใช้เงินงบประมาณจ�านวนมากที่สุด	

	 	 ประกอบกับจากการศึกษาความส�าคัญสถานการณ์แนวโน้มการเปล่ียนแปลง

ของโลกใน	 ๒	 ทศวรรษหน้า	 (พ.ศ.๒๕๕๖-๒๕๗๕)	 โดยสภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจ									

และสังคมแห่งชาติได้ระบุว่า	ตั้งแต่ป	๒๕๕๖	เปนต้นไป	ในด้านสังคมจะมีการขยายตัว

มากขึ้น	 ประชากรโลกเริ่มมีมากขึ้น	 ประชาชนมีการเคลื่อนย้ายตัว	 มีการย้ายถิ่นฐาน		

มีการเดินทางและการท่องเที่ยวมากขึ้น	 ทางด้านเศรษฐกิจ	 จะมีการขยายตัวมากขึ้น			

ในประเทศมหาอ�านาจทางเศรษฐกิจได้แก่	บราซิล	รัสเซีย	อินเดีย	และจีน	โดยเฉพาะ

จีนจะเข้ามามีบทบาททางเศรษฐกิจเอเซียน	

	 	 ส�าหรับแนวโน้มสถานการณ์ในประเทศไทยในด้านสังคม	การขยายตัวใน	

เมืองใหญ่จะมีมากขึ้น	 การเคลื่อนย้ายแรงงานจากชนบทเข้าสู่เมืองจะมากขึ้นตาม

ความเจริญ	 ในขณะเดียวกันในป	๒๕๕๘	ประเทศไทย	จะก้าวเข้าสู่ประชาคมอาเซียน	

การหลั่งไหลของประชากรในกลุ่มประเทศอาเซียนจะเพิ่มมากขึ้น	ทั้งในรูปของแรงงาน

ข้ามชาติ	การท่องเที่ยวและการลงทุน	สถานการณ์ปจจุบันศักยภาพด้านการท่องเที่ยว	

ของประเทศไทยอยู่ในระดับต้นๆ	ของประชาคมโลก	เนื่องจากประเทศไทยเปนท่ี

ยอมรับในเรื่องการท่องเท่ียวท้ังทางธรรมชาติเชิงอนุรักษ์	วัฒนธรรม	รวมทั้งการซื้อ

สินค้า	เพราะมีความคุ้มค่าด้านราคา	ส�าหรับอุตสาหกรรมการท่องเที่ยวในภาคบริการ

ยังคงมีบทบาทส�าคัญในระบบเศรษฐกิจของประเทศเพราะนอกจากจะสร้างรายได้

โดยมีมูลค่าเปนอันดับหน่ึงของการค้า	การบริการในภาพรวมของประเทศแล้ว	ยังเปน

อุตสาหกรรมที่ก่อให้เกิดธุรกิจอื่นที่เกี่ยวเนื่องอีกมากมาย	อาทิ	โรงแรม	ที่พัก	ภัตตาคาร

ร้านอาหาร	 ห้างสรรพสินค้า	 ร้านจ�าหน่ายของที่ระลึก	 และระบบการคมนาคมขนส่ง	

เปนต้น	 ท�าให้เกิดการลงทุน	 เกิดการจ้างงาน	 น�ามาซึ่งการกระจายรายได้ไปสู่ท้องถิ่น		

โดยในแต่ละปสามารถสร้างรายได้เข้าสู ่ประเทศในรูปเงินตราต่างประเทศปละ

หลายแสนล้านบาท	

                  

	 	 ดังนั้น	 เพื่อให้ทราบว่าการปฏิบัติงาน
ในกิจกรรมหรือภารกิจดังกล่าวเปนไปด้วย
ความเรียบร้อย	 และหรือมีส่วนใดที่จะต้อง
ปรับปรุงแก้ไขเพิ่มเติมให้มีประสิทธิภาพใน
การปฏิบัติงานที่ดียิ่งขึ้น	 หรือมีส่วนใดเปน
ช ่องทางที่ก ่อให ้ เกิดการปฏิบัติที่ ไม ่สุจริต						
เกิดขึ้น	 ส�านักงานตรวจสอบภายใน	 ส�านักงาน
ต�ารวจแห่งชาติ	 ซึ่งเปนหน่วยงานที่ท�าหน้าท่ี
ตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยงานต่างๆ	
ในสังกัดส�านักงานต�ารวจแห่งชาติ	 รวมทั้ง
ให้ค�าปรึกษา	 ข้อเสนอแนะต่อผู้บริหารและผู้ที่
เกีย่วข้องในรูปแบบต่างๆ	 ซึง่ถอืว่าเปนเครือ่งมอื
หรือกลไกที่ส�าคัญของฝ่ายบริหาร	 เพื่อช่วย
สนับสนุนและส่งเสริมการด�าเนินงานให้เปนไป
อย่างมีประสิทธิผลยิ่งขึ้น	 ในอันท่ีจะช่วยเพิ่ม
คุณค่าให้กับส�านักงานต�ารวจแห่งชาติ	 จึงได้
ก�าหนดแนวทางการตรวจสอบกิจกรรมปองกัน
ปราบปรามอาชญากรรมขึน้	 โดยยดึถอืตามหลัก
กระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน
(Internal Audit Process)

 ส่วนที่ ๒  การตรวจสอบกิจกรรมป้องกันปราบปรามอาชญากรรม



21แนวทางการตรวจสอบกิจกรรมปองกันปราบปรามอาชญากรรม

สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

  จากความส�าคัญ	การปฏิบัติงานตามกฎหมาย	ระเบียบ	สั่งการส�านักงาน

ต�ารวจแห่งชาติต่างๆ	 ที่เกี่ยวข้อง	 ตลอดจนปญหาที่เกิดขึ้นในทางปฏิบัติที่ผ่านมา

ตามที่กล่าวไว้ในส่วนที่	 ๑	 กิจกรรมป้องกันปราบปรามอาชญากรรม เปนกิจกรรม

หรือภารกิจหลักของส�านักงานต�ารวจแห่งชาติ	 ซึ่งมีหน่วยงานร่วมรับผิดชอบหลาย

หน่วยงาน	และใช้เงินงบประมาณจ�านวนมากที่สุด	

	 	 ประกอบกับจากการศึกษาความส�าคัญสถานการณ์แนวโน้มการเปลี่ยนแปลง

ของโลกใน	 ๒	 ทศวรรษหน้า	 (พ.ศ.๒๕๕๖-๒๕๗๕)	 โดยสภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจ									

และสังคมแห่งชาติได้ระบุว่า	ตั้งแต่ป	๒๕๕๖	เปนต้นไป	ในด้านสังคมจะมีการขยายตัว

มากขึ้น	 ประชากรโลกเริ่มมีมากขึ้น	 ประชาชนมีการเคลื่อนย้ายตัว	 มีการย้ายถิ่นฐาน		

มีการเดินทางและการท่องเที่ยวมากขึ้น	 ทางด้านเศรษฐกิจ	 จะมีการขยายตัวมากขึ้น			

ในประเทศมหาอ�านาจทางเศรษฐกิจได้แก่	บราซิล	รัสเซีย	อินเดีย	และจีน	โดยเฉพาะ

จีนจะเข้ามามีบทบาททางเศรษฐกิจเอเซียน	

	 	 ส�าหรับแนวโน้มสถานการณ์ในประเทศไทยในด้านสังคม	การขยายตัวใน	

เมืองใหญ่จะมีมากขึ้น	 การเคลื่อนย้ายแรงงานจากชนบทเข้าสู่เมืองจะมากขึ้นตาม

ความเจริญ	 ในขณะเดียวกันในป	๒๕๕๘	ประเทศไทย	จะก้าวเข้าสู่ประชาคมอาเซียน	

การหลั่งไหลของประชากรในกลุ่มประเทศอาเซียนจะเพิ่มมากขึ้น	ทั้งในรูปของแรงงาน

ข้ามชาติ	การท่องเที่ยวและการลงทุน	สถานการณ์ปจจุบันศักยภาพด้านการท่องเท่ียว	

ของประเทศไทยอยู่ในระดับต้นๆ	ของประชาคมโลก	เนื่องจากประเทศไทยเปนท่ี

ยอมรับในเรื่องการท่องเท่ียวท้ังทางธรรมชาติเชิงอนุรักษ์	วัฒนธรรม	รวมทั้งการซื้อ

สินค้า	เพราะมีความคุ้มค่าด้านราคา	ส�าหรับอุตสาหกรรมการท่องเที่ยวในภาคบริการ

ยังคงมีบทบาทส�าคัญในระบบเศรษฐกิจของประเทศเพราะนอกจากจะสร้างรายได้

โดยมีมูลค่าเปนอันดับหนึ่งของการค้า	การบริการในภาพรวมของประเทศแล้ว	ยังเปน

อุตสาหกรรมที่ก่อให้เกิดธุรกิจอื่นที่เกี่ยวเนื่องอีกมากมาย	อาทิ	โรงแรม	ที่พัก	ภัตตาคาร

ร้านอาหาร	 ห้างสรรพสินค้า	 ร้านจ�าหน่ายของที่ระลึก	 และระบบการคมนาคมขนส่ง	

เปนต้น	 ท�าให้เกิดการลงทุน	 เกิดการจ้างงาน	 น�ามาซึ่งการกระจายรายได้ไปสู่ท้องถิ่น		

โดยในแต่ละปสามารถสร้างรายได้เข้าสู ่ประเทศในรูปเงินตราต่างประเทศปละ

หลายแสนล้านบาท	

                  

	 	 ดังนั้น	 เพื่อให้ทราบว่าการปฏิบัติงาน
ในกิจกรรมหรือภารกิจดังกล่าวเปนไปด้วย
ความเรียบร้อย	 และหรือมีส่วนใดที่จะต้อง
ปรับปรุงแก้ไขเพิ่มเติมให้มีประสิทธิภาพใน
การปฏิบัติงานที่ดียิ่งขึ้น	 หรือมีส่วนใดเปน
ช ่องทางท่ีก ่อให ้ เ กิดการปฏิบัติ ท่ีไม ่สุจริต						
เกิดขึ้น	 ส�านักงานตรวจสอบภายใน	 ส�านักงาน
ต�ารวจแห่งชาติ	 ซึ่งเปนหน่วยงานที่ท�าหน้าที่
ตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยงานต่างๆ	
ในสังกัดส�านักงานต�ารวจแห่งชาติ	 รวมทั้ง
ให้ค�าปรึกษา	 ข้อเสนอแนะต่อผู้บริหารและผู้ที่
เกีย่วข้องในรูปแบบต่างๆ	 ซ่ึงถือว่าเปนเครือ่งมอื
หรือกลไกที่ส�าคัญของฝ่ายบริหาร	 เพื่อช่วย
สนับสนุนและส่งเสริมการด�าเนินงานให้เปนไป
อย่างมีประสิทธิผลยิ่งขึ้น	 ในอันที่จะช่วยเพิ่ม
คุณค่าให้กับส�านักงานต�ารวจแห่งชาติ	 จึงได้
ก�าหนดแนวทางการตรวจสอบกิจกรรมปองกัน
ปราบปรามอาชญากรรมข้ึน	 โดยยดึถือตามหลัก
กระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน
(Internal Audit Process)



22 แนวทางการตรวจสอบกิจกรรมปองกันปราบปรามอาชญากรรม

สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

  กระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในจ�าเปนต้องด�าเนินการอย่างเปน				
ขั้นตอน	เพื่อให้ผู้ตรวจสอบภายใน	สามารถปฏิบัติงานตรวจสอบได้อย่างมั่นใจ	และได้
ผลงานที่มีคุณภาพ	ขั้นตอนการปฏิบัติงานตรวจสอบที่ส�าคัญ	ประกอบด้วย	๓	ขั้นตอน	
ดังนี้

	 	 	 ๑.	การวางแผนตรวจสอบ

	 	 	 ๒.	การปฏิบัติงานตรวจสอบ	

	 	 	 ๓.	การจัดท�ารายงานและติดตามผล

แผนภูมิ

กระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน (Internal Audit Process)

กระดาษ

ท�าการ

การวางแผนการตรวจสอบ

ก่อนเริ่มปฏิบัติงาน

ระหว่างการปฏิบัติงาน

-	การรวบรวมหลักฐาน
-	การรวบรวมกระดาษท�าการ
-	การสรุปผลการตรวจสอบ

การปฏิบัติเมื่อเสร็จสิ้น

การติดตามผล

 ส่วนที่ ๒.๑ กระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน (Internal Audit Process) 

รายงานผล                    
การปฏิบัติงาน

-	การจัดท�ารายงาน
-	รูปแบบรายงาน

การวางแผนตรวจสอบ

การปฏิบัติงานตรวจสอบ

การจัดท�ารายงาน                   
และติดตามผล



23แนวทางการตรวจสอบกิจกรรมปองกันปราบปรามอาชญากรรม

สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

	 	 การตรวจสอบกิจกรรมการปองกันปราบปรามอาชญากรรม	ผู้ตรวจสอบ

ภายใน	เริ่มปฏิบัติงานเช่นเดียวกับกระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน	(Internal	

Audit	Process)	 	 โดยเริ่มจากการวางแผนการปฏิบัติงาน	 (Engagement	Plan)					

ตามแผนภูมิข้างล่างนี้

แผนภูมิ กระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน

กิจกรรมการป้องกันปราบปรามอาชญากรรม

การวางแผนการปฏิบัติงานกิจกรรม
การป้องกันปราบปรามอาชญากรรม

ส่วนที่ ๒.๒ กระบวนการตรวจสอบกิจกรรมการป้องกันปราบปรามอาชญากรรม

รายงานผล                    
การปฏิบัติงาน

-	การจัดท�ารายงาน
-	รูปแบบรายงาน

การวางแผนตรวจสอบ

ก่อนเริ่มปฏิบัติงาน

ระหว่างการปฏิบัติงาน

การปฏิบัติเมื่อเสร็จสิ้น

กระดาษ

ท�าการ

การติดตามผล

การปฏิบัติงานตรวจสอบ

การจัดท�ารายงาน                   
และติดตามผล
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๑ การตรวจสอบกิจกรรมการป ้องกันปราบปราม
อาชญากรรม
	 วัตถุประสงค์	 เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานกิจกรรม
ปองกันปราบปรามอาชญากรรมว่า	มีการด�าเนินการเปนไป
ตามกฎหมาย	ระเบยีบ	คูม่อื	แนวทาง	และส่ังการส�านักงาน
ต�ารวจที่เกี่ยวข้อง	 มีประสิทธิภาพ	 ประสิทธิผลบรรลุถึง
เปาหมาย	 หรือไม่	 เพียงใด	 และปรากฏผลลัพธ์จากการ
ปฏิบัติงานอย่างไร	 พร้อมทั้ง	 เพ่ือทราบและรวบรวม
ปญหาอุปสรรคของการด�าเนินงาน		
 กลยุทธทีใ่ชในการตรวจสอบ ประกอบดวย ๒ กลยุทธ 
	 	 ๑.	 การตรวจสอบเชิงรุก	(Proactive	Audit)	เน้นที่
กระบวนการปฏิบัติงาน	 ค้นหาข้อบกพร่อง/จุดอ่อน	
(Shortcoming)-Control	Problem	ประเมินหา-ข้อ
แตกต่างของ	“หลักและวิธีปฏิบัติ”กับสิงที่ควรจะเปน
เปนการน�าข้อมูลการปฏิบัติในอดีตและปจจุบัน	ปรับปรุง
วธิปีฏบิตังิานในอนาคต	ซึง่โอกาสเกดิข้อผดิพลาดในอนาคต
น้อยลง	 ซึ่งเปนการน�าหลักความเสี่ยงมาใช้	 เพื่อล�าดับ
ความส�าคัญ	และก�าหนดขอบเขตการตรวจสอบ	ไม่ได้
ตรวจหาความผิดพลาด	(Error)	ซึง่เปนอาการ	(Symptom)	
และแนะน�าให้แก้ไข	เน้นข้อบกพร่อง	(Shortcoming)	ของ
การควบคมุภายใน	แนะน�าให้ปรบัปรงุ	เม่ือพบว่ามจุีดอ่อน	
วิเคราะห์	หาสาเหตุที่แท้จริง	(Root	Cause)	
	 	 ๒.	การตรวจสอบเชิงรับ	(Reactive	Audit)		เน้นที่
ผลการปฏิบัติงาน	ค้นหาข้อผิดพลาด	(Error)	–Symptom	
ประเมินหา-ข้อแตกต่างของ	 “ผล”	 กับที่ควรจะเปน	 ใช้
ข้อมูลผลงานในอดีต-ปจจุบัน	 เปนข้อเสนอแนะในการ
แก้ไขข้อผิดพลาดที่เกิดขึ้น
 ประเภทการตรวจสอบ 
	 	 การตรวจสอบกิจกรรมป องกันปราบปราม
อาชญากรรม	ใช้วธิกีารตรวจสอบ	๓	วธิ	ีได้แก่	การตรวจสอบ
การด�าเนนิงาน		(Performance	Auditing)	การตรวจสอบ
การปฏิบัติตามข้อก�าหนด(Compliance	Auditing)				และ
การตรวจสอบการปฏิบัติงาน	(Operational	Auditing)
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กระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจกรรมการป้องกัน
ปราบปรามอาชญากรรม 
	 โดยเริ่มจากการวางแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ	
(Engagement	 Plan)	 	 ซึ่งการก�าหนดประเด็นการตรวจ
สอบต้องครอบคลุมความเส่ียงที่ส�าคัญท่ีมีผลกระทบต่อ
องค์กรและประชาชนโดยตรง	 จึงก�าหนดการตรวจสอบ
เปน	๓	ประเด็น
 ๑. การปฏิบัติหนาที่ของเจาหนาที่ป้องกันและปราบ
ปรามอาชญากรรม
	 	 ๑.๑	การใช้อ�านาจหน้าที่ในการปองกันและปราบ
ปรามอาชญากรรม
	 	 ๑.๒	การมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ	
	 	 ๑.๓	แผน/ผลการปฏิบัติงาน
							 ๑.๔	มาตรการปองกนัและปราบปรามอาชญากรรม
 ๒. การพัฒนาดานการรักษาความปลอดภัยในชีวิต
และทรัพยสิน
 ๓. ความพึงพอใจของประชาชนดานการรักษา
ความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน 
      
  ประเด็นที ่๑	การปฏบิตัหิน้าทีข่องเจ้าหน้าท่ีปองกนั
และปราบปรามอาชญากรรม	
	 	 เปนการตรวจสอบเชิงรุก	(Proactive	Audit)	
ตรวจสอบโดยประเมินการควบคุมภายใน	เพื่อให้ทราบว่า
การด�าเนินการของกิจกรรม	เปนไปตามกฎหมาย	ระเบียบ	
คู่มือ	 แนวทาง	 และสั่งการส�านักงานต�ารวจที่เกี่ยวข้อง
หรือไม่	เพียงใด	ใช้แบบสอบทานระบบการควบคุมภายใน
เกี่ยวกับการปฏิบัติงานแต่ละเรื่องอย่างละเอียด	 ซ่ึงหาก
ปรากฎว่ามีส่วนที่ยังไม่ได้ด�าเนินการและส่งผลกระทบต่อ
องค์กรและประชาชนมาก		หน่วยงานจะต้องเร่งถือปฏิบัติ
โดยเร็ว	แต่หากปรากฏผลว่ามีการถือปฏิบัติแล้วทุกเรื่อง
ทุกข้อถาม	แต่ยังคงมีปญหาในทางปฏิบัติ	เปนสิ่งที่ต้องหา
สาเหตุและเร่งหาวิธีการแก้ไข

แผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ
(Engagement	Plan)

๑
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  ประเดน็ที ่๒ การพฒันาด้านการรกัษาความปลอดภยั
ในชีวิตและทรัพย์สิน	
	 	 เปนการตรวจสอบเชิงรับ	 (Reactive	 Audit)	 เพื่อ
ให้ทราบว่าการปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพ	 ประสิทธิผล	
และผลลัพธ์ในการปฏบิตังิานอย่างไร	ตรวจสอบโดยใช้แบบ
และวิธีการตรวจของส�านักงานตรวจสอบภายใน	ซึ่งใน
แบบดงักล่าวประกอบด้วย	 “หวัข้อการตรวจ”	 “วธิกีารตรวจ”	
และรายละเอียดการให้ค่าคะแนนแต่ละข้อถาม	 เปนการ
ตรวจสอบเพ่ือให้ได้ข ้อมูลที่วัดผลผลิตในการปฏิบัติ
ของกิจกรรมในเรื่องต่างๆ	 เช่น	 ปรับปรุงพัฒนาระบบ
สายตรวจให้เหมาะสมกับสถานภาพอาชญากรรมและ
สถานการณ์ในพื้นที่	 การตรวจพื้นที่	 การปรับปรุงระบบ
ตู้ยามและท่ีพักสายตรวจให้มีความพร้อมที่จะสกัดจับกุม
คนร้าย		ตั้งจุดตรวจค้นบุคคลและยานพาหนะ	จัดท�าและ
ซักซ้อมแผนเผชิญเหตุ	 ขยายงานต�ารวจชุมชนสัมพันธ์ให้
ครอบคลุมทั่วพื้นที่		การสืบสวนจับกุมคนร้าย	และคดีที่มี
ผลกระทบต่อการด�ารงชีวิตประจ�าวันของประชาชน	 การ
ควบคมุปราบปรามแหล่งอบายมขุ	การปราบปรามยาเสพติด
ทุกชนิดทุกประเภทอย่างเฉียบขาด	 การรณรงค์ปองกัน
และแก้ไขปญหายาเสพติด	 เปนต้น	 เปนการวัดค่าคะแนน
ของแต่ละเรื่อง	โดยได้น�าแนวทางจากคู่มือการประเมินผล
การปฏิบัติราชการตามโครงการพัฒนาสถานีต�ารวจเพื่อ
ประชาชนมาใช้
  ประเด็นที่ ๓	ความพึงพอใจของประชาชนด้านการ
รักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน																																			
	 	 เปนการตรวจสอบเชิงรุก	(Proactive	Audit)	และ
เชิงรับ	 (Reactive	 Audit)	 เพื่อทราบความส�าเร็จในส่วน
ของผลลัพธ์	 (Outcome)	 ในการให้บริการต่อประชาชน
ในพื้นที่รับผิดชอบเพ่ือน�ามาปรับปรุงการให้บริการ
ได้ตรงกับสภาพแวดล้อม	 ตรวจสอบโดยใช้แบบสอบถาม
(Questionnaire)	๑

๑
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	 มี ท้ังค�าถามปลายป ิดและปลายเป ิด	ซึ่ งข ้อถาม
นอกเหนือจากการถามทั่วไปเกี่ยวกับสถานภาพเพศ	 อายุ	
อาชีพ	 ของประชาชนแล้ว	 มีการถามเพื่อทราบข้อมูลของ
ลักษณะอาคารที่พักอาศัย	บริเวณที่พักอาศัย	จากนั้นเปน
ค�าถามความพึงพอใจเกี่ยวกับการพบปะเยี่ยมเยียน	
การออกตรวจพ้ืนที่	 การตรวจจับกุมผู้กระท�าความผิด	
ความรู้	ความสามารถ	การทุ่มเทในการปฏิบัติหน้าที่ของ
เจ้าหน้าที่ต�ารวจ	 ความรู ้สึกปลอดภัยของผู้ตอบแบบ	
สอบถาม	พร้อมข้อเสนอแนะจากผู้ตอบแบบสอบถาม

	 เมื่อจัดท�าแผนการปฏิบัติงาน	 (Engagement	 Plan)	
เรียบร้อยแล้ว	ผู้ตรวจสอบภายในปฏิบัติงานตรวจสอบ

 การปฏิบัติงานตรวจสอบ	เปนกระบวนการตรวจสอบ
สอบทาน	 และรวบรวมหลักฐานเพื่อวิเคราะห์และ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานต่างๆ	 ว่าเปนไป
ตามนโยบาย	แผนงาน	ระเบียบปฏิบัติขององค ์กร	
รวมทั้งกฎหมายที่เกี่ยวข้อง	 พร้อมทั้งเสนอข้อมูลที่ได้จาก
การตรวจสอบและข้อเสนอแนะต่อผู้บริหารเพื่อประกอบ
การตัดสินใจในการบริหาร

	 การปฏิบัติงานตรวจสอบ	 ประกอบด้วยสาระส�าคัญ	
๓	เรื่อง	ได้แก่
	 เรื่องที่	๑	ก่อนเริ่มปฏิบัติงานตรวจสอบ
	 เรื่องที่	๒	ระหว่างการปฏิบัติงานตรวจสอบ
	 เรื่องที่	๓	การปฏิบัติเมื่อเสร็จสิ้นงานตรวจสอบ

เรื่องที่ ๑ ก่อนเริ่มปฏิบัติงานตรวจสอบ
	 	 หลังจากจัดท�าแผนปฏิบัติงานเสร็จเรียบร้อยแล้ว	
ผู้ตรวจสอบภายในต้องจัดท�าตารางการปฏิบัติงานตรวจ
สอบในรายละเอียดของงานตรวจสอบ	 ก�าหนดวันและ
ระยะเวลาที่ใช้ในการตรวจสอบ	 การด�าเนินการก่อนเริ่ม
ปฏิบัติงานตรวจสอบ	มีขั้นตอน	ดังนี้๒

๒
ปฏิบัติงานตรวจสอบ	

๑
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	 ๑.	 การแจ้งผูร้บัตรวจ	ตดิต่อผูบ้รหิารของหน่วยรบัตรวจ
และผูท่ี้มหีน้าทีรั่บผดิชอบให้ทราบถึงวตัถปุระสงค์	ขอบเขต	
ก�าหนดวันและระยะเวลาที่ใช้ในการตรวจสอบ
	 ๒.	 การคัดเลือกทีมตรวจสอบ
	 ๓.	 การบรรยายสรุปงานตรวจสอบอย่างย่อให้แก่ทีม
ตรวจสอบ	เพือ่ให้ทมีตรวจสอบได้รบัทราบถงึวตัถปุระสงค์
และระยะเวลาในการตรวจสอบโดยรวม	 งบประมาณและ
ค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการตรวจสอบ	 รายละเอียดการเดินทาง
และกระดาษท�าการที่ต้องใช้ในการตรวจสอบ
	 ๔.	 หัวหน้าฝ่าย/ชุดตรวจสอบ	ท�าหน้าที่เพิ่มเติม	ดังนี้
	 	 (๑)	 สร้างสัมพันธ์กับผู้บริหารของหน่วยรับตรวจ
โดยจัดประชุมเปิดและปิดงานตรวจสอบ	และแก้ไขปญหา
ที่เกิดขึ้นระหว่างการตรวจสอบ
	 	 (๒)	 จดัท�าตาราง	ก�ากบัดแูลการตรวจสอบของผูร่้วม
ทีมให้เปนไปตามวัตถุประสงค์และตารางการปฏิบัติงานที่
ก�าหนดไว้
	 	 (๓)	 แก้ไขเพ่ิมเติมแนวการตรวจสอบและขอบเขต
การตรวจสอบ	 เพื่อให้สอดคล้องกับสภาพแวดล้อมที่
เปลี่ยนแปลงไป

เรื่องที่ ๒ ระหว่างการปฏิบัติงานตรวจสอบ
	 	 ผู้ตรวจสอบภายในเร่ิมปฏิบัติงานตรวจสอบด้วย
การประชุมเปิดงานตรวจสอบ	 ระหว่างทีมตรวจสอบกับ
ผู้รับตรวจที่เกี่ยวข้อง	หัวหน้าฝ่าย/ชุดตรวจสอบจะเปน
ผู้ด�าเนินการประชุม	อธิบายวัตถุประสงค์	รายละเอียดของ
ขอบเขตการตรวจสอบให้ผู้รับตรวจทราบ	มอบหมายงาน
ตรวจสอบ	อธบิายถงึการใช้แบบสอบทานระบบการควบคมุ
ภายใน	 แบบและวิธีการตรวจสอบ	 และแบบสอบถาม
ความพึงพอใจ	 ตลอดจนการรวบรวมข้อมูลและหลักฐาน
การตรวจสอบโดยการเข้าสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน	 เพื่อ
หาข้อสรุปของการปฏิบัติงาน	 หัวหน้าฝ่ายตรวจสอบจะ
ต้องการก�ากับการดูแลการปฏิบัติงานของผู้ร่วมทีมอย่าง๒

๒
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๒

๒
ละเอียด	สม�่าเสมอ	เพื่อให้แน่ใจว่าการปฏิบัติงานตรวจ
สอบเปนไปตามวิธีปฏิบัติการตรวจสอบ	 และขอบเขตการ
ตรวจสอบที่ก�าหนดไว้พร้อมทั้งเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน
ให้สอดคล้องกับตารางการปฏิบัติงานตรวจสอบที่ก�าหนด
ไว้
	 	 การประชุมปิดงานตรวจสอบ	จะกระท�าเปนข้ันตอน
สุดท้ายเม่ือหัวหน้าฝ่าย/ชุดตรวจสอบได้จัดท�าสรุปผล
สิง่ทีต่รวจพบ	หรือเมือ่จดัท�าร่างรายงานผลการปฏบิตังิาน
เสร็จเรียบร้อยแล้ว	ผู้เข้าร่วมประชุมต้องประกอบด้วย
ผู้บริหารหน่วยรับตรวจที่มีอ�านาจสั่งการให้ปฏิบัติตาม
ข้อเสนอแนะหรือผลสรุปจากที่ประชุม	 เรื่องต่างๆ	 ที่น�า
เข้ามาเปนวาระการประชุม	ดังนี้
	 	 (๑)	 สรุปการตรวจสอบ
	 	 (๒)	 ท�าความเข้าใจและชี้แจงประเด็นที่ยังสงสัย
	 	 (๓)	 แลกเปลี่ยนความคิดเห็น	 และหาข้อยุติใน
ประเด็นที่ยังมีความเห็นไม่ตรงกัน
	 	 (๔)	 แจ ้งก�าหนดการการออกรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน
	 	 (๕)	 ขอบคุณผู้เกี่ยวข้องในการให้ความร่วมมือ

เรื่องที่ ๓ การปฏิบัติเมื่อเสร็จสิ้นงานตรวจสอบ
	 	 หลังจากเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานตรวจสอบใน
หน่วยรับตรวจแล้ว	 หัวหน้าฝ่าย/ชุดตรวจสอบควรสอบ
ทานให้แน่ใจว่าทีมตรวจสอบได้ปฏิบัติหน้าที่ต่างๆ	เสร็จ
สมบูรณ์	 สอบทานกระดาษท�าการ	 เอกสาร	 หลักฐานที่
รวบรวมไว้จากการตรวจสอบและข้อสรุปสิ่งที่ตรวจพบ	
โดยประเมินจากความส�าเร็จของงานตามวัตถุประสงค์ที่
ก�าหนดไว้
การปฏิบัติงานเมื่อเสร็จสิ้นงานตรวจสอบแล้วด�าเนินการ
	 	 (๑)	 การรวบรวมหลักฐาน
	 	 (๒)	 การรวบรวมกระดาษท�าการ
	 	 (๓)	 การสรุปผลการตรวจสอบ
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๒

๒
	 ๑.		การรวบรวมหลักฐาน	
	 	 หลกัฐานการตรวจสอบ	(Audit	Evidence)	หมายถงึ	
เอกสาร	ข้อมูล	หรือข้อเท็จจริงต่างๆ	ที่ผู้ตรวจสอบภายใน
ได้จากการใช้เทคนิคและวิธีการต่างๆ	 ในการรวบรวมขึ้น
ระหว่างท�าการตรวจสอบ	 รวมถึงหลักฐานที่ขอเพิ่มเติม
เพื่อใช้เปนข้อมูลในการสนับสนุนความเห็นเกี่ยวกับ
ข้อสรปุหรอืข้อตรวจพบในการพสูิจน์ว่าส่ิงทีไ่ด้ตรวจพบนัน้	
มีความถูกต้องน่าเชื่อถือได้มากน้อยเพียงใด	คุณสมบัติ
ของหลักฐานการตรวจสอบควรประกอบด้วยคุณสมบัติ	
๔	 ประการ	 คือ	 ความเพียงพอ	 (Sufficiency)	 ความเชื่อ
ถือได้และจัดหามาได้	 (Competency)	 ความเกี่ยวข้อง	
(Relevancy)	และความมีประโยชน์	(Usefulness)
 ๒. การรวบรวมกระดาษท�าการ (Working Papers 
Preparation)
 ๓. การสรุปผลการตรวจสอบ
	 	 การสรุปผลการตรวจสอบ	 เปนวิธีการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบขั้นสุดท้ายก่อนการจัดท�ารายงานผลการ
ปฏิบัติงาน	 ผู้ตรวจสอบจะต้องรวบรวมข้อเท็จจริงและ
หลักฐานต่างๆ	 ที่ได้ระหว่างการตรวจสอบ	 เพื่อสรุปกา
ข้อตรวจพบหรือสิ่งที่ตรวจพบทั้งด้านดีและปญหา	 ข้อ
บกพร่องที่คิดว่ามีค่าควรแก่การตรวจสอบ	 และรายงาน
ให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ
 สิ่งที่ตรวจพบ (Audit Finding)	หมายถึง	ข้อเท็จจริง
ทีร่วบรวมและสรปุจากหลกัฐานทีไ่ด้ระหว่างการตรวจสอบ
ผลการด�าเนินงาน	 ตามวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ	
ข้อตรวจพบทีค่วรแก่การรายงานให้ผูเ้กีย่วข้องทราบ	ควรมี
ลักษณะดังนี้
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๒

๒
	 	 -	 มีความส�าคัญควรค่าแก่การายงานโดยอาจเปน
ข้อตรวจพบทั้งด้านดีและด้านข้อบกพร่อง	 ข้อตรวจพบ
ด้านดีควรรายงานเพื่อส่งเสริมขวัญก�าลังใจแก่ผู้ปฏิบัติดี
และเปนตัวอย่างกับหน่วยงานอื่น
	 	 -	 มีหลักฐานชัดเจนและรับฟงได้	 ผลสรุปดังกล่าว
อาจได้มาจากข้อเท็จจริงที่มีหลักฐานถูกต้อง	 เช่ือถือได้	
และบางส่วนอาจได้มาจากการวิเคราะห์อย่างเท่ียงธรรม	
โดยการใช้ดุลพินิจของผู้ประกอบวิชาชีพ	
	 	 	 ในการสรุปผลการตรวจสอบผู้ตรวจสอบภายใน
ต้องสรปุข้อตรวจพบให้ครบองค์ประกอบ	 โดยต้องชีใ้ห้เหน็
ข้อเท็จจริงว่าผู้ตรวจสอบภายในพบอะไร	 สภาพที่เกิด
เปนอย่างไร	 (Statement	of	Condition)	สิ่งที่ตรวจพบ
ต่างจากข้อก�าหนด	กฎหมาย	หรือสิ่งที่ควรจะเปนอย่างไร	
(Audit	Criterial)	สิ่งที่ตรวจพบมีผลอย่างไรบ้าง	(Effect)	
ท�าไมจึงเกิดขึ้นได้	 (Cause)	 และจะแก้ไขได้อย่างไร	
องค์ประกอบของข้อตรวจพบ	ประกอบด้วย	๕	องค์ประกอบ	
ได้แก่
	 	 	 (๑)	 สภาพที่เกิดขึ้นจริง	 (Condition)	 ได้แก่	
สิ่ งที่ ผู ้ ตรวจสอบประมวลผลข ้อ เท็จจริ งจากการ
สังเกตการณ์	การสอบถามพนักงานผู้ปฏิบัติ	 วิเคราะห์	
ทดสอบ	และสอบทาน	โดยมีข้อมูลหลักฐานที่แน่ชัด
	 	 	 (๒)	 เกณฑ์การตรวจสอบ	 (Criterial)	 ได้แก่	
หลักเกณฑ์ท่ีจะใช้ในการตรวจสอบ	 โดยก�าหนดจาก
กฎหมาย	ระเบยีบ	คูม่อื	แนวทาง	มาตรฐานการปฏิบตังิาน	
ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน
	 	 	 (๓)	ผลกระทบ	 (Effect)	 ได้แก่	 ข้อมูลแสดง
โอกาสความเสี่ยง	 หรือผลเสียหายที่จะเกิดจากปญหา	
โดยระบุในเชิงปริมาณ	 จ�านวนความเสียหาย	 จ�านวน
วันที่ล่าช้า	การระบุผลการะทบที่ชัดเจนมีสาระส�าคัญๆ	
เปนปจจัยส�าคัญท่ีท�าให้ข้อตรวจพบได้รับความสนใจจาก
ผู้ที่เกี่ยวข้อง
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๑. รายงานผลการตรวจสอบเสนอ ผบช.สตส.
๒. บันทึกฐานขอมูล
	 	๑.	การจดัท�ารายงานผลการตรวจสอบเสนอ	ผบช.สตส.
	 	 แหล่งข้อมูลในการจัดท�ารายงานผลการตรวจสอบ	
ได้แก่	แผนการปฏิบัติงาน	(Engagement	Plan)	ผลจาก
การทดสอบ	(Audit	Testing)	และการประชมุสรปุผล	(Exit	
Conference)	น�าข้อมลูจากการตรวจสอบ	Audit	Finding
  ๑.๑ ล�าดับความส�าคัญของ Audit Finding	ว่า
ปญหาที่ตรวจพบ	 มีความส�าคัญระดับไหน	 โดยแบ่งออก
เปน	๓	ระดับ
									๑)	ประเด็นที่ส�าคัญมาก
									๒)	ประเด็นที่ส�าคัญ
									๓)	ประเด็นที่ควรให้ความสนใจ

	 	 	 (๔)	 สาเหตุ	 (Cause)	 ได้แก่	 ข้อมูลแสดงสาเหตุ	
ท่ีเกิดปญหานั้นเกิดจากระบบการควบคุมภายในที่ไม่ดี	
หรือการไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย	ระเบียบ	ข้อบังคับ	ระบบ	
นโยบาย	มาตรฐาน	ที่ก�าหนด
	 	 	 (๕)	 ข้อเสนอแนะ	 (Recommendation)	 เปน
ข้อมูลตามความเห็นที่ผู้ตรวจสอบเสนอขึ้น	 โดยอาจเสนอ
ตามความเห็นท่ีพัฒนามาจากความเห็นของผู้ตรวจสอบ	
ผู้เชี่ยวชาญ	 และผู้ที่เกี่ยวข้อง	 เพื่อให้ข้อเสนอแนะนั้นมี
คุณค่าเปนที่ยอมรับและปฏิบัติได้	 ข้อเสนอแนะควรท�าใน
ลักษณะสร้างสรรค์	 และค�านึงถึงต้นทุนและผลประโยชน์
ที่จะได้รับว่าคุ้มค่าที่จะปฏิบัติ	
	 หากผู้ตรวจสอบเก็บข้อมูลมาไม่ครบองค์ประกอบและ
หรือหลักฐานไม่ชัดเจนจะมีผลต่อการเขียนรายงานผล
การตรวจสอบ	ดังนั้น	ต้องด�าเนินการ
	 	๑.	เขียนประเด็นทันทีที่ตรวจพบในภาคสนาม
	 	๒.	สอบทานในภาคสนามก่อนกลับเข้าส�านักงาน
	 	๓.	ใช้เทคนิค	“One	Page	Report”	วิเคราะห์ข้อมูล
ที่ได้มาจากการตรวจสอบ

ผังกระบวนการและรายละเอียด
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๓

๓ การรายงานผลการ
ตรวจสอบ

๒
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๓

๓
  ๑.๒ จัดระดบัของหน่วยงาน ตามผลการตรวจสอบ 
เปนการบอกถึงภาพรวมของระบบการควบคุมภายในของ
กิจกรรม	 เพื่อจัดการกับความเสียงส�าคัญ	 แบ่งออกเปน		
๔	ระดับ
    - เกณฑดี (Excellence)	 เปนระดับที่แสดง
ผลการประเมินในทางทีดี	 หมายถึงมีระบบการควบคุม
ภายในที่เพียงพอและมีประสิทธิผล	
    - น่าพอใจ (Satisfactory)	มข้ีอสังเกต	ในระดบั
ที่ส�าคัญมาก
    - ใกลเคียงมาตรฐาน (Marginal)
           - ตองปรับปรุง (Need Improvement)
ลักษณะของรายงาน
	 	๑.	ถูกต้อง	ข้อมูลตามจริง	ใช้ค�า	ภาษา	ตัวสะกด	ไม่มี		
ข้อผิดพลาดใดๆ
		 	๒.	เที่ยงธรรม	ใช้ค�าเปนกลาง	สุภาพตรงไปตรงมา
		 	๓.	ชัดเจน	ล�าดับตามหลักเหตุผล	เข้าใจง่าย	
		 	๔.	กระชบั	มข้ีอมลูเฉพาะทเีกีย่วข้อง	ไม่ใช้ค�าฟุ่มเฟอย
		 	๕.	สร้างสรรค์	หลีกเลียงการต�าหนิ	
		 	๖	 ครบถ้วน	มีข้อมูลสนับสนุนครบถ้วน
		 	๗.	ทนักาล	ไม่ช้า	หรอืล้าสมยัเปนข้อมลูในอดีตทีไ่ม่เปน		
	 	 ประโยชน์ส�าหรับปจจุบัน
	 	 การเสนอรายงานผลการปฏิบัติงานเปนเทคนิค
อย่างหนึ่งที่ผู้ตรวจสอบ	 จะต้องเอาใจใส่เปนพิเศษเพราะ
รายงานนั้นแสดงให้เห็นถึงคุณภาพของการปฏิบัติงาน
ของผู้ตรวจสอบภายในทั้งหมด	 ลักษณะของรายงานที่ดี
ต้องเปนรายงานท่ีมีประโยชน์ต่อผู้อ่านรายงานเรื่องที่มี
สาระส�าคัญ	 ข้อตรวจพบเปนเรื่องที่ตรงกับข้อเท็จจริง	
ข้อเสนอแนะหรือ	ข้อแนะน�าเปนประโยชน์และสามารถ
ปฏิบัติได้	
	 	 โดยสรุป	 ลักษณะของรายงานผลการปฏิบัติงาน
ที่ดี มีองคประกอบ ดังนี้
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๓

๓
 ถูกตอง (Accuracy)	รายงานผลการปฏิบัติงานต้องมี
ความถูกต้อง	ข้อความทุกประโยค		ตัวเลขทุกตัว		เอกสาร
อ้างอิงทุกชนิดต้องมาจากหลักฐานที่น่าเชื่อถือ	 และผู้
ตรวจสอบได้ประเมนิข้อมูลเหล่านัน้แล้ว		การอ้างอิงทกุครัง้
ต้องมีเอกสารหลักฐานประกอบและสามารถให้ค�าอธิบาย
แล้วพิสูจน์ข้อเท็จจริงได้ทุกเรื่อง	 	การรายงานสิ่งใดก็ย่อม
หมายความว่าสิ่งนั้นผู้ตรวจสอบได้ทราบหรือได้ยอมรับ
แล้วว่าเปนสิ่งที่ตรงตามข้อเท็จจริง
 ชัดเจน (Clarity)	 หมายถึง	 ความสามารถในการสื่อ
ข้อความหรือความต้องการของผู้ตรวจสอบ	 หรือสิ่งที่
ต้องการเสนอให้ผูอ่้านรายงานเข้าใจเช่นเดยีวกบัผูต้รวจสอบ
ภายใน		โดยไม่ต้องมีการตีความหรืออธิบายเพิ่มเติม		
 กะทัดรัด (Conciseness)	 หมายถึง	 การตัดทอน
ความคิด	ข้อความ	ค�าพูดที่ฟุ่มเฟอย	หรือสิ่งที่ไม่ใช่สาระ
ส�าคัญและส่ิงที่ไม่เก่ียวข้องโดยตรงกับเรื่องที่จะรายงาน
ออกไป		
 ทันกาล (Timeliness) การเสนอรายงานต้องกระท�า
ภายในเวลาที่เหมาะสม	ทันต่อการแก้ไขสถานการณ์
 สรางสรรค (Constructive Criticism)	การรายงาน
ควรแสดงให้เห็นคุณภาพและความจริงใจของผู้ตรวจสอบ		
ผู ้รายงานควรชี้ให้เห็นส่วนดีของการปฏิบัติงานก่อนที่
จะกล่าวถึงข้อบกพร่องต่างๆ	ที่ต้องการให้ปรับปรุง	ท�าให้
ผู ้อ่านคล้อยตามค�าแนะน�า	 และข้อเสนอแนะ	 และ
มีความพอใจที่จะให้ความร่วมมือในการแก้ไขปรับปรุง	
การวิจารณ์ข้อบกพร่องโดยไม่มีการให้ข้อเสนอแนะ	 หรือ
การวิจารณ์โดยปราศจากการเสนอแนะข้อยุติที่ชอบด้วย
เหตุผลเปนสิ่งที่ไม่ควรกระท�า
 จูงใจ (Pursuance)	การเสนอรายงานควรจูงใจให้
ผู้อ่านจับประเด็นได้ตั้งแต่ต้นจนจบ	 โดยการใช้รูปแบบ
ถ้อยค�า	และศิลปะของภาษา	ท�าให้ผู้อ่านยอมรับและเกิด
ความรูส้กึต้องการแก้ไขปญหาหรอืข้อแนะน�าทีผู่ต้รวจสอบ
เสนอในรายงาน	 โดยชีใ้ห้เหน็ปญหา	ประโยชน์ร่วมกนัและ
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๓

๓
ประโยชน์ต่อองค์กร	 ไม่ต�าหนิโดยไม่มีข้อแนะน�าในเชิง
สร้างสรรค์	ให้ทราบถึงผลกระทบท่ีอาจเกิดขึน้หากไม่แก้ไข						
	 รายงานประกอบด้วยสาระส�าคัญ		ดังนี้
๑. บทคัดย่อ (Summary)	 การเสนอรายงานควรจัดท�า
บทคดัย่อไว้ด้านหน้าของรายงานทีจ่ะน�าเสนอผูบ้ริหาร		เปน
การย่อเนื้อความของรายงานอย่างสั้นๆ	 กะทัดรัด	 ชัดเจน	
และได้ใจความครอบคลุมเนื้อหาของรายงานทั้งหมด	
แสดงข้อเท็จจริงหรือข้อบกพร่องที่เกิดขึ้น	 ผลกระทบที่มี
ต่อองค์กร	และข้อเสนอแนะ		ในการแก้ไขปรับปรุง	โดย
ไม่ต้องแสดงเหตุผลประกอบ		แต่เปนข้อมูลที่เพียงพอให้
ผู้บริหารเข้าใจและสั่งการได้
๒. บทน�า (Introduction)	 คือ	 ส่วนแรกของรายงานที่
บอกให้ทราบว่าผู้ตรวจสอบภายในได้ตรวจสอบเรื่องอะไร
ในหน่วยงานใด	 เปนการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ
ที่ก�าหนดไว้	หรือเปนการตรวจสอบกรณีพิเศษ
๓. วตัถุประสงค (Purpose)	แสดงเปาหมายการตรวจสอบ
ที่ชัดเจน	 เพื่อให้ผู้อ่านรายงานติดตามประเด็นได้สะดวก		
และคาดการณ์ได ้ว ่าจะทราบข้อมูลใดบ้างเมื่ออ ่าน
รายงานจบ
๔. ขอบเขต (Scope)	แสดงถงึระยะเวลาและปริมาณของ
งานที่ได้ท�าการตรวจสอบมีมากน้อยเพียงใด	 มีข้อจ�ากัด
อะไรบ้างที่ผู ้ตรวจสอบภายในไม่สามารถตรวจสอบได้		
หรอืต้องชะลอการตรวจสอบไว้ก่อน	พร้อมเหตผุลประกอบ
๕. สิ่งที่ตรวจพบ (Audit Findings)	เปนส่วนส�าคัญของ
รายงานผลการปฏิบัติงานที่แสดงถึงข้อเท็จจริงท่ีตรวจพบ
ทั้งในด้านดีและที่ควรได้รับการแก้ไข	 วิธีการด�าเนินการ
แก้ไข		รวมทั้งความเห็นของผู้รับการตรวจ
๖. ขอเสนอแนะ (Recommendation)	 เปนข้อเสนอแนะ	
ที่ผู ้ตรวจสอบภายในเสนอแนะต่อผู้บริหารหรือหัวหน้า
หน่วยรับตรวจ	 เพื่อสั่งการแก้ไข	 ปรับปรุง	 ข้อเสนอแนะ
ควรมีลักษณะสร้างสรรค์	และสามารถน�าไปปฏิบัติได้
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๔

๔ ติดตามผล
การตรวจสอบ
ตามสั่งการ	ตร.

๓
๗. ความเห็น (Opinion)	 หากข้อความใดเปนความเห็น
มิใช่ข้อเท็จจริง	 หรือยังไม่มีหลักฐานสนับสนุนเพียงพอ		
ผูต้รวจสอบภายในควรระบใุห้ชดัเจนว่าเปนความเหน็เท่านัน้
๘. เอกสารประกอบ (Supporting Evidences)	เนื่องจาก
การรายงานเปนเพียงการสรุปผล	 ดังนั้น	 รายงานควร
เสนออย่างกะทัดรัด		ข้อมูลใดที่จ�าเปนต้องอ้างถึง	แต่เปน
ข้อมูลยาว	 หรือมีรายละเอียดมาก	 จะแสดงเปนเอกสาร
ประกอบแนบท้ายรายงานไว้ด้วย

การติดตามผล (Follow UP)
	 การติดตามผลเปนขั้นตอนสุดท้ายของกระบวนการ
ปฏบิตังิานตรวจสอบภายใน	ซึง่เปนขัน้ต้อนทีส่�าคัญยิง่ของ
การตรวจสอบ	 เพราะแสดงถงึคณุภาพและประสทิธิผลของ
งานตรวจสอบว่าผู้รับการตรวจและผู้บริหารได้ปฏิบัติตาม
ข้อเสนอแนะในรายงานการปฏิบัติงานตรวจสอบหรือไม่	
และข้อบกพร่องที่พบได้รับการแก้ไขอย่างเหมาะสมแล้ว
หรือยัง							
	 เมื่อผู้ตรวจสอบภายในเสนอรายงานผลการปฏิบัติงาน
ต่อ	ผบ.ตร	แล้ว	ผู้ตรวจสอบภายในต้องติดตามผลว่า
ผู้บริหารแต่ละระดับ	ได้สั่งการหรือไม่ประการใด	และหาก
สัง่การแล้ว	หน่วยรับตรวจด�าเนนิการตามข้อเสนอแนะของ
ผู้ตรวจสอบภายในที่	ผบ.ตร.สั่งการหรือไม่	เพื่อให้แน่ใจว่า
ข้อบกพร่องที่พบได้รับการแก้ไขอย่างเหมาะสม	 หรือมี
ปญหาและอปุสรรคอย่างไร	 และรายงานผลการติดตามต่อ	
ผบ.ตร.ต่อไป	 ทั้งน้ีผู้บริหารที่ได้รับทราบแล้วมิได้ส่ังการ
แก้ไขตามข้อเสนอแนะ	 แสดงว่าผู้บริหารยอมรับภาระ
ความเสี่ยงหากเกิดความเสียหายขึ้นในอนาคต

แนวทางการติดตามผลอย่างมีประสิทธิภาพ
	 	 	๑)	 ผบ.ตร.ควรพิจารณาก�าหนดวิธีการและเวลา
ที่เหมาะสมในการติดตามผล	พร้อมทั้งจัดงบประมาณของ
หน่วยตรวจสอบภายในเพื่อให้การติดตามผลท�าได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ
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๔
	 	 	๒)	 ก�าหนดตารางเวลาที่ใช้ในการติดตามผลของ
รายงานผลการปฏบิตังิานในปก่อนไว้ในแผนการตรวจสอบ
ในปปจจบุนั	การก�าหนดตารางเวลาทีจ่ะใช้ในการติดตามผล
จะหารือกับหัวหน้าหน่วยงานที่รับการตรวจสอบ	 หรือ
ผู้ที่เกี่ยวข้อง	 เพื่อความร่วมมือและอ�านวยความสะดวก
ในการติดตามผล
	 	 	๓)	 ผู้ตรวจสอบภายในจะติดตามความคืบหน้าใน
การปรับปรุงแก้ไขจุดอ่อน	และข้อบกพร่องจากหน่วยงาน
เปนระยะๆ	 หากมีปญหาผู้ตรวจสอบภายในควรเข้าไป
พิจารณาให้ค�าแนะน�าเพื่อให้สามารถด�าเนินการต่อไปได้
	 	 	๔)	 ผู ้ตรวจสอบภายในควรเข้าไปมีส่วนร่วมกับ
ผู้บริหารระดับสูงของหน่วยรับตรวจในการแนะน�าวิธีการ
แก้ไขปญหา	 จุดอ่อน	 และข้อบกพร่องต่างๆ	 และก�าหนด
มาตรการปองกันความผิดพลาดและข้อบกพร่องที่จะเกิด
ขึ้นในอนาคต
	 	 	๕)	 จะต ้องมีการประเมินประสิทธิภาพการ
ติดตามผล	 และเวลาในการด�าเนินงานของฝ่ายบริหาร
หรือผู้ท่ีเก่ียวข้องต่อการสั่งการหรือต่อการแก้ไขปรับปรุง
ข้อบกพร่อง	 หรืออาจประเมินจากแผนงานหรือวิธีการ
แก้ไขปญหาต่าง	ๆ	ในการปฏิบัติงาน
	 	 จากนัน้	 น�าข้อมลูจากการตดิตามผลการด�าเนินการ
แก้ไขของหน่วยรับตรวจจัดเก็บไว้ในฐานข้อมูลทุกครั้ง

จัดเก็บแฟมฐานข้อมูล
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แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan)

หน่วยรับตรวจ		 หน่วยงานในสังกัด	กองบัญชาการต�ารวจภูธรภาค	๑	-	๙,
	 	 	 	 	 ศูนย์ปฏิบัติการต�ารวจจังหวัดชายแดนภาคใต้	และกองบัญชาการ
	 	 	 	 	 ต�ารวจนครบาล

กิจกรรมที่ตรวจสอบ	การปองกันปราบปรามอาชญากรรม

ประเด็นการตรวจสอบ
	 	 	 ๑.	 การปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ปองกันและปราบปรามอาชญากรรม
	 	 	 	 ๑.๑	การใช้อ�านาจหน้าที่ในการปองกันและปราบปรามอาชญากรรม
	 							 	 ๑.๒	การมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ	
	 							 	 ๑.๓	แผน/ผลการปฏิบัติงาน
	 							 	 ๑.๔	มาตรการปองกันและปราบปรามอาชญากรรม
	 	 	 ๒.	 การพัฒนาด้านการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน
	 	 	 ๓.	 ความพึงพอใจของประชาชน

วัตถุประสงคในการตรวจสอบ
	 	 	 ๑.	 เพื่อทราบว่าการด�าเนินการของกิจกรรม	เปนไปตามกฎหมาย	ระเบียบ	
คู่มือ	แนวทางและสั่งการส�านักงานต�ารวจแห่งชาติที่เกี่ยวข้อง
	 	 	 ๒.	 ประสิทธิภาพ	ประสิทธิผล	และผลลัพธ์	ในการปฏิบัติงาน	
	 	 	 ๓.	 เพ่ือทราบปญหาอุปสรรคของการด�าเนินงานตามกิจกรรม	 และหา
แนวทางแก้ไข

ขอบเขตการตรวจสอบ
	 	 	 ผู้ที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงานปองกันปราบปรามอาชญากรรม	 ได้แก่	
หน่วยงานระดับสถานีต�ารวจ		ผกก.หน.สภ.,	รอง	ผกก.ป.,	สว.ป.,	รอง	สว.ป.	และ
เจ้าหน้าที่สายตรวจ	

ผูรับผิดชอบ
	 ผู้ตรวจสอบภายในส�านักงานตรวจสอบภายใน	ส�านักงานต�ารวจแห่งชาติ

 ส่วนที่ ๒.๓ แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan)
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แนวทางการตรวจสอบ

เรื่องที่

จะตรวจ

วัตถุประสงค

การ

ตรวจสอบ

เกณฑ

การ

วัดผล
KPI

วิธีการ

ตรวจสอบ
แหล่งขอมูล

๑.	การปฏิบัติ
หน้าที่ของ
เจ้าหน้าที่
ปองกันและ
ปราบปราม
อาชญากรรม

๒.	การพัฒนา
ด้านการ
รักษาความ
ปลอดภัย
ในชีวิตและ
ทรัพย์สิน

๓.	ความพึง
พอใจของ
ประชาชน

๑.	เพื่อทราบ
ว่าการ
ด�าเนินการ
ของกิจกรรม	
เปนไปตาม
กฎหมาย	
ระเบียบ	คู่มือ	
แนวทาง	สั่งการ	
ตร.ที่ก�าหนด

๒.	ประสทิธภิาพ	
ประสิทธิผลใน
การปฏิบัติงาน
 
๓.	เพื่อทราบ
ปญหาอุปสรรค
ของการ
ด�าเนินงาน
ตามกิจกรรม	
และหาแนวทาง
แก้ไข

๑.	การปฏิบัติ
เปนไปตาม
กฎหมาย	
ระเบียบ	
คู่มือ	
แนวทาง

(-	ประมวล
ระเบียบการ
ต�ารวจ
เกี่ยวกับคดี

-	คู่มือการ
ปฏิบัติงาน
ของต�ารวจ
สายตรวจ

-	คู่มือ
ยุทธวิธีต�ารวจ
พื้นฐาน

-	คู่มือการ
จู่โจมล้อมจับ				

๑.	สอบทาน
การปฏิบัติ
หน้าที่ของ
เจ้าหน้าที่
ที่เกี่ยวข้องกับ
การปฏิบัติงาน
ปองกัน
ปราบปราม
อาชญากรรม	
ได้แก่		รอง	
ผกก.ป.,	สว.ป.,	
รอง	สว.ป.	
และเจ้าหน้าที่
สายตรวจ	
โดยใช้แบบ
สอบทาน
ระบบการ
ควบคุมภายใน
เกี่ยวกับการ
ปฏิบัติงาน

๒.	ศึกษา	
ตรวจสอบ	
เกณฑ์การ
ประเมินผล
การจับกุมจาก

๑.	แผนการ
ตรวจ
ประจ�าวัน
ของต�ารวจ
สายตรวจ

๒.	แบบสรุป
รายงานผล
การปฏิบัติ
ของสายตรวจ

๓.	แบบ
รายงาน
ผลการปฏิบัติ
ของสายตรวจ

๔.	ข้อมูลการ
ตรวจเยี่ยม
ชุมชน

๕.บันทึก
การตรวจยึด
รถ

-	ด�าเนนิ
การ/
ไม่
ด�าเนิน
การ
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่องที่

จะตรวจ

วัตถุประสงค

การ

ตรวจสอบ

เกณฑ

การ

วัดผล
KPI

วิธีการ

ตรวจสอบ
แหล่งขอมูล

-	คู่มือ
การขับรถ
ไล่ติดตาม

-	คู่มือ
การเจรจา
ต่อรอง
ช่วยเหลือ
ตัวประกัน

-	คู่มือ
การยิงปนพก
ระบบต่อสู้
แบบต�ารวจ)

๒.	ระดับ
ความส�าเร็จ
ในการ
พัฒนาการ
ปฏิบัติงาน

๓.	ระดับ
ความพึงพอใจ
ของประชาชน

หน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง	เช่น	
สยศ.,	ศทก.
สทส.,

๓.	สอบทาน
เอกสารที่
เกี่ยวกับ
การติดตามผล	
เพื่อสอบยัน
เกี่ยวกับ
การปฏิบัติ
หน้าที่

๔.	สอบถาม	
สัมภาษณ์	และ
สังเกตการณ์
เกี่ยวกับปญหา
อุปสรรค	
ข้อจ�ากัด	
สาเหตุของการ
ด�าเนินการ
ตามภารกิจ
ปองกัน
ปราบปราม
อาชญากรรม

๖.	บันทึก
การจับ

๗.	บันทึก
การค้นโดยมี
หมายค้น

๘.	บันทึก
การค้นโดย
ไม่มีหมายค้น

๙.	บัญชี
สิ่งของที่ได้
จากการค้น

๑๐.	บันทึก
แสดงเหตุผล
ที่เข้าค้นโดย
ไม่มีหมายค้น

เปนต้น

-	ด�าเนนิ
การ/
ไม่
ด�าเนิน
การ
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

 ส่วนที ่๒.๔ แบบสอบทานการปฏิบตังิานการป้องกนัปราบปรามอาชญากรรม

หน่วยรับตรวจ .………………..…. เขต/อ�าเภอ ……………..…. จังหวัด .………………..……
ประจ�าปงบประมาณ พ.ศ. ........................  เพยีงวนัที ่………………………………….………
วัตถุประสงค
	 	๑.	เพื่อทราบว่าการด�าเนินการของกิจกรรม	 เปนไปตามกฎหมาย	 ระเบียบ	 คู่มือ	
แนวทางและสั่งการ	ตร.	ที่เกี่ยวข้อง
	 	๒.	ประสิทธิภาพ	ประสิทธิผลในการปฏิบัติงาน
	 	๓.	เพือ่ทราบปญหาอุปสรรคของการด�าเนนิงานตามกิจกรรม	และหาแนวทางแก้ไข
ขอบเขตการปฏิบัติงาน	 เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานปองกันปราบปราม
อาชญากรรม	ได้แก่	รอง	ผกก.ป.,	สว.ป.,	รอง	สว.ป.	และ	เจ้าหน้าที่สายตรวจ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ

๑. การใช
อ�านาจหนาที่
ในการป้องกัน
ปราบปราม
อาชญากรรม

๑. การปฏิบัติหนาที่ตามอ�านาจและหนาที่ของ 
 ต�ารวจสายตรวจ
 ๑.๑ อ�านาจการจับกุม
	 	 	 ๑.๑.๑	จับบุคคลตามหมายจับ	
	 	 	 ๑.๑.๒	จับบุคคลที่ได้กระท�าผิดซึ่งหน้า
สายตรวจ																		
	 	 	 ๑.๑.๓	จับบุคคลเมื่อสายตรวจพบบุคคล
นั้นมีพฤติการณ์อันควรสงสัยว่าน่าจะก่อเหตุร้าย
ให้เกิดภยันตรายแก่บุคคลหรือทรัพย์สินของผู้อื่น	
โดยมเีครือ่งมอื	อาวธุ	หรอืวัตถอุย่างอ่ืนอนัสามารถ
ใช้ในการกระท�าผิด
	 	 	 ๑.๑.๔	จับบุคคลที่มีพยานหลักฐานตาม
สมควรว่าบุคคลน้ันน่าจะได้กระท�าผิดอาญาและ
มเีหตุอนัเชือ่ได้ว่าจะหลบหนหีรอืจะไปยุง่เหยงิกบั
พยานหลักฐานหรือก่อเหตุอันตรายประการอื่น
	 	 	 ๑.๑.๕	จบัผูต้้องหา	หรือจ�าเลย	ทีส่ายตรวจ
พบว่าผู้ต้องหาหรือจ�าเลยนั้นหนีหรือ	จะหลบหนี
ในระหว่างถูกปล่อยตัวชั่วคราว
	 	 	 ๑.๑.๖	จับผู ้ต้องหาหรือจ�าเลยที่บุคคล
ซึ่งท�าสัญญาประกันหรือหลักประกันในการ
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ

ปล่อยตัวชั่วคราวพบว่าผู ้ต ้องหาหรือจ�าเลย
น้ันหนีหรือจะหลบหนีในระหว่างถูกปล่อยตัว
ชั่วคราว
	 	 	 ๑.๑.๗	จับบุคคล	 เมื่อสายตรวจเห็นหรือ
พบบุคคลนั้นถูกไล่จับตัวผู้กระท�า	 โดยมีเสียงร้อง
เอะอะ	(ต้องเปนความผิดอาญาตามที่ระบุไว้ใน
บัญชีท้ายประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความ
อาญา	เช่น	ลักทรัพย์	วิ่งราวทรัพย์	ชิงทรัพย์	ปล้น
ทรัพย์	กรรโชกทรัพย์	ประทุษร้ายแก่ชีวิต	ร่างกาย			
ข่มขืนกระท�าช�าเรา)
	 	 	 ๑.๑.๘	จบับุคคล	เม่ือสายตรวจพบบคุคล
น้ันแทบจะทันทีทันใดหลังจากการกระท�าผิด				
ในถิ่นแถวใกล้เคียงกับที่เกิดเหตุน้ันและมีสิ่งของ
ที่ได้มาจากกระท�าผิด	 หรือมีเครื่องมือ	 อาวุธหรือ
วตัถอุย่างอืน่อนัสนันิษฐานได้ว่าได้ใช้ในการกระท�า	
ผิดหรือมีร่องรอยพิรุธเห็นประจักษ์ที่เสื้อผ้าหรือ
เนื้อตัวของผู้นั้น
	 	 	 ๑.๑.๙	การจบัตามข้อ	๑.๑.๑-๑.๑.๘	นัน้	
หากจะจับในที่รโหฐานจะต้องปฏิบัติตามในเรื่อง
การค้นในที่รโหฐานด้วย

 ๑.๒ วิธีการจับกุม
	 	 	 ๑.๒.๑	แจ้งผู้ที่จะถูกจับว่าเขาต้องถูกจับ	
ถ้าเปนการจบัตามหมายจบัผูจ้บัจะขอความช่วยเหลอื
จากบคุคลใกล้เคยีงเพือ่ท�าการจบัก็ได้แต่จะบงัคบั
ให้บุคคลนั้นช่วยโดยอาจเกิดอันตรายแก่เขาไม่ได้
	 	 	 ๑.๒.๒	แจ้งข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกจับทราบ	
หากมีหมายจับให้แสดงต่อผู้ถูกจับ
	 	 	 ๑.๒.๓	แจ้งสิทธิให้ผู้ถูกจับทราบว่า	
	 	 	 	 	 ๑)	ผู ้ถูกจับมีสิทธิที่จะไม่ให้การ
หรือให้การก็ได้และถ้อยค�าของผู้ถูกจับนั้นอาจใช้
เปนพยานหลักฐานในการพิจารณาคดีได้	
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ

	 	 	 	 	 ๒)	ผู ้ถูกจับมีสิทธิที่จะพบและ
ปรึกษาทนายความหรือผู้ซึ่งจะเปนทนายความ	
	 	 	 	 	 ๓)	ถ้าผู ้ ถูกจับประสงค์จะแจ้ง
ให้ญาติหรือผู้ซึ่งตนไว้วางใจทราบถึงการจับกุม	
หากสามารถด�าเนินการได้โดยสะดวกและไม่
เปนการขดัขวางการจบัหรอืการควบคมุ	หรอืท�าให้
เกิดความไม่ปลอดภัยแก่บุคคลหน่ึงบุคคลใด								
สายตรวจผู้จบัสามารถอนุญาตให้ผู้ถูกจบัด�าเนินการ
ได้ตามสมควร
	 	 	 ๑.๒.๔	มีบันทึกการจับ	(ต้นฉบับ	๑	ฉบับ
ส�าเนาอย่างน้อย	๒	ฉบับ)		
	 	 	 ๑.๒.๕	การสั่งให้ผู ้ถูกจับไปยังที่ท�าการ
ของพนักงานสอบสวนพร้อมด้วยผู้จับ	ดังนี้
		 	 	 	 	 ๑)	ไปยังที่ท�าการของพนักงาน
สอบสวนผู้รับผิดชอบ
	 	 	 	 	 ๒)	หากไม ่สามารถน�าไปยังที่
ท�าการ	๑)	ให้ไปยงัทีท่�าการของพนกังานสอบสวน
แห่งท้องที่ที่ถูกจับ
	 	 	 ๑.๒.๖	ถ้าจ�าเปนให้จับตัวผู้ถูกจับไป	
	 	 	 ๑.๒.๗	ถ้าบคุคลซึง่จะถกูจบัขดัขวางหรอื					
จะขัดขวางการจับ	 หรือหลบหนีหรือพยายาม				
จะหลบหนี	 สายตรวจผู ้จับมีอ�านาจใช้วิธีหรือ			
การปองกันเท่าที่เหมาะแก่พฤติการณ์แห่งเรื่อง		
ในการจับผู้ถูกจับนั้น
	 	 	 ๑.๒.๘	ผู้จับมีอ�านาจค้นตัวผู้ต้องหาและ
ยึดส่ิงของต่างๆ	ที่อาจใช้เปนพยานหลักฐานได้					
การค้นต้องท�าโดยสุภาพ	 ค้นผู้หญิงต้องให้ผู้หญิง
คนอื่นเปนผู้ค้น	
	 	 	 ๑.๒.๙	ผู้จับมีอ�านาจในการใช้วิธีควบคุม
ผู้ถูกจับเท่าที่จ�าเปนเพ่ือปองกันมิให้เขาหลบหนี
เท่านั้น
	 	 	 ๑.๒.๑๐	ผู ้จับต้องน�าตัวผู ้ถูกจับไปยัง
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เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ

ที่ท�าการพนักงานสอบสวนตามข้อ	๑.๒.๕	 โดย
ทันที	 และส่งตัวผู้ถูกจับให้กับต�ารวจของที่ท�าการ
ดังกล่าว(พร้อมบันทึกการจับต้นฉบับ	 และสิ่งของ
ที่ยึดไว้)	 ในกรณีจ�าเปนจะจัดการพยาบาลผู้ถูก
จับก่อนน�าตัวไปส่งก็ได้	
	 	 	 ๑.๒.๑๑	ผู ้จับแจ้งข้อกล่าวหาและราย
ละเอยีดเกีย่วกบัเหตแุห่งการถูกจบัให้ผูถ้กูจบัทราบ							
ถ้ามีหมายจับให้แจ้งให้ผู้ถูกจับทราบและอ่านให้		
ผู้ถกูจบัฟง	 และมอบส�าเนาบันทึกการจบัแก่ผูถ้กูจบั	
ณ	 ที่ท�าการของพนักงานสอบสวนที่น�าผู้ถูกจับไป
ส่ง
 ๑.๓ อ�านาจในการคนบุคคลในที่สาธารณะ
	 	 	 ๑.๓.๑	บุคคลที่จะถูกค้นนั้นต้องมีเหตุ
อันควรต้องสงสัยว่ามีส่ิงของในความครอบครอง
เพื่อจะใช้ในการกระท�าความผิด	 หรือซึ่งได้มาโดย
การกระท�าความผิดหรือ	 ซึ่งมีไว้เปนความผิด						
(สายตรวจผู ้ค้นต้องสามารถตอบได้ว่าที่ค้นตัว
บุคคลน้ันเพ่ืออะไร	 มิใช่ค้นบุคคลใดก็ได้โดยไม่มี
เหตุผลอันเปนการไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย)
	 	 	 ๑.๓.๒	ก่อนลงมือค้น	 สายตรวจต้อง
แสดงตัวและความบริสุทธิ์ต่อผู้ถูกค้นเสียก่อน
										๑.๓.3	การค้นต้องท�าโดยสุภาพ	การค้น
ผู้หญิงต้องให้หญิงอื่นเปนผู้ค้น	 และถ้าเปนไปได้
ควรมีพยานในการค้นด้วย
	 	 	 ๑.๓.๔	ของที่ยึดจากการค้น	 มีการบรรจุ
หีบห่อตีตราไว้หรือท�าเครื่องหมายไว้เปนส�าคัญ
	 	 	 ๑.๓.๕	เมื่อเสร็จส้ินการค้น	 หากต้องยึด
สิ่งของที่ได้จากการค้นมีการท�าบันทึกการค้นและ
บัญชีสิ่งของไว้	 อ่านให้ผู้ถูกค้นฟงและให้ผู้ถูกค้น	
ลงลายมือช่ือรับรองไว ้	 (รวมทั้งพยาน	ถ้ามี)	
และรีบน�าบันทึกบัญชีและสิ่งของส่งพนักงาน
สอบสวน	
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	 	 	 ๑.๓.๖	ท�าบันทกึการค้นไว้ทกุคร้ังและให้
ผู้ถูกค้นลงลายมือชื่อไว้ด้วยแม้ว่าค้นแล้วไม่พบ
สิ่งของตามที่สงสัยก็ตาม	
 ๑.๔ อ�านาจในการคนยานพาหนะ
	 	 	 ๑.๔.๑	ยานพาหนะที่ผู ้ครอบครองมี
เจตนาใช้เปนท่ีพกัอาศยั	 เปนทีร่โหฐาน	หากจะค้น
ต้องด�าเนินการตามการค้นในที่รโหฐาน
	 	 	 ๑.๔.๒	ยานพาหนะที่ผู ้ครอบครองใช้
ตามปกติและใช้ในที่สาธารณะ	 หากสายตรวจจะ
ค้นต้องมีเหตุที่สามารถค้นบุคคลที่ครอบครองใน
ขณะน้ันได้ตามที่กฎหมายก�าหนดในเร่ืองการค้น
บุคคลในที่สาธารณะ	และสามารถค้นภายใน
ยานพาหนะได้เสมือนว่าเปนสิ่งของติดตัวของผู้
ถูกค้นน้ัน	 และปฏิบัติเช่นเดียวกับการค้นบุคคล
ในที่สาธารณะโดยอนุโลม
 ๑.๕ อ�านาจในการคนที่รโหฐาน
	 	 	 ๑.๕.๑	โดยปกติการค้นที่รโหฐานต้องมี
หมายค้นหรอืค�าสัง่ศาล	 และต้องมเีจ้าพนกังานผูม้ี
ช่ือในหมายค้นหรือผู้รักษาการแทนซึ่งหากเปน
ต�ารวจต้องมียศตั้งแต่ร้อยต�ารวจตรีขึ้นไปเปน
หัวหน้าในการจัดการตามหมาย	 สายตรวจจึงจะ
เข้าร่วมการค้นได้โดยชอบ
	 	 	 ๑.๕.๒	สายตรวจสามารถค้นที่รโหฐาน
ได้โดยไม่มีหมายค้นหรือค�าสั่งศาลได้ในกรณี	
ดังต่อไปนี้
	 	 	 	 	 ๑)	เมื่อมีเสียงร้องให้ช่วยมาจาก
ข้างในที่รโหฐาน	หรือมีเสียงหรือพฤติการณ์อื่นใด
อันแสดงได้ว่ามีเหตุร้ายเกิดขึ้นในที่รโหฐานนั้น
	 	 	 	 	 ๒)	เมื่อปรากฏความผิดซึ่งหน้า
ก�าลังกระท�าในที่รโหฐาน
	 	 	 	 	 ๓)	เมื่อบุคคลที่ได้กระท�าความ
ผิดซึ่งหน้า	ขณะที่ถูกไล่จับหนีเข้าไปหรือมีเหตุอัน
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แน่นแฟนควรสงสัยว่าได้เข้าไปซุกซ่อนตัวอยู่ในที่
รโหฐานนั้น
	 	 	 	 	 ๔)	เมื่ อมีพยานหลักฐานตาม
สมควรว่าสิ่งของที่มีไว้เปนความผิดหรือได้มา
โดยการกระท�า	ความผิดหรือได้ใช้หรือมีไว้เพื่อ
จะใช้ในการกระท�า	 ความผิด	 หรืออาจเปนพยาน
หลักฐานพิสูจน์การกระท�าความผิดได้ซ่อนหรือ
อยู่ในนั้น	 ประกอบทั้งต้องมีเหตุอันควรเช่ือว่า
เนื่องจากการเนิ่นช้ากว่าจะเอาหมายค้นมาได้
สิ่งของนั้นจะถูกโยกย้ายหรือท�าลายเสียก่อน
	 	 	 	 	 ๕)	ในกรณี	 ๔)	 ผู้ค้นจะต้องท�า
บันทึกการตรวจค้น	 บัญชีทรัพย์ที่ได้จากการ
ตรวจค้น	และบันทึกแสดงเหตุผลที่ท�าให้สามารถ
เข้าค้นได้	และส่งมอบส�าเนาให้ไว้แก่ผู้ครอบครอง
สถานที่ที่ถูกตรวจค้น	 แต่ถ้าไม่มีผู้ครอบครองอยู่	
ณ	ที่ น้ัน	ให้ส่งมอบหนังสือดังกล่าวแก่บุคคล
เช่นว่านั้นในทันทีที่กระท�าได้	
	 	 	 	 	 ๖)	ตาม	๕)	มกีารรายงานเหตผุล
และผลการตรวจค้นเปนหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา
เหนือขึ้นไป
	 	 	 	 	 ๗)	เมื่อที่รโหฐานนั้นผู ้จะต ้อง
ถูกจับเปนเจ้าบ้าน	 และการจับนั้นมีหมายจับ
หรือเปนการจับได้ในกรณีที่ไม่ต้องมีหมายจับ
	 	 	 ๑.๕.๓	โดยปกติการค้นในที่รโหฐานนั้น
จะค้นได้แต่เฉพาะเพ่ือหาตัวคนหรือสิ่งของที่
ต้องการค้นเท่านั้น	ยกเว้นกรณีต่อไปนี้
	 	 	 	 	 ๑)	ในกรณีที่ค ้นหาสิ่งของโดย
ไม่จ�ากัดสิ่ง	 ผู้ค้นมีอ�านาจยึดสิ่งของใดๆ	 ซึ่งน่าจะ
ใช้เปนพยานหลักฐานเพ่ือเปนประโยชน์หรือยัน
ผู้ต้องหาหรือจ�าเลย	
	 	 	 	 	 ๒)	เมื่อมีหมายจับบุคคลอื่นที่อยู่
ในทีค้่นนัน้	 หรอืมีการกระท�าผดิซึง่หน้าในทีค้่นนัน้	
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ผู้ค้นมีอ�านาจจับบุคคลนั้นได้	
	 	 	 ๑.๕.๔	การค้นในที่รโหฐานต้องกระท�า
ระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นและตก	(เวลากลางวัน)										
	 	 	 	 	 ๑)	เว้นแต่เมือ่ลงมือค้นแต่ในเวลา
กลางวนั	ถ้ายงัไม่เสรจ็จะค้นต่อไปในเวลากลางคนื		
	 	 	 	 	 ๒)	ในกรณีฉุกเฉินอย่างยิ่ง	 หรือ
ซึ่งมีกฎหมายอื่นบัญญัติให้ค้นได้เปนพิเศษ	จะท�า
การค้นในเวลากลางคืน		
	 	 	 	 	 ๓)	การค้นเพ่ือจับผู ้ดุร ้ายหรือ
ผู้ร้ายส�าคัญจะท�าในเวลากลางคืนก็ได้	 แต่ต้อง
ได้รับอนุญาตพิเศษจากศาลตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการที่ก�าหนดในข้อบังคับของประธานศาลฎีกา
 ๑.๖ วิธีการคนในที่รโหฐาน
	 	 	 ๑.๖.๑	กรณีมีหมายค้นหรือค�าสั่งศาลให้
แสดงหมายหรือค�าส่ังน้ัน	 ต่อเจ้าของหรือคนอยู่
ในนัน้หรอืผูร้กัษาสถานทีซ่ึ่งจะค้น	กรณเีปนการค้น
ได้โดยไม่มีหมายให้แสดงนามและต�าแหน่งของ
ผู้ค้น			ต่อเจ้าของหรือคนอยู่ในนั้นหรือผู้รักษา
สถานที่ซึ่งจะค้น
	 	 	 ๑.๖.๒	ต�ารวจผู้ค้นมีอ�านาจสั่งเจ้าของ
หรือคนอยู ่ในน้ันหรือผู ้รักษาสถานที่ซึ่งจะค้น	
ให้ยอมให้เข้าไปโดยมิหวงห้าม	 อีกทั้งให้ความ
สะดวกตามสมควรทุกประการ	 ในการค้น	 หาก
มิยอมให้เข้าไป	 ต�ารวจผู้ค้นมีอ�านาจใช้ก�าลังเพื่อ
เข้าไปในที่จะค้นได้
	 	 	 	 	 ๑)	ในกรณีจ�าเป นจะเปิดหรือ
ท�าลายประตูบ้าน	 ประตูเรือน	 หน้าต่าง	 รั้วหรือ
สิ่งกีดขวางอย่างอื่นท�านองเดียวกันนั้นก็ได้	 (เปิด
หรือท�าลายได้เฉพาะเท่าท่ีจ�าเปนเพ่ือให้สามารถ
เข้าไปในที่ที่จ�าการค้นได้เท่านั้น)
	 	 	 ๑.๖.๓	ในกรณค้ีนหาส่ิงของทีห่าย	ถ้าพอ
ท�าได้	 มกีารให้เจ้าของหรอืผูค้รอบครองสิง่ของน้ัน
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หรอืผูแ้ทนของเขาไปกบัเจ้าพนกังานในการค้นนัน้
	 	 	 ๑.๖.๔	ถ้ามีเหตุอันควรสงสัยว่าบุคคล
ซ่ึงอยู่ในที่ซ่ึงค้นหรือจะถูกค้น	 จะขัดขวางถึงกับ
ท�าให้การค้นไร้ผล	 ต�ารวจผู้ค้นมีอ�านาจเอาตัว		
ผู้นั้นควบคุมไว้หรือให้อยู่ในความดูแล	 ในขณะ
ที่ท�าการค้นเท่าที่จ�าเปน	 เพ่ือมิให้ขัดขวางถึงกับ
ท�าให้การค้นนั้นไร้ผล
	 	 	 ๑.๖.๕	ถ้ามีเหตุอันควรสงสัยว่าบุคคลซึ่ง
อยูใ่นทีซ่ึง่ค้นหรอืจะถกูค้น	 ได้เอาสิง่ของทีต้่องการ
พบซุกซ่อนในร่างกายต�ารวจผู้ค้นมีอ�านาจค้นตัว
ผูน้ัน้ได้	โดยการค้นต้องท�าโดยสภุาพ	การค้นผูห้ญิง
ต้องให้หญิงอื่นเปนผู้ค้น
	 	 	 ๑.๖.๖	ก่อนลงมือค้น		 ต�ารวจผู ้ค ้นมี
การแสดงความบริสุทธิ์ก ่อน	 และค้นต่อหน้า
ผู้ครอบครองสถานที่หรือบุคคลในครอบครัวของ	
ผู้นั้น	
	 	 	 	 	 ๑)	ถ้าหาบคุคลดงักล่าวไม่ได้	กใ็ห้
ค้นต่อหน้าบุคคลอ่ืนอย่างน้อยสองคนซึ่งผู้ค้นได้
ขอร้องมาเปนพยาน
	 	 	 ๑.๖.๗		ในการค้นนั้น	ต�ารวจผู้ค้นต้อง
พยายามมิให้มีการเสียหายและกระจัดกระจาย
เท่าที่จะท�าได้
	 	 	 ๑.๖.๘		สิ่งของซึ่งยึดได้ในการค้น	ให้ห่อ
หรือบรรจุหีบห่อตีตราไว้หรือให้ท�าเครื่องหมายไว้
เปนส�าคัญ	 และต้องให้ผู ้ครอบครองสถานที่	
บุคคลในครอบครัว	 ผู้ต้องหา	 จ�าเลย	 ผู้แทนหรือ
พยานดูเพื่อให้รับรองว่าถูกต้อง	 ถ้าบุคคลเช่น
กล่าวนั้นรับรองหรือไม่ยอมรับรองก็ให้บันทึกไว้
	 	 	 ๑.๖.๙		 เมื่อเสร็จสิ้นการค้น	 มีการท�า
บันทึกการค้น	 และบัญชีสิ่งของที่ค้นได้	 และอ่าน
ให้ผู ้ครอบครองสถานที่ 	บุคคลในครอบครัว	
ผู้ต้องหา	จ�าเลย	ผู้แทนหรือพยานฟง	แล้วให้ผู้นั้น
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ลงลายมือชื่อรับรองไว้
	 	 	 ๑.๖.๑๐	กรณีค้นโดยมีหมาย	 ให้รีบส่ง
บันทึกการค้น	 และบัญชีสิ่งของที่ค้นได้พร้อมทั้ง
สิ่งของที่ยึดมา	ไปยังผู้ออกหมายหรือเจ้าพนักงาน
ตามที่ก�าหนดในหมายนั้น	
	 	 	 ๑.๖.๑๑	กรณีค้นโดยไม่มีหมายให้ส่ง
บันทึกการค้น	 และบัญชีสิ่งของที่ค้นได้พร้อมทั้ง
สิ่งของที่ยึดมา	ไปยังพนักงานสอบสวน
 ๑.๗ อ�านาจอื่นๆ
	 	 	 ถามชื่อที่อยู่ของบุคคล	เพ่ือปฏิบัติการ
ตามกฎหมายได้	โดยหากบุคคลน้ันไม่ยอมบอก
หรือแกล้งบอกชื่อที่อยู ่อันเปนเท็จ	มีโทษปรับ
ไม่เกินหนึ่งร้อยบาท

ประเภทและการจัดสายตรวจ
๑. การจัดสายตรวจประเภทต่างๆ
 ๑.๑ สายตรวจรถยนต
	 	 	 ๑.๑.๑	คณุลกัษณะของสายตรวจรถยนต์
	 	 	 	 	 ๑)	สายตรวจรถยนต์ใช้	รอง	สวป.	
เปนผู้ควบคุม		เรียกว่า		“หัวหน้าสายตรวจ	หรือ	
ร้อยเวร	๒๐”
	 	 	 	 	 ๒)	ผู ้ ปฏิบัติหน ้ าที่ สายตรวจ
รถยนต ์แต ่งเครื่องแบบกากีติดสายนกหวีด						
(สายแดง)
	 	 	 	 	 ๓)	ส ายตรวจรถยนต ์ มี วิ ท ยุ	
สามารถติดต่อได้ตลอดเวลา
	 	 	 	 	 ๔)	มีสมุดบันทึกของ	 รอง	 สวป.	
ที่ท�าหน้าที่หัวหน้าสายตรวจประจ�ารถสายตรวจ
ทุกคัน	
	 	 	 	 	 ๕)	บนัทกึเหตกุารณ์ต่างๆ	ทีเ่กดิข้ึน
ในระหว่างปฏิบตัหิน้าทีแ่ละมกีารบนัทกึเหตกุารณ์
ส�าคัญที่เกิดขึ้นในท้องที่ข้างเคียง

๒. การ
มอบหมาย
หนาที่ความ
รับผิดชอบ
๓. แผน/
ผลการ
ปฏิบัติงาน
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	 	 	 	 	 ๖)	เมื่อมีเหตุเกิดขึ้น	 สายตรวจ	
รถยนต์ที่เข้าเวรสามารถไประงับเหตุได้ทัน	และ
ไปถึงที่เกิดเหตุโดยเร็วที่สุด
	 	 	 ๑.๑.๒	การจัดสายตรวจและการปฏิบัติ
	 	 	 	 	 ๑)	ในกรณีที่สถานีต�ารวจมี	สวป.	
หลายนาย	 มีการมอบหมายหน้าท่ีการปฏิบัติให้
กับ	สวป.	แต่ละนายชัดเจน
	 	 	 	 	 ๒)	ใ นกรณี ที่ ส ถ านี ต� า ร ว จมี
รอง	สวป.	๔	นาย	ให้จัด	รอง	สวป.	๓	นาย	เปน
หัวหน้าสายตรวจในเขตชุมชน	 และ	 รอง	 สวป.		
อีก	๑	นาย	ต้องเปนหัวหน้าสายตรวจต�าบล	มีการ
ผลัดเปลี่ยนหมุนเวียนกันไป
	 	 	 	 	 ๓)	ใ นกรณี ที่ ส ถ านี ต� า ร ว จมี			
รอง	สวป.	๓	นาย	มกีารพิจารณาจดัก�าลงัจากทีอ่ืน่	
มาสนับสนุนให้ครบ	๔	นาย	
	 	 	 	 	 	 	 -	หากไม่สามารถจดั	รอง	สวป.	
มาสนับสนุนให้ครบ	๔	นายได้	 มีการจัด	สวป.	
เปนหัวหน้าสายตรวจในเขตชุมชนด้วย
	 	 	 	 	 ๔)	ในกรณีที่สถานีต�ารวจใดมี
รอง	สวป.	ไม่เพยีงพอท่ีจะจดัเปนหวัหน้าสายตรวจ	
หรือ	รอง	สวป.	ที่ท�าหน้าที่หัวหน้าสายตรวจ	 ให้		
สวป.	พิจารณาคัดเลือก	ด.ต.	หรือ	จ.ส.ต.อาวุโส	
ที่มีความเหมาะสมเข้าเวรเปนหัวหน้าสายตรวจ	
หรือ	รองสารวัตรที่ท�าหน้าที่หัวหน้าสายตรวจ
	 	 	 	 	 ๕)	การจัดสายตรวจรถยนต์ใน	
๑	ผลัด	(๘	ชั่วโมง)	มีการตรวจตู ้แดง	ตู ้ยาม							
และสายตรวจต่างๆ	 ในเขตชุมชน	 รวมทั้งยามจุด
อย่างน้อย	๑		รอบ
	 	 	 ๑.๑.๓	การควบคุมการปฏิบัติ
	 	 	 	 	 ๑)	หัวหน้าสายตรวจหรือ	 รอง	
สวป.	ที่ท�าหน้าที่หัวหน้าสายตรวจเปนผู้เรียกแถว
ประชุมสายตรวจ	ต่างๆ		รวมท้ังตรวจ		ตู้ยาม	

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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ตู ้รับแจ้งเหตุ	 เพ่ือตรวจความเรียบร้อย	 สรุป	
สถานการณ์ที่เกิดขึ้นในแต่ละเขตตรวจ	 และ
มอบหมายภารกิจให้ปฏิบัติก่อนเวลาออกตรวจ
อย่างน้อย	๓๐	นาที	เพื่อไม่ให้เกิดช่องว่างระหว่าง
เปลี่ยนผลัด
	 	 	 	 	 ๒)	เ มื่ อ เ ส ร็ จ สิ้ น ภ า ร กิ จ ใ ห ้
หัวหน้าสายตรวจหรือ	 รอง	 สวป.	 ที่ท�าหน้าท่ี
หัวหน้าสายตรวจรวบรวมและสรุปผลการปฏิบัติ
ของสายตรวจทุกชนิดในผลัดนั้นๆ	 รายงานเสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามล�าดับชั้นทราบทุกครั้งในทันที
	 	 	 	 	 ๓)	หัวหน้าสายตรวจ	หรือ	รอง	
สวป.	ที่ท�าหน้าท่ีหัวหน้าสายตรวจ	ซึ่งควบคุม
รถยนต์ที่เข้าเวรผลัด	๐๐.๐๑	-	๐๘.๐๐	น.	มีการ
ตรวจสมุดตู้แดงท่ีเก็บมาแล้วเสน	สวป.	ภายใน	
๐๙.๐๐	น.	เปนประจ�าทุกวัน
	 	 	 ๑.๑.๔	การจัดสายตรวจและการปฏิบัติ	
ตามข้อ	 ๑.๑.๒	 ในกรณีที่มีก�าลังพลไม่เพียงพอ
ต่อการจัดดังกล่าว	หัวหน้าสถานีต�ารวจมีการ
พิจารณาจัดสายตรวจตามความเหมาะสมและ
จ�าเปน
 ๑.๒ สายตรวจรถจักรยานยนต
	 	 	 ๑.๒.๑	คุณลักษณะของสายตรวจรถ
จักรยานยนต์
	 	 	 	 	 ๑)	สายตรวจรถจักรยานยนต์
แต่งเครื่องแบบชุดกากี	ติดสายนกหวีด	(สายแดง)	
และสวมหมวกนิรภัยทุกนาย
	 	 	 	 	 ๒)	สายตรวจมีอุปกรณ์ในการ
ออกตรวจ	 เช่น	 อาวุธปน	 กระสุนปนส�ารอง				
กุญแจมือ	 ไฟฉาย	 กระบอง	 เสื้อกันฝน	 สมุดพก		
แบบการรายงาน	 	แผนการตรวจ	ฯลฯ	 	ทุกนาย		
ส�าหรับซองใส่อุปกรณ์ดังกล่าวให้ใช้สีด�า

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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	 	 	 	 	 ๓)	สายตรวจจักรยานยนต ์ที่
ออกตรวจทุกคัน	 มีวิทยุและสามารถติดต่อได้
ตลอดเวลา
	 	 	 	 	 ๔)	เมื่ อทราบเหตุ 	 สายตรวจ
รถจักรยานยนต ์ที่ปฏิ บั ติหน ้าที่อยู ่ ในเขตที่
รับผิดชอบ	 หรือสายตรวจรถจักรยานยนต์ที่
ปฏิบัติหน้าที่อยู ่ใกล้จุดเกิดเหตุไปยังที่เกิดเหตุ	
เพื่อด�าเนินการในเบื้องต้นก่อนได้โดยเร็ว
	 	 	 	 	 ๕)	สายตรวจที่ รับผิดชอบเขต
ปฏิบัติตามค�าสั่งในการติดตามพยานหรือภารกิจ
อื่นๆ	ที่เกี่ยวข้องกับต�ารวจในเขตที่รับผิดชอบ
	 	 	 	 	 ๖)	รถจกัรยานยนต์ของสายตรวจ	
ซึง่เปนของทางราชการมีก�าบงัลมหน้าตดิสต๊ิกเกอร์
เขียนว่า	“สายตรวจ	สน.....	หรือ	สภ.......”
	 	 	 ๑.๒.๒	การจัดสายตรวจและการปฏิบัติ
	 	 	 	 	 ๑)	มี ก า ร จั ด ส า ย ต ร ว จ ร ถ
จักรยานยนต์ใน	๑	วัน	จัด	๓	ผลัดๆ	ละ	๘	ชั่วโมง	
(๐๐.๐๑	-	๐๘.๐๐	น.,	๐๘.๐๐	-	๑๖.๐๐	น.	และ	
๑๖.๐๐	-	๒๔.๐๐	น.)
	 	 	 	 	 ๒)	ก า ร จั ด ส า ย ต ร ว จ ร ถ
จักรยานยนต์	 เหมาะสมกับขนาดของพื้นที่แต่ละ
สถานตี�ารวจ	 โดยจดัแบ่งพืน้ทีเ่ปนเขตตรวจทีเ่หมาะสม		
โดยพิจารณาจากความหนาแน่นของประชากร		
ความกว้างของพื้นที่	 และความรวดเร็วในการไป
ถึงที่เกิดเหตุภายใน	 ๕	 นาที	 และพิจารณาจาก
จ�านวนรถจักรยานยนต์	 และก�าลังต�ารวจว่ามีพอ
หรือไม่ด้วย
	 	 	 	 	 ๓)	ในการตรวจของสายตรวจรถ
จักรยานยนต์ทุก	 ๑	 ชั่วโมง	 มีการใช้เวลาในการ
ตรวจประมาณ	๓๐	นาที	หยุดพักรถ	สังเกตการณ์
ตามตู ้แดงและจุดต่างๆ	 และพบปะพูดคุยกับ
ประชาชน	(STOP	WALK	AND	TALK)	๓๐	นาที		

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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โดยให้ค�านึงถึงสภาพแวดล้อม	เหตุการณ์	สถานที่	
และเวลาในขณะที่ตรวจตามความเหมาะสม	
	 	 	 	 -	 ในระหว่างการตรวจมีการรายงาน
เหตุการณ์และสถานที่ตรวจให้หัวหน้าสายตรวจ
หรือ	 รอง	 สวป.	 ที่ท�าหน้าที่หัวหน้าสายตรวจ	
และศูนย์วิทยุทราบตามห้วงเวลาที่ก�าหนดไว้ใน
แผนการตรวจของสถานีต�ารวจ
	 	 	 	 	 ๔)		ในทุก	๔	ช่ัวโมง	สายตรวจ
รถจกัรยานยนต์มกีารตรวจตูแ้ดงทกุตู้ในเขตตรวจ
ที่รับผิดชอบ	 จากน้ันให้สลับเขตตรวจไปจนกว่า
จะครบ	๘	ชั่วโมง
 ๑.๓ สายตรวจเดินเทา
	 	 	 ๑.๓.๑	สายตรวจ เดิ น เท ้ า 	 ๑ 	 สาย	
ประกอบด้วย	เจ้าหน้าที่สายตรวจ	๒	นาย	โดย
พิจารณาจัดในช่วงเวลาเหมาะสม
	 	 	 ๑.๓.๒	มีการก�าหนดเขตตรวจในบริเวณ
ย่านชุมชนหนาแน่น	 บริเวณที่ยานพาหนะเข้าไป				
ไม่ถึง	หรือพื้นที่ที่มีการจราจรคับคั่ง	
	 	 	 ๑.๓.๓	หวัหน้าสถานีต�ารวจหรอืหัวหน้างาน
ปองกันปราบปรามเปนผู้ก�าหนดแผนการตรวจ
โดยก�าหนดบรเิวณพืน้ทีใ่ห้เดินตรวจ	 ก�าหนดจดุตรวจ	
และระยะทางหรือพ้ืนที่ตามความเหมาะสมของ
สถานภาพอาชญากรรม
	 	 	 ๑.๓.๔	ห้วงระยะเวลาของแต่ละผลัด
สถานตี�ารวจมกีารพจิารณาจดัตามความเหมาะสม
 ๑.๔ สายตรวจทางเรือ
	 	 	 ๑.๔.๑	สถานีต�ารวจมีการพิจารณาจัด
ตามความจ�าเปนของพื้นที่และความรับผิดชอบ
	 	 	 ๑.๔.๒	จ�านวนสายตรวจของสายตรวจ
ทางเรือขึ้นอยู่กับหัวหน้าสถานีหรือหัวหน้างาน
ปองกันปราบปรามเปนผู ้พิจารณาตามสภาพ
แวดล้อมและความจ�าเปนที่ต้องปฏิบัติ

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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	 	 	 ๑.๔.๓	สายตรวจทางเรือแต่ละสายให้
พิจารณาจัดตามความเหมาะสม
	 	 	 ๑.๔.๔	เจ้าหน้าทีต่�ารวจสายตรวจทางเรอื
ที่ท�าหน้าที่ผู้ขับขี่จะต้องได้รับอนุญาตใบถือท้าย
 ๑.๕ สายตรวจจักรยาน
	 	 	 ๑.๕.๑	ส ถ านี ต� า ร ว จ จั ด ส า ยต ร ว จ
จักรยานโดยอยู ่ในดุลยพินิจของหัวหน้าสถานี	
หรือหัวหน้างานปองกันปราบปราม	 โดยค�านึงถึง
ความเหมาะสมและความจ�าเปนของพื้นที่
	 	 	 ๑.๕.๒	เจ้าหน้าที่สายตรวจ	 ๑	 นาย	 ต่อ
รถจักรยานสองล้อ	๑	คัน
	 	 			๑.๕.๓	 สายตรวจจักรยาน	๑	สาย	จัด
อตัราก�าลงั	ตัง้แต่	๒	นาย/คนั	ขึน้ไป	และอยูภ่ายใต้
การควบคุมก�ากับดูแลของหัวหน้าสายตรวจ	หรือ	
รอง	สวป.	ที่ท�าหน้าที่หัวหน้าสายตรวจ
 ๑.๖ สายตรวจประเภทอื่นๆ  
	 	 	 การจัดสายตรวจประเภทอื่นๆ	เช ่น	
สายตรวจม้า	 สายตรวจสุนัข	 สายตรวจทาง
อากาศ	 เปนต้น	 พิจารณาถึงความเหมาะสมและ
ความจ�าเปน	 โดยค�านึงถึงความปลอดภัยของ
ผู้ปฏิบัติ
๒. การปฏิบัติงานในสายตรวจ
	 ๒.๑		 งานสายตรวจตามโครงการพัฒนาสถานี
ต�ารวจเพื่อประชาชนมีดังนี้
	 	 	 ๒.๑.๑	มกีารพจิารณาปรบัแผนการตรวจ
ทุก	๑๐	หรือ	๑๕	วัน	ตามความเหมาะสม					
	 	 	 ๒.๑.๒	มีการรายงานผลการปฏิบัติของ
สายตรวจ	 สวป.,	 รอง	 สวป.	 ที่ท�าหน้าที่หัวหน้า
สายตรวจทุกผลัด
	 	 	 ๒.๑.๓	สวป.,	 รอง	 สวป.	 ที่ท�าหน้าที่
หัวหน้าสายตรวจ	 มีการรวบรวมข้อมูล	 และ
บันทึกลงในสมุดข้อมูลอาชญากรรมทุกผลัด

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

	 	 	 ๒.๑.๔	หัวหน้าสายตรวจมีการตรวจ
ห้องควบคมุทกุผลดั	สวป.	และ/หรือ	รอง	ผกก.	ป.	
ตรวจทุกวัน
	 	 	 ๒.๑.๕	สมุดรับแจ้งเหตุประจ�าตู้ยาม	 จุด
รับแจ้งเหตุ	มี	๒	เล่ม	เปลี่ยนทุกวันจันทร์
	 	 	 ๒.๑.๖	การจัดท�าแผนและการรวบรวม
ผลของ	 ตชส.	 ชัดเจนตรวจสอบง่าย	 ตรงตาม
ความเปนจริง
	 	 	 ๒.๑.๗	จุดสกัดจับ	 มีการก�าหนดไว้ใน
แต่ละเขตตรวจ
๓. การบริหารงานสายตรวจ
 ๓.๑ ขั้นเตรียมการ (Input)
	 	 	 ๓.๑.๑	ก า ร จั ด ท� า ข ้ อ มู ล ท ้ อ ง ถิ่ น	
ประกอบด้วย
	 	 	 	 ๑)	 ข้อมูลท้องถิ่นที่เก่ียวข้องกับงาน
ปองกันปราบปรามอาชญากรรม	 เช่น	 ลักษณะ
ที่พักอาศัยอยู่ในลักษณะแนวราบหรือแนวดิ่ง
	 	 	 	 ๒)	 มีแบบฟอร ์มการเก็บข ้อมูลที่
ชัดเจน		ครอบคลุมเนื้อหา		
	 	 	 	 ๓)	 ข ้อมูล เป นป จจุบันอยู ่ เสมอ	
(ตรวจสอบ	-	ปรับเพิ่ม	-	ลด	ทุกเดือน)
	 	 	 ๓.๑.๒	การแบ่งเขตตรวจ	ประกอบด้วย
	 	 	 	 ๑)		ค�านึงถึงข้อมูลท้องถิ่น
	 	 	 	 ๒)	 ระยะเวลาถึงที่เกิดเหตุ
	 	 	 ๓.๑.๓	การจัดท�าแผนการตรวจ
	 	 	 	 ๑)	 มีการจัดท�าแผนการตรวจทุก				
	 	 	 	 	 ๑๐	หรือ	๑๕	วัน		
	 	 	 	 ๒)	 มี ก า ร พิ จ า รณ า จ า ก ข ้ อ มู ล
						 	 	 	 อาชญากรรมที่เกิดขึ้นจริง		
	 	 	 ๓.๑.๔	มีฐานข้อมูลอาชญากรรม	 และ
มีการวิเคราะห์สถานภาพอาชญากรรมเชิงรุก	
หรือพยากรณ์สถานภาพอาชญากรรมล่วงหน้าได้	

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

คดีเกิดขึ้นที่ใดแล้ว	จะต้องไม่เกิดในท่ีนั้นๆ	 อีก	
หรือไม่เกิดในท�านองเดียวกันอีกในที่อ่ืนๆ	 เช่น	
ชิงทรัพย์ปมน�า้มนั	บนสะพานลอย	ในร้านสะดวกซือ้	
เปนต้น
	 	 	 ๓.๑.๕	การคัดเลือกคน	 มีการค�านึงถึง
ความเหมาะสมของคู่ตรวจและความสามารถใน
การปฏิบัติงาน
	 	 	 ๓.๑.๖	การจัดรูปแบบของสายตรวจ	
	 	 	 	 ๑)		จัดผลัดละ	๒	 -	 ๓	 	 หรือ	 ๔	 วัน		
ตามความเหมาะสม
	 	 	 	 ๒)	 จัดวงรอบการเปล่ียนเขตตรวจ	
๑	รอบ		--->		เปลี่ยนเขต		(ดึก-เช้า-ค�่า-พัก	--->	
เปลี่ยนเขต)
	 	 	 	 ๓)	 กรณีมี เหตุพิ เศษ	 มีการจัด
สายตรวจเสริม	
	 	 	 	 ๔)	 มีการก�าหนดจุด	ว.๑๐	ก ่อน
ออกเวร	ก่อน	๕	นาที		หลัง	๑๐	นาที
	 	 	 	 ๕)	 มกีารก�าหนดจุด	ว.๑๐	เมือ่ฝนตก
	 	 	 ๓.๑.๗	การส่งก�าลงับ�ารงุ	มกีารจดัเตรยีม
อุปกรณ์		เครื่องมือ	เครื่องใช้ที่จ�าเปน	ดังต่อไปนี้
	 	 	 	 ๑)	 อาวุธปน	 กระบอง	 กุญแจมือ	
วิทยุมือถือ-หูฟง	ไฟฉาย	เสื้อกันฝน
	 	 	 	 ๒)	 เชือกกั้นที่เกิดเหตุ
	 	 	 	 ๓)	 ยางรถยนต์
	 	 	 	 ๔)	 ยานพาหนะ
	 	 	 	 ๕)	 สมุดพก
	 	 	 	 ๖)	 เอกสารแบบฟอร์มต่าง	ๆ
	 	 	 	 ๗)	 น�้ามันเชื้อเพลิง
	 	 	 ๓.๑.๘	ห้องปฏิบัติการสายตรวจ	 มีการ
ด�าเนินการ	ดังนี้
	 	 	 	 ๑)	 จัดท�าสถิติเปรียบเทียบคดีอาญา	
๕	กลุ่ม	(อย่างน้อย	ปปจจุบัน	-	ปที่ผ่านมา)

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

	 	 	 	 ๒)	 จดัท�านาฬิกาอาชญากรรม	๒	เรอืน		
(เดือนปจจุบัน	 -	 เดือนที่ผ่านมา)	 โดยมีข้อมูล	
ดังต่อไปนี้
	 	 	 	 	 ก.	 ลักทรัพย ์ในเวลากลางคืน	
(ตีนแมว)
	 	 	 	 	 ข.	 ลักทรัพย ์ ในเวลากลางวัน	
(กุญแจเฝาบ้าน)
	 	 	 	 	 ค.	 ลักทรพัย์รถยนต์	รถจกัรยานยนต์
	 	 	 	 	 ง.		 ประทุษร้ายต่อทรัพย์โดยใช้
รถยนต์	รถจักรยานยนต์
	 	 	 	 	 จ.	 ลักทรัพย์อื่น	ๆ		
	 	 	 	 ๓)	 มีการจัดท�าผลการปฏิบัติของ
แต่ละชุดปฏิบัติการ	 (แปลงผลงานเปนตัวเลข
ทั้งบวกและลบ)
	 	 	 	 ๔)	 จัดท�าแผนที่แบ่งเขตตรวจ
	 	 	 	 ๕)	 จั ดท� าแบบฟอร ์ มวิ เ คราะห ์
สถานภาพอาชญากรรม	 (๑๑๑,	 ๑๒๑	 -	 ๑๓๑	 -	
๑๔๑,	๒๐๐)
	 	 	 	 ๖)	 จดัท�าสมดุควบคมุการปฏบิติัหน้าที่
ของสายตรวจ
	 	 	 	 ๗)	 จัดท�าแบบฟอร ์มรายงานผล
การปฏิบัติหน้าที่ของสายตรวจ	สวป.,	รอง	สวป.	
ที่ท�าหน้าที่หัวหน้าสายตรวจ
	 	 	 	 ๘)	 จัดท�าสมุดยึดรถต้องสงสัย
	 	 	 	 ๙)		จัดท�าสมุดข้อมูลอาชญากรรม
	 	 	 	๑๐)	 จัดท�าสมุดตู ้แดง	วันคู ่	-	วันคี่	
(๑๒	-	๒๐	ตู้)
	 	 	 	๑๑)	 จัดท�าแฟมรวบรวมรายละเอียด
ข้อมูลอาชญากรรมประเภทต่างๆ	 เปนรายเดือน		
(ลักทรัพย์	 ชิงทรัพย์	 วิ่งราวทรัพย์	 ปล้นทรัพย์	
รถยนต์	รถจักรยานยนต์)
	 	 	 	๑๒)	 อื่นๆ		ตามที่เห็นว่าเหมาะสม

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

 ๓.๒ กระบวนการ (Process)
	 	 	 ๓.๒.๑	การปล่อยแถวสายตรวจ	 มีการ
ด�าเนินการ	ดังนี้
	 	 	 	 ๑)	 ตรวจจ�านวน	 ความพร้อม	 การ
แต่งกาย	ซักซ้อมยุทธวิธี	อุปกรณ์ต่าง	ๆ
	 	 	 	 ๒)	 ตรวจยานพาหนะ
	 	 	 	 ๓)	 สิ่งที่ต้องน�าติดตัวสายตรวจ		เช่น		
แผนการตรวจ	สมุดพก	แบบรายงานผลการตรวจ
						 	 	 ๔)	 มอบภารกิจ	 เช่น	 เส้นทางเสด็จฯ		
เหตุพิเศษ
							 	 	 ๕)	 ข้อมูลอาชญากรรม
							 	 	 ๖)	 ตรวจสอบการลงลายมือ ชื่ อ	
เข้าเวร	ผลัดใหม่
	 	 	 	 ๗)	 ตรวจสอบการลงลายมือชื่ อ	
ออกเวร	ผลัดเก่า
		 	 	 	 ๘)	 ตรวจสอบรายงานผลการปฏิบัติ
หน้าที่ของสายตรวจ	(ผลัดเก่า)
	 	 	 	 ๙)	 ตรวจสอบสมดุข้อมลูอาชญากรรม
	 	 	 	๑๐)	 ตรวจห้องควบคุม
	 	 	 	๑๑)	 บันทึกในสมุดอบรมปล่อยแถว	
ตามค�าสั่ง	ตร.	ที่	๐๖๐๑(ปป)/๓๘๔	ลง	๙	ก.ค.
๔๐
	 	 			๑๒)		สวป.	ที่เข้าเวร	ใช้รหัสอะไร	
	 	 	 ๓.๒.๒	การออกตรวจ
	 	 	 	 ๑)	 ตามแผนการตรวจ
	 	 	 	 ๒)	 หลักการของสายตรวจ	 (stop	 -	
walk	-	talk	-	report)
	 	 	 	 ๓)	 ตั้งจุด	ว.๔๓	ว.๔๓	เคลื่อนที่
	 	 	 	 ๔)	 ตรวจสอบสถานบริการ
	 	 	 	 ๕	 ว.๒๐	 บุคคล	 และรถต้องสงสัย	
(รถยนต์	–	รถจักรยานยนต์)
	 	 	 	 ๖)	 ปิดล้อมตรวจค้นแหล่งมั่วสุม

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

	 	 	 	 ๗)	 ว.๔		ว.๑๐	จุดล่อแหลม	สถานที่
เคยเกิดเหตุ
	 	 	 	 ๘)	 เยี่ยมเยียนประชาชน
	 	 	 	 ๙)	 ให้ท�าการบันทึกภาพทั้งบุคคล
และรถที่ต้องสงสัย	 เพื่อเปนข้อมูลในการปองกัน
ปราบปรามต่อไป
	 	 	 	๑๐)	 อื่นๆ	ตามที่ผู้บังคับบัญชาสั่งการ
	 	 ๓.๒.๓	การควบคมุและตรวจสอบสายตรวจ
	 	 	 	 ๑)	 อบรมก่อนปล่อยแถว
	 	 	 	 ๒)	 ตรวจสอบจุด	ว.๑๐	ตามแผน
การตรวจ
	 	 	 	 ๓)	 เรียกพบ
	 	 	 	 ๔)	 ต ร ว จสอบทา ง วิ ท ยุ ส่ื อ ส า ร	
(สอบถาม	ว.๑)
	 	 	 	 ๕)	 แจ ้งสถานการณ์สมมติ	 เพื่อ
ทดสอบระยะเวลาการไปยังสถานที่เกิดเหตุของ
สายตรวจ	๒๐
	 	 	 	 ๖)	 สุ่มตรวจสอบ	 การตรวจตู้แดงทั้ง
ในพื้นที่	และในห้องปฏิบัติการ
	 	 	 	 ๗)	 ตรวจสอบจาก		CCTV
	 	 	 	 ๘)	 เรยีกแถวตรวจจ�านวน	หลงั	ว.๑๔
	 	 	 	 ๙)	 รายงานผลการปฏิบัติหน้าที่
	 	 	 	๑๐)	 เยี่ยมเยียนสอบถามประชาชน
	 	 	 	๑๑)	 ส�ารวจความคิดเห็น
	 	 	 	๑๒)	 การตรวจสัมพันธ์
	 	 ๓.๒.๔	ระบบการสกัดจับ
	 	 	 	 ๑)	 ก�าหนดจุดสกัดจับในแต่ละเขต
ตรวจ	 ซ่ึงเปนเส้นทางที่คาดว่าคนร้ายจะใช้เปน
เส้นทางหลบหนี
	 	 	 	 ๒)	 สายตรวจเขตต้องรีบเดินทาง
ไปยังสถานที่เกิดเหตุโดยเร็วที่สุด	 เพื่อหาข้อมูล
รายละเอียด	 เกี่ยวกับ	 ต�าหนิรูปพรรณ	 คนร้าย	

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

ยานพาหนะ	 ทรัพย์สินที่คนร้ายได้ไป	 เส้นทาง
หลบหนี	 อาวุธที่คนร ้ายใช ้	 แล ้วแจ้งสกัดจับ	
รวมทัง้รายงานให้ผู้บงัคบับญัชาทราบ	 เพือ่พจิารณา
สั่งการ
	 	 	 	 ๓)	 หัวหน้าสายตรวจต้องรีบเดินทาง
ไปยังท่ีเกิดเหตุ	 	 เพื่อหาข้อมูลเพิ่มเติมแล้วแจ้ง
ศูนย์วิทยุให้สายตรวจที่เข้าสกัดจับทราบ
	 	 	 	 ๔)	 ให้สายตรวจ	 ว.๑๐	 ประจ�าจุด
ก้าวสกัดจับประมาณ	๒๐	 -	๓๐	นาที	 จึงค่อยสั่ง
ให้เลิก		ว.๑๐
	 	 ๓.๒.๕	ระบบการติดต่อสื่อสาร
	 	 	 	 ๑)	 ทางวิทยุสื่อสาร
	 	 	 	 ๒)	 ว.๑๓		เคลื่อนที่
	 	 	 	 ๓)	 ศูนย์วิทยุต้องจดบันทึกการแจ้ง	
ว.๔	ของสายตรวจและหัวหน้าสายตรวจ	และ
ผู้บังคับบัญชาทุกระดับทุกกรณี
	 	 	 	 ๔)	 สวป.	 และหรือหัวหน้าสายตรวจ
ต้องแจ้งวิทยุอย่างน้อยชั่วโมงละ	๑	ครั้ง
	 	 	 	 ๕)	 สายตรวจ	 ต้องแจ้งวิทยุ	 ทุกๆ		
๓๐	นาที
	 	 	 	 ๖)	 หากศูนย์วิทยุเรียกสายตรวจแล้ว
สายตรวจไม่รบั	ว.	ให้	สวป.	หรอืหวัหน้าสายตรวจ
รับวิทยุแทน
	 	 	 	 ๗)	 ศรข.	รวบรวมสถิติการเกิดคดี	
ตามท่ีได ้ รับแจ ้ง 	มีการรายงานทุก วันก ่อน	
๐๘.๓๐	น.	
	 	 	 	 ๘)	 ศรข.	บันทึกรวบรวมผลการ
ตรวจท้องที่	(แจ้ง	ว.๑๐)	ของนายต�ารวจต้ังแต่	
สว.	 ถึง	 รอง	 ผบก.	 รายงานผลการตรวจท้องที่	
ช่วงเวลา	๐๖.๐๐	น.	ถึง	๐๖.๐๐	น.	ของวันรุ่งขึ้น	
แล้วรายงานทุกวันก่อน	๐๘.๓๐	น.	เช่นเดียวกัน

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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	 	 ๓.๒.๖	ระบบการรักษาสถานที่เกิดเหตุ
	 	 	 	 ๑)	 ใช ้ เชื อกกั้ นสถานที่ เ กิ ด เห ตุ	
(Police	Line)	 ท่ีอยู ่ในรถ	สวป.	หรือหัวหน้า
สายตรวจ		ซึ่งเตรียมพร้อมตลอดเวลา
	 	 	 	 ๒)	 ประชาสัมพันธ์ห้ามไม่ให้บุคคล
ที่ไม่เกี่ยวข้อง	 เข้าไปในบริเวณที่เกิดเหตุ	 (ภายใน
เชือกกั้น)	 โดยเด็ดขาด	 เว้นแต่	 พงส.	 ผู้บังคับ
บัญชา	อัยการ	จนท.พฐ.
	 	 	 	 ๓)	 ผูบ้งัคับบญัชาช่วยประชาสัมพนัธ์
ด้วย	
	 	 	 	 ๔)	 มี ระบบการรายงานเหตุต ่อ
ผู้บังคับบัญชา
	 	 	 	 ๕)	 เมื่อไปถึงที่เกิดเหตุ	มีการรีบหา
ข้อมูล	และพยานหลักฐานในที่เกิดเหตุ	 เพื่อให้
ทราบในเบื้องต้นว่า	 ใคร	ท�าอะไร	อย่างไร	ที่ไหน	
เมื่อใด	ผลเบื้องต้นเปนประการใด
	 	 	 	 ๖)	 มีการรายงานให้	 สวป.,	 หรือ
หัวหน้าสายตรวจทราบ
 ๓.๓ การปฏิบั ติหลัง เสร็จสิ้นการตรวจ 
(Output)
	 	 ๓.๓.๑	ระบบการรายงานผลการตรวจ
	 	 	 	 ๑)	 มีการรายงานตามแบบฟอร์ม	
รายงานผลการปฏิบัติของสายตรวจ
	 	 	 	 ๒)	 สายตรวจ	รายงาน	๑	แผ่น/สาย	
หัวหน้าสายตรวจ	 (๒๐)	 รายงาน	 ๑	 แผ่น	 และ	
สวป.	 ที่ท�าหน้าที่ควบคุมหัวหน้าสายตรวจ	 (๒)	
รายงาน	๑	แผ่น
	 	 	 	 ๓)	 วิธีเก็บรวบรวมรายงานผลการ
ปฏิบัติของสายตรวจ
	 	 	 	 	 ก.	 ต ร วจสอบความถู กต ้ อ ง	
ครบถ้วน	ในการรายงานและการลงลายมือชื่อ
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	 	 	 	 	 ข.	 ส า ย ต ร ว จ เ ยี่ ย ม เ ยี ย น
ประชาชน	ครบ	๒	บ้าน/สาย/ผลัด	(เยี่ยมที่บ้าน)		
ถ้าไม่ครบ	ให้ไปเยี่ยมให้ครบแล้วจึงค่อยออกเวร
	 	 	 	 	 ค.	 มีการรวบรวมให ้ครบตาม
จ�านวนสายตรวจรวมกับสรุปรายงานของหัวหน้า
สายตรวจ	(๒๐)	และ	๒	แล้วเย็บรวมเปน	๑	ชุด
	 	 	 	 	 ง.		 มีการเก็บใส่แฟม	 เรียงล�าดับ		
ดึก	เช้า	ค�่า	 (บนสุด	คือ	ผลัดค�่าของวันสุดท้าย
ของเดือน)
	 	 	 	 	 จ.	 เก็บรายผลัด/รายวัน
	 	 	 	 	 ฉ.	 แยกเปนรายเดือน/ครบถ้วน/
ตรวจสอบได้ง่าย
	 	 	 	 	 ช.	 แ ต ่ ล ะ ผ ลั ด ไ ม ่ ค ร บ ถ ้ ว น	
เยี่ยมเยียนประชาชนไม่ครบทุกสาย	มี	สวป.	หรือ
หัวหน้าสายตรวจในผลัดรับผิดชอบ
	 	 	 	 	 ซ.	 ร ายงาน เท็ จ 	 (ภายห ลั ง )	
เยี่ยมเยียนเท็จ	มี	รอง	ผกก.ป.	รับผิดชอบ
	 	 	 	 ๔)	 สมุดข้อมูลอาชญากรรม
	 	 	 	 	 ก.	 ม	ีสวป.	หรอืหวัหน้าสายตรวจ
แต่ละผลัดเปนผู้รับผิดชอบในการเก็บรวบรวม
ข้อมูลตามแบบฟอร์ม
	 	 	 	 	 ข.	 หลังออกเวร	(ว.๑๔)	มี	สวป.
หรอืหวัหน้าสายตรวจรวบรวมข้อมลูอาชญากรรม
จากสายตรวจทุกสาย	 บันทึกในสมุดข้อมูล
อาชญากรรมให้ครบถ้วนทุกเหตุ
	 	 	 	 	 ค.	 สวป.	หรือหัวหน้าสายตรวจ
ผลัดใหม่ทราบข้อมูลแล้วแจ้งให้สายตรวจทราบ	
และด�าเนินการตามอ�านาจหน้าที่
	 	 	 	 	 ง.		 มีการใช้เปนข้อมูล	(ส่วนหนึ่ง)	
เพ่ือวิเคราะห์สถานภาพอาชญากรรม/รายเดือน/
รายป
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	 	 	 	 	 จ.	 รอง	ผกก.ป.	มีการควบคุม
ตรวจสอบ	ให้มีการรวบรวมอย่างครบถ้วนถูกต้อง	
และน�าไปใช ้ในการวิ เคราะห ์	ปรับแผน	หา
มาตรการปองกันและแก้ไขปญหาให้ได้ผล
	 	 ๓.๓.๒	ระบบการตรวจสอบสิ่งของหลวง
	 	 	 	 ๑)	 ก ่อนออกเวร	 ตรวจรถยนต ์	
รถจักรยานยนต์	เก็บไว้บริเวณที่จอดซึ่งจัดไว้
	 	 	 	 ๒)	 ก ว ด ขั น ใ ห ้ ส ่ ง คื น อ า วุ ธ ป  น	
ตามระเบียบ
	 	 	 	 ๓)	 จัดท�ารายงานการใช้รถ
	 	 	 	 ๔)	 ของหลวงอื่นๆ	 ที่ผลัดต่อไปต้อง
ใช้มีการส่งมอบให้ครบถ้วน

๔. มาตรการเชิงรุกในการป้องกันปราบปราม
อาชญากรรม 
 ๔.๑ การยึดรถตองสงสัย เปนรถที่มีลักษณะ
เปนรถตองสงสัย
	 	 	 ๔.๑.๑	วิธีการตรวจสอบรถและบุคคล
ในเบื้องต้น	
	 	 	 	 	 ๑)	การตรวจสอบรถ	มีการสอบถาม
รายละเอียดและตรวจสอบส�าเนาเอกสารหรือ
หลักฐานเกี่ยวกับตัวรถ	 ได้แก่	 แผ่นปายทะเบียน		
ปายแสดงการเสียภาษี	ว่าเปนของทางราชการ
ออกให้หรือไม่	
	 	 	 	 	 	 -	ตรวจสอบส�าเนาหนังสือคู่มือ
การจดทะเบียนรถ	ว่ามีหมายเลขเครื่องหมายเลข
ตัวรถตรงกับรถหรือไม่		
																	 	 -	ตรวจกุญแจรถว่าเปนของรถ
คันที่ตรวจสอบหรือไม่	เปนต้น
	 	 	 ๔.๑.๒	ตรวจสอบทะเบียนรถ	 หมายเลข
เครื่อง	 หมายเลขตัวรถ	 ไปยังศูนย์วิทยุผ่านฟา	
(โทรศัพท์หมายเลข	๑๙๑)	และ	ศปร.น.	หรือจาก

๔. มาตรการ
ป้องกันและ
ปราบปราม
อาชญากรรม
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ฐานข้อมูลโครงการ	POLIS		เพื่อตรวจสอบว่าได้มี
การแจ้งเหตุการณ์กระท�าผิดเก่ียวกับรถดังกล่าว
หรือมีการแจ้งว่าเปนรถถูกโจรกรรมหรือเปนรถที่
แจ้งให้ช่วยติดตามหรือไม่
	 	 	 ๔.๑.๓	การตรวจสอบบคุคล	ถามชือ่	ท่ีอยู่	
อาชีพ	 พร้อมทั้งขอตรวจสอบเอกสารประจ�าตัว	
ได้แก่	 บัตรประจ�าตัวประชาชน	 เปนต้น	 หากพบ
ว่าไม่สามารถน�าเอกสารประจ�าตัวมาแสดงได้ให้
ด�าเนินคดีตามกฎหมาย	 และในกรณีมี เหตุ
อันควรสงสัยเกี่ยวกับตัวบุคคลดังกล่าว		ให ้
ตรวจสอบรายละเอียดเก่ียวกับตัวบุคคลจาก
ระบบฐานข้อมูลตามโครงการ	POLIS	และ	C๓I
	 	 	 ๔.๑.๔	กรณีตรวจสอบพบว่าเปนรถที่
ได้มาจากการกระท�าความผิด	 มีการน�าตัวผู้ขับขี่
หรือผู ้ครอบครองส่งฝ่ายสืบสวนพร้อมกับรถ		
เพื่อด�าเนินการสืบสวนขยายผลในทันที
	 	 	 ๔.๑.๕	กรณีตรวจสอบไม่ปรากฏว่ารถ
เกีย่วข้องกบัคด	ีแต่มเีหตพิุรธุอนัควรสงสยัอย่างยิง่
ว่ารถคันดังกล่าว	 ผู้ขับขี่หรือผู้ครอบครอง	 น่าจะ
มีไว้	 ได้มา	 หรือได้ใช้ในการกระท�าความผิด	 ให้
ตรวจสอบว่ามีการกระท�าผิดตาม	 พ.ร.บ.จราจร
ทางบก	 พ.ศ.๒๕๒๒	 พ.ร.บ.การขนส่งทางบก	
พ.ศ.๒๕๒๒	หรือ	 พ.ร.บ.รถยนต์	 พ.ศ.๒๕๒๒	
หรือไม่	 และมกีารท�าบนัทึกการตรวจยดึรถดงักล่าว
ไว้เพื่อตรวจสอบ
	 	 	 	 	 -	มีการบันทึกข้อมูลเก่ียวกับรถ
และผู้ขับขี่หรือผู้ครอบครองไว้โดยละเอียด	 ตาม
นัยบันทึกการตรวจยึดรถ			
												 	 -	มีการน�าตัวบุคคลพร ้อมรถ
ดังกล่าว	 ส่งให้พนักงานสอบสวนด�าเนินการ
ต่อไป		

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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 ๔.๒ การส�ารวจจุดล่อแหลม
	 	 	 ๔.๒.๑	สะพานลอยคนข้าม	
								 	 ๔.๒.๒	ปายรถโดยสารประจ�าทาง		
											 ๔.๒.๓	สวนหย่อม	สวนสาธารณะ		
											 ๔.๒.๔	บ้านร ้าง	 ตึกร ้าง	 ตึกแถวร ้าง	
เพิงพักร้าง	 บ้านพักคนงานร้าง	 บริเวณใต้สะพาน		
ข้ามแยก	 ข้ามคลอง	 ใต้ทางด่วน	 ซ่ึงมีคนเร่ร่อน		
คนเก็บของเก่า	พักอาศัย
											 ๔.๒.๕	ถนน	ตรอก	ซอย		
											 ๔.๒.๖	คอนโดมิเนียม	 อพาร์ทเมนท์				
เกสเฮ้าส์	หอพัก	บ้านเช่า	
											 ๔.๒.๗	หมู่บ้าน
											 ๔.๒.๘	ริมคลอง
											 ๔.๒.๙	ริมทางรถไฟ
											 ๔.๒.๑๐	ใต ้สะพาน	 คอสะพาน	 เชิง
สะพานทุกประเภท
											 ๔.๒.๑๑	ที่สาธารณะและที่ว่างเปล่า	 ซึ่ง
เจ้าของไม่ได้ท�าประโยชน์
 ๔.๓ ด�าเนนิการส�ารวจสถานที	่ตามข้อ	๔.๒.๑,	
๔.๒.๒,	 ๔.๒.๓,	 ๔.๒.๖	 และ	 ๓.๒.๗	 มีทั้งหมด
จ�านวนกีแ่ห่ง	 แยกเปนบริเวณทีไ่ม่เปนจดุล่อแหลม
กี่แห่ง	และที่เปนจุดล่อแหลมกี่แห่	อยู่ที่ใดบ้าง		
	 	 -	แต่ละแห่งได้ด�าเนินการแก้ไข	 วางแผน
ปองกันอาชญากรรมอย่างไร	 เช่น	 สะพานลอย
คนข้ามที่เปลี่ยว	มืด	มีแสงสว่างน้อย	และเคยเกิด
เหตุบ่อยครั้ง	เปนต้น		
 ๔.๔ ด�าเนนิการส�ารวจสถานที	่ตามข้อ	๔.๒.๔,	
๔.๒.๕,	 ๔.๒.๘,	 ๔.๒.๙,	 ๔.๒.๑๐	 และ	 ๔.๒.๑๑	
เฉพาะจุดที่มีอาชญากรรมเกิดขึ้นบ ่อยครั้ ง	
เปนจุดล่อแหลมมีจ�านวนก่ีแห่ง	 อยู ่ที่ใดบ้าง		
แต่ละแห่งได้ด�าเนินการแก้ไข	 วางแผนปองกัน
อาชญากรรมอย่างไร

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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 ๔.๕ จุดล่อแหลมประเภทหมู่บาน	 พิจารณา		
ดังนี้
	 	 	 ๔.๕.๑	มีรั้ว	 หรือ	 ก�าแพง	 ที่ม่ันคงแข็ง
แรงล้อมรอบหรือไม่
	 	 	 ๔.๕.๒	มีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย	
ประจ�าหมู่บ้านหรือไม่
	 	 	 ๔.๕.๔	มี	CCTV	หรือไม่
	 	 	 ๔.๕.๔	มีคณะกรรมการหมู่บ้านหรือไม่
	 	 	 ๔.๕.๕	มีอาชญากรรมเกิดขึ้น	ในรอบปที่
ผ่านมาไม่น้อยกว่า	๓	ราย	
 ๔.๖ มกีารด�าเนนิการประสานแจงส�านกังาน
เขต เทศบาล อบต. อบจ.	 เพื่อด�าเนินการ
แก้ไขปรับปรุงสภาพแวดล้อมให้อยู ่ในสภาพท่ี
ปลอดภัย	 ไม่ล่อแหลมต่อการเกิดอาชญากรรม	
ดังนี้		
	 	 	 ๔.๖.๑	ปรบัภมูทิศัน์	โดยตัดต้นไม้	ถางหญ้า	
ติดหลอดไฟฟา	เปลี่ยนหลอดไฟฟา
	 	 	 ๔.๖.๒	เสริมมาตรการปองกนั	ตดิตัง้ตูแ้ดง	
(จุดตรวจ)	เพื่อให้เทศกิจ	อาสาสมัคร	มูลนิธิ	ช่วย
ตรวจเสริม		
	 	 	 ๔.๖.๓	ติดตั้ง	CCTV
 ๔.๗ มีการจัดท�ารายละเอียดจุดล่อแหลม
ตามข้อ	๔.๒	และการแก้ไขปรับปรุง	ตามข้อ	๔.๓	
ไว้ในห้องปฏิบัติการ	
 ๔.๘ ใหมีการปดลอมตรวจคนจุดล่อแหลม 
ทั้งช ่วงค�่า	และช่วงเช ้า	ตามความเหมาะสม	
เปนประจ�าทุกวัน
 ๔.๙ มีการสรางมวลชนกับหน่วยงานใกล
เคียง	เช่น	ส่วนราชการ	บริษัท	ห้าง	ร้านค้า		
รัฐวิสาหกิจ	 สถานประกอบการ	 คิวรถตู้	 รถ
จักรยานยนต์		มูลนิธิ		อาสาสมัครต่างๆ		กต.ตร.			

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ
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 ๔.๑๐ จุดล่อแหลม ประเภทสถานที่ทั่วไป 
มกีารเพิม่มาตรการในการปองกนัอาชญากรรม		ดงันี้
	 	 	 	 ๔.๑๐.๑	ตดิตัง้ตูแ้ดง	ตามความเหมาะสม
	 	 	 	 ๔.๑๐.๒	เพิ่มความถี่ในการตรวจตรา	
สายตรวจทุกประเภท	จราจร	ธุรการ	อาสาสมัคร	
ตร.บ้าน	มูลนิธิต่างๆ
	 	 	 	 ๔.๑๐.๓	ติดปายประชาสัมพันธ์		เตือน
ประชาชนให้เพิ่มความระมัดระวัง	 ไม่แต่งกาย
ล่อแหลม	โชว์ทรัพย์สิน	ไม่เดินทางเพียงล�าพัง
	 	 	 	 ๔.๑๐.๔	จัดฝ่ายสืบสวน	ซุ่มโป่ง
	 	 	 	 ๔.๑๐.๕	แสวงหาแนวร่วมสว่นราชการ	
ผู้ประกอบการ	ร้านค้า	ประชาชน	คิว	จยย.	รถตู้	
บริเวณใกล้เคียงช่วยเปนหูเปนตา	แจ้งเหตุ			(โดย
การอบรมให้ความรู้	ก�าหนดเปาหมาย	ตามความ
เหมาะสม)
 ๔.๑๑ จุดล่อแหลม ประเภทคอนโดมิเนียม 
อพาร์ทเมนท์	 เกสต์เฮ้าส์	 คอร์ท	 หอพัก	 บ้านเช่า	
และประเภทหมู่บ้าน	มีการด�าเนินการ	ดังนี้
	 	 	 	 ๔.๑๑.๑	ประชาสมัพนัธ์ขอความร่วมมอื	
เจ้าของ	ผู้ประกอบการ	ให้ด�าเนินการ	ดังนี้
	 	 	 	 	 ก.	 เพ่ิมแสงสว่างบริเวณทางเดิน	
ทางเข้า	-	ออก
	 	 	 	 	 ข.	 จัดที่จอดรถให้เพียงพอ	มี
คนเฝา	มีแสงสว่างเพียงพอ
	 	 	 	 	 ค.	 มี เจ ้ า หน ้ าที่ รั กษ าคว าม
ปลอดภัย	ตลอด	๒๔	ชั่วโมง
	 	 	 	 	 ง.		 ติดตั้ง	CCTV
	 	 	 	 	 จ.	 จัดท�าบัญชีผู้เช่า	 ผู้พักอาศัย	
อย่างเปนระบบ
	 	 	 	 	 ฉ.	 สังเกตพฤติกรรมของผู ้พัก
อาศัย	 หากพบสิ่งผิดปกติ	 ให้รีบแจ้งเจ้าหน้าที่
ต�ารวจท�าการตรวจสอบ	
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	 	 	 	 ๔.๑๑.๒	จัดโครงการอบรมให้ความรู้
เจ้าหน้าทีรั่กษาความปลอดภยั	 เก่ียวกบัการปองกนั		
การสังเกตจดจ�า	การระงับเหต	ุและการแจ้งเหตดุ่วน
เหตุร้าย
	 	 	 	 ๔.๑๑.๓	จัดท�าโครงการฝากบ้านกับ
เพื่อนบ้าน	 เพื่อให้เพื่อนบ้าน	 เพื่อนข้างห้อง	 รู้จัก	
ช่วยกันดูแล	ระวังปองกันและแจ้งเหตุ
	 	 	 	 ๔.๑๑.๔	ติดหมายเลขโทรศัพท์สถานี
ต�ารวจ/ศูนย์วิทยุ	 ไว้บริเวณที่มองเห็นได้ง่าย	 เพื่อ
ความรวดเร็วในการแจ้งเหตุ
												 ๔.๑๑.๕	ตรวจเยีย่มชมุชน	เพือ่รวบรวม
ข้อมลูปญหา	-	ความต้องการ	แล้วด�าเนนิการแก้ไข
ร วมทั้ ง ก า ร ให ้ ค� า แนะน� า ใ นกา รป  อ ง กั น
อาชญากรรมเบื้องต้น
 ๔.๑๒ ในพ้ืนที่ท่ีเห็นว่าเปนจุดล่อแหลม
และสุม่เสีย่งต่อการเกดิอาชญากรรมให้ด�าเนนิการ	
ดังนี้
	 	 	 	 ๔.๑๒.๑	ประสานแจ้งข้อมลูจดุล่อแหลม
กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
			 	 	 	 ๔.๑๒.๒	ก�าหนดในวาระการประชุม		
กต.ตร.	สถานีต�ารวจทุกเดือน	เพื่อเร่งรัด	ติดตาม	
และขอความร่วมมือ	จาก	กต.ตร.	สถานีต�ารวจใน
การปองกันเหตุ
											 	 ๔.๑๒.๓	มาตรการปองกันเหตุ		
	 	 	 	 	 	 ก.	การติดตั้ ง	 เปลี่ยนหลอด
ไฟฟา		เพื่อเพิ่มแสงสว่าง
	 	 	 	 	 	 ข.	การตัดต้นไม้	 ตัดถางหญ้า		
เพื่อปรับภูมิทัศน์
	 	 	 	 	 	 ค.	การติดตั้งตู ้เขียว	 เทศกิจ		
อาสาสมัครพิทักษ์เมือง	อปพร.
	 	 	 	 	 	 ง.	การตดิตัง้ปายประชาสมัพนัธ์		
เตือนประชาชนให้เพิ่มความระมัดระวัง
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	 	 	 	 	 	 จ.	การติดตั้ง	 CCTV	 (จัดล�าดับ
ความส�าคัญ)
๕. การซักซอมแผนเผชิญเหตุ และการสกัดจับ 
	 ๕.๑		 จัดท�าครอบคลุมทุกเหตุที่อาจเกิดขึ้นได้		
ในเขตพื้นที่รับผิดชอบ
	 ๕.๒		 ก�าหนดแผนการควบคุมสั่ งการของ
ผู้บังคับบัญชา	 ระดับ	 สถานีต�ารวจ	 ให้ชัดเจน		
และหากผู้บังคับบัญชา	 ที่ก�าหนดไว้ไม่	 ว.๑๐	 จะ
มอบหมายให้ผู้ใดด�าเนินการแทนโดยอัตโนมัติ
	 ๕.๓		 ประชุมช้ีแจงให้เจ้าหน้าที่ต�ารวจทุกฝ่าย	
ทุกระดับ	เข้าใจการปฏิบัติในทุกขั้นตอนอย่าง
แท้จริง
	 ๕.๔		 ค�านึงถึงความปลอดภัยของผู้ร่วมปฏิบัติ
และประชาชน	 บริเวณใกล้เคียง	 โดยต้องท�าการ
ประชาสัมพันธ์ให้ทราบล่วงหน้า	 และก�าชับห้าม
ใช้อาวุธทุกชนิดโดยเด็ดขาด
	 ๕.๕		 ก�าหนดจุด	ว.๑๐		ไว้ในแต่ละเขตตรวจ
๖. การตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด
				๖.๑		 ระบบการตั้งจุดตรวจ
		 	 ๖.๑.๑	 ตั้งตามแผนที่ก�าหนด
	 	 ๖.๑.๒	 ต้ั ง ต า ม ยุ ท ธ วิ ธี 	 ป ล อ ด ภั ย
มีประสิทธิภาพ
	 	 ๖.๑.๓	 มีนายต�ารวจควบคุม
	 	 ๖.๑.๔	 ว.๔๓	 ปกติ	 รอง	 สวป.,	 สวป.	
ควบคุม
	 	 ๖.๑.๕	 ว.๔๓	พิเศษ	สว.	ขึ้นไป	ควบคุม
	 	 ๖.๑.๖	 ว.๔๓	เคลื่อนที่
	 	 ๖.๑.๗		สมุดประจ�าจุด	 ว.๔๓	 (ต้ังแต่	
ผกก.ขึ้นไป)
	 	 ๖.๑.๘	 รายงานผลการตั้งจุด	 ว.๔๓	 ทุก	
๗	วัน	(จันทร์-อาทิตย์)	ในวันจันทร์
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	 ๖.๒		 หลักพ้ืนฐานของการต้ังจุดตรวจและจุด
สกัด	
	 	 	 ๖.๒.๑	ไม่มีการตั้งด่านตรวจ	 จุดตรวจ	
หรือจุดสกัด	 ในเขตทางเดินรถหรือทางหลวง
เว้นแต่มีนายต�ารวจชั้นสัญญาบัตรเปนหัวหน้า
ควบคุมและได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา						
	 	 	 	 	 ๑)	แต่งเคร่ืองแบบในการปฏิบัติ
หน้าที่		และการตั้งจุดตรวจ	หรือจุดสกัด
													 	 ๒)	มีการประสานการปฏิบัติ
ระหว่างหน่วยใกล้เคียงชัดเจนเพ่ือไม่ให้เกิดการ
ซ�้าซ้อนกัน
		 	 	 ๖.๒.๒	การปฏิบัติในการตรวจค้น	จับกุม	
ต้องปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญา	 และประมวลระเบียบการต�ารวจ
เกี่ยวกับคดีว่าด้วยการนั้นโดยเคร่งครัด
	 	 	 ๖.๒.๓	ที่ จุ ดตรวจ 	 มี แผง ก้ันแสดง
เครื่องหมายค�าว่า	“หยุด	–	ตรวจ”			
																		 -	จั ด ใ ห ้ มี สิ่ ง กี ด ข ว า ง ห รื อ
สัญญาณอื่นใดให้เปนที่สังเกตได้ง่ายในระยะไกล		
เช่น	กรวยยางคาดสีสะท้อน	
																		 -	มีแผ ่นป ายแสดง	 ยศ	 ชื่อ	
นามสกุล		และต�าแหน่ง		ของหัวหน้าชุดที่ประจ�า
จุดตรวจดังกล่าว
	 	 	 ๖.๒.๔	ในเวลากลางคืนมีแสงส่องสว่าง
ให้มองเห็นได้อย่างชัดเจน	 ในระยะไม่น้อยกว่า	
๑๕๐	เมตร	ก่อนถึงจุดตรวจ
						 	 ๖.๒.๕	การต้ังจุดตรวจ	 ทุกหน่วยมีการ
ประสานการปฏิบัติระหว่างหน่วยใกล้เคียงให้
ชัดเจน		เพื่อมิให้เกิดการตั้งจุดตรวจซ�้าซ้อน		
									๖.๒.๖	 มีการก�าหนด	 เขตพื้นที่ปลอดภัย	
ไว้ส�าหรับเปนบริเวณตรวจค้น	
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		 	 ๖.๒.๗	 การจัดก�าลังพลเข้าปฏิบัติหน้าที่
มีการคัดเลือกก�าลังพลที่มีรูปร่างสูงใหญ่	ลักษณะ
ท่าทางด	ีและองอาจผึง่ผาย	เพ่ือเปนการปองปราม
การกระท�าผิด	และสร้างภาพลักษณ์ที่มีให้แก่
ประชาชนที่พบเห็น
					 ๖.๒.๘	 มี การวางก� าลั งส ่ วนหนึ่ ง ไว ้
บริเวณทางแยกหรือจุดย้อนกลับก่อนถึงจุดตรวจ
หรือจุดสกัด	 เพื่อไว้ท�าหน้าท่ีสกัดกั้น	 หรือไล่
ติดตามผู ้ที่เลี้ยวหรือกลับรถย้อนหลบหนีการ
ตรวจค้น
					 ๖.๒.๙	 มีการใช้ความระมัดระวัง	 และตั้ง
อยู่ในความไม่ประมาททุกขณะท�าการตรวจค้น
	 	 ๖.๒.๑๐		 เปนผู ้ที่มีมารยามที่ดีงามและ
รักษากริยาวาจาระหว่างการตรวจค้น			
	 	 ๖.๒.๑๑		 ใช้ความสังเกตให้ความสนใจ
เปนพิเศษแก่พาหนะที่มีลักษณะพิรุธ	 เช่น	 รถ
จักรยานยนต์ทีไ่ม่ตดิแผ่นปายทะเบยีน	 หรอืพบังอ
แผ่นปายทะเบียน
									๖.๒.๑๒	 ในปฏิบัติการตั้งจุดตรวจหรือจุด
สกัด	 มีการค�านึงถึงความปลอดภัยของเจ้าหน้าที่
ต�ารวจผู้ปฏิบัติงานและประชาชนและไม่ก่อให้
เกิดปญหาความเดือดร้อน
๗. ขอมูลที่จะใชในการตั้งจุดตรวจและจุดสกัด  
	 ๗.๑		 มีการใช้นาฬิกาอาชญากรรม	
	 ๗.๒		 มีการใช้สถานภาพอาชญากรรม		
	 ๗.๓		 มีการใช้แผนที่เขตรับผิดชอบ
๘. อุปกรณ และเครือ่งมือทีใ่ชในการตัง้จดุตรวจ
จุดสกัด
	 ๘.๑		 รถยนต์สายตรวจ,	รถจักรยานยนต์	มีไฟ
ส่องสัญญาณ
	 ๘.๒		 แผงก้ันจุดตรวจ	 มีแสงไฟส่องสว่างให้
มองเห็นได้อย่างชัดเจนในระยะไม่น้อยกว่า	 ๑๕๐	
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เมตร		ในเวลากลางคืนก่อนถึงจุดตรวจ
	 ๘.๓		 มแีผงประชาสมัพนัธ์	 ก่อนถงึจดุตรวจค้น	
“ขออภัยในความไม่สะดวก”	 หรือ	 แผงเตือน	
“จุดตรวจข้างหน้า	โปรดลดความเร็ว”
	 ๘.๔		 มีกรวยยาง	 จราจรสีส้ม	 วางก่อนถึงจุด
ตรวจค้นและตามแนวช่องทางเดินรถรักษาพื้นที่
ปลอดภัย
	 ๘.๕		 มีกระบองไฟสัญญาณบอกต�าแหน่งของ	
จราจร
	 ๘.๖		 มีไฟฉาย/สปอร์ตไลท์	 ประจ�ารถยนต์
สายตรวจ
	 ๘.๗		มีเครื่องขยายเสียงแบบมือถือ
	 ๘.๘		มีเครื่องตรวจโลหะแบบมือถือ
	 ๘.๙		มีอุปกรณ์ตรวจใต้ท้องรถ
	 ๘.๑๐	มีกล้องถ่ายภาพ/กล้องบันทึกวีดีโอ
	 ๘.๑๑	มีตัวสกัด	(ขวาก)
๙. ขั้นตอนการปฏิบัติ การควบคุม การตรวจ
สอบการปฏิบัติ
	 ๙.๑		 มีการเรียกแถวตรวจยอดก�าลังพล	ตรวจ
ความพร้อมของเจ้าหน้าที่ต�ารวจ	 ผู้ปฏิบัติรวมทั้ง
อุปกรณ์	เครื่องมือ	เครื่องใช้การตั้งจุดตรวจ
	 ๙.๒		 มกีารอบรมชีแ้จงสถานภาพอาชญากรรม	
แนวนโยบายและค�าสั่งของผู้บังคับบัญชา
	 ๙.๓		 มกีารก�าหนดตวัเจ้าหน้าทีต่�ารวจผูป้ฏบัิติ
ในแต่ละส่วนของพื้นที่จุดตรวจ			
	 ๙.๔		 การต้ังจุดตรวจ	 หรือจุดสกัด	 มีการ
รายงานทาง	ศูนย์วิทยุ	ให้ผู้บังคับบัญชาทราบเมื่อ
เริ่มต้นและเลิกปฏิบัติ
	 ๙.๕		 เมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติ	 มีการรายงาน
ผลการปฏิบัติเปนลายลักษณ์อักษรเสนอผู้บังคับ
บัญชาตาม	 ล�าดับชั้นจนถึงผู ้สั่งอนุมัติภายใน
วันถัดไปเปนอย่างช้า
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	 ๙.๖		 ผูบั้งคบับญัชาตัง้แต่ระดับ	 สารวัตรขึน้ไป	
ผลัดเปลี่ยนหมุนเวียนกันควบคุมการปฏิบัติ
	 ๙.๗		 กรณีตรวจพบว่ามีเจ ้าหน้าที่ต�ารวจ	
ณ	 ด่านตรวจ	 จุดตรวจ	 หรือจุดสกัดได้ปฏิบัติ
โดยมิได้รับค�าสั่งจากผู้มีอ�านาจเพื่อแสวงหาผล
ประโยชน์โดยมิชอบ	 หรือหากตรวจพบเจ้าหน้าที่
ต�ารวจผู้ใดประพฤติ	 มิชอบในลักษณะดังกล่าว		
มีการพิจารณาด�าเนินการกับเจ ้าหน้าที่ผู ้นั้น
ไปตามอ�านาจหน้าที่ทั้งคดีอาญาและคดีวินัย	
	 ๙.๘		 กรณีตามข้อ	 ๙.๗	 มีการรายงานให้
ผู้บังคับบัญชาตามล�าดับชั้น	จนถึง	ตร.	ทราบโดย
ไม่ชักช้า	
๑๐. การควบคุมและตรวจสอบการปฏิบัติ 
	 	๑๐.๑	 เมื่อเร่ิมต้น	 หรือเลิกปฏิบัติหน้าที่
ประจ�าจุดตรวจ	 มีการรายงานผู้บังคับบัญชาผู้สั่ง
อนุมัติให้ตั้งจุดตรวจทราบ	
	 	 	 	 -	 เมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติแล้วหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ประจ�าจุดตรวจ	 มีการรายงานผลการ
ปฏิบัติเปนลายลักษณ์อักษรเสนอผู้บังคับบัญชา
ตามล�าดับชั้นจนถึงผู้สั่งอนุมัติภายในวันถัดไป
	 	๑๐.๒	 ผู้บังคับบัญชา	 ผลัดเปลี่ยนหมุนเวียน
กันออกตรวจการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่
ประจ�าจุดตรวจ	
	 	๑๐.๓	 ผู้บังคับบัญชาเอาใจใส่กวดขัน	 ดูแล		
การปฏิบัติของผู้ใต้บังคับบัญชา	 มิให้ฉวยโอกาส
ขณะปฏิบัติหน้าที่ประจ�าจุดตรวจ	 เรียกหรือรับ
ผลประโยชน์จากผู ้ใช้รถที่กระท�าผิดกฎหมาย		
หรือไปด�าเนินการจัดต้ังจุดตรวจ	 โดยมิได้รับค�า
สั่งจากผู้มีอ�านาจ	
	 	 	 	 -	 กรณีตรวจพบการประพฤติมิชอบ
ในลักษณะดังกล่าว	มีการพิจารณาด�าเนินการกับ
เจ้าหน้าที่ผู ้นั้นไปตามอ�านาจหน้าที่	 ทั้งทางคดี
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อาญาและคดีวินัย	แล้วรายงานให้ผู้บังคับบัญชา
ตามล�าดับชั้นทราบโดยมิชักช้า	 โดยรายงาน
ดังกล่าวให้ระบุ	ยศ	นาม	ต�าแหน่ง	ของก�าลังพล
ผู ้กระท�าผิด	 พร้อมกับรายละเอียดเกี่ยวกับ
ลักษณะและพฤติการณ์แห่งการกระท�าความผิด
ให้ละเอียดชัดเจน
๑๑. ขอควรระวัง
	 	๑๑.๑	 ไม่ควรตั้งจุดตรวจในบริเวณทางโค้ง		
เชิงสะพาน	ที่ลาดชัน	และบริเวณที่เปนมุมอับ
สายตา	เพื่อปองกันอุบัติเหตุที่อาจเกิดขึ้นจากการ
มองไม่เห็นของผู้ขับขี่	 หรือการหยุดรถไม่ทันใน
ระยะกระชั้นชิด
	 	๑๑.๒	 กรณีที่จัดตั้งจุดตรวจเข้มแข็ง	 ซึ่งต้อง
มีการเพ่ิมความเข้มงวดเปนพิเศษ	 ควรพิจารณา
ขอรับการสนับสนุนชุดสุนัขต�ารวจ	 และชุดเก็บ
กู้วัตถุระเบิด	(EOD)	เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัติให้มากยิ่งขึ้น
	 	๑๑.๓	 ในเวลากลางคืนต้องมีแสงสว่างอย่าง
พอเพียง	ให้ผู้ขับขี่เห็นได้ในระยะไกล		อุปกรณ์ใน
การให้แสงสว่างต้องหมั่นตรวจสอบและปรับปรุง
ให้ท�างานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
	 	๑๑.๔	 ในการเรียกรถให้หยุด	 ไม่ว่ากรณีใดๆ	
อย่าเอาตัวหรือส่วนของร่างกาย	 เช่น	 แขน	 ขา	
เข้าไปขวางหรือสกัดก้ันให้รถหยดุ	 เพราะอาจถกูชน
จากรถที่หยุดไม่ทัน	 และในระหว่างการตรวจค้น
ใน	 “เขตพื้นที่ปลอดภัย”	 อย่ายืนขวางหน้ารถที่
ก�าลังตรวจค้น	 เพราะอาจจะถูกรถชนได้	 กรณีผู้
ต้องสงสัยพยายามขับรถหลบหนีการตรวจค้น
	 	๑๑.๕	 ในกรณีที่ผู ้ ขับขี่พยายามขับรถฝ่า
จุดตรวจเพื่อหลีกเลี่ยงการตรวจค้น	 เจ้าหน้าที่
ประจ�า	 จุดตรวจไม่ควรสร้างสิ่งกีดขวางขึ้นอย่าง
กะทันหัน	 	 เช่น	 	 ขับรถเข้าขวาง	 	 หรือเข็นแผง



76 แนวทางการตรวจสอบกิจกรรมปองกันปราบปรามอาชญากรรม

สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ

ปายสัญญาณขวางทางเพื่อพยายามหยุดรถ	
เพราะอาจท�าให้ผู้ขับขี่หยุดรถไม่ทันแล้วหักหลบ
ส่ิงกีดขวางจนเกิดอุบัติเหตุเฉี่ยวชนประชาชน	
หรือเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติหน้าที่บริเวณจุดตรวจได้
	 	๑๑.๖	 ในกรณีที่สงสัยว่าคนร้ายอาจมีอาวุธ
อยู่ในรถ	 เจ้าหน้าที่ทั้งชุดตรวจค้น	 และชุดคุ้มกัน
ควรหาที่ก�าบังในขณะท่ีรถเข้ามาในบริเวณจุด
สกัด	 และอาจสั่งผ่านเครื่องขยายเสียงให้รถหยุด
เพื่อตรวจค้น
	 	๑๑.๗	 การตรวจค้นรถที่ เข ้าพ้ืนท่ีการตั้ง
จุดตรวจ	 ให้ท�าการตรวจค้นบุคคลคนก่อน	 แล้ว
จึงท�าการตรวจค้นรถ

การปฏิบัติในขณะเผชิญเหตุของสายตรวจ
๑. การปฏิบัติเมื่อมีเหตุประทุษรายต่อทรัพย
    ๑.๑ เหตุลักทรัพยตามที่พักอาศัย
	 	 	 ๑.๑.๑	รีบไปยังที่เกิดเหตุโดยเร็วที่สุด	
และรีบโทรศัพท์แจ้งให้พนักงานสอบสวนและ
หัวหน้าสายตรวจทราบ
						 	 ๑.๑.๒	กรณหีากมีคนร้ายอยูใ่นทีเ่กิดเหตุ	
มีการพิจารณาว่าอาจเกิดอันตรายในการจับกุม
หรือไม่	หากมีก็ให้ขอก�าลังสนับสนุน	จัดก�าลัง
ปิดล้อม	แล้วเข้าท�าการจับกุม
						 	 ๑.๑.๓	เมื่อถึงที่เกิดเหตุ	แนะน�าให้ผู้ไม่มี
ส่วนเกี่ยวข้องออกไปจากที่เกิดเหตุและรักษา
สถานที่เกิดเหตุไว้	จนกว่าพนักงานสอบสวนจะสั่ง
ให้เลิก
						 	 ๑.๑.๔	อย ่าให ้ผู ้ ใดแตะต ้องวัตถุที่มี
ผิวเรียบ	 โลหะ	 แก้ว	 กระจก	 เฟอร์นิเจอร์ในห้อง
เกิดเหตุอย่างเด็ดขาด
										 ๑.๑.๕	ช ่วยเหลือพนักงานสอบสวน		
โดยสอบถามหาเจ้าของทรัพย์	 ที่อยู่	 ที่ท�างาน		

๕. การปฏิบัติ
หนาที่ขณะ
เผชิญเหตุ
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เบอร์โทรศพัท์	แล้วโทรศัพท์แจ้งให้ผูเ้สยีหายทราบ
	 	 	 ๑.๑.๖	ส อบถ า มห าพย าน ผู ้ รู ้ เ ห็ น
เหตุการณ์เก่ียวกับรายละเอียด	 ต�าหนิรูปพรรณ	
จ�านวนคนร้าย	 ยานพาหนะ	 เส้นทางหลบหนี	
และทรัพย์สินที่คนร้ายได้ไป	 จดชื่อ	 ที่อยู่	 เบอร์
โทรศัพท์ของพยานไว้ให้พนักงานสอบสวน
								 	 ๑.๑.๗	โทรศัพท์แจ้งรายละเอียด	 ข้อมูล
ของคนร้ายให้ศูนย์วิทยุทราบ	 เพื่อแจ้งสกัดจับ
คนร้าย
								 	 ๑.๑.๘	จดจ�าวิธีการของคนร้าย	 เพื่อใช้
เปนข้อมูลในการวางแผนตรวจตราปองกันและให้
ค�าแนะน�าประชาชน	เพือ่ให้ระวงัปองกนัตนเอง
 ๑.๒ เหตชิุงทรพัย ปลนทรพัย ตามทีพ่กัอาศยั
								 	 ๑.๒.๑	รีบไปยังที่เกิดเหตุโดยเร็วที่สุด	
และรีบโทรศัพท์แจ้งให้พนักงานสอบสวนและ
หัวหน้าสายตรวจทราบ
		 	 	 ๑.๒.๒	ตรวจสอบว่าผู้เสียหายถูกท�าร้าย	
หรือไม่	 ถ้าถูกท�าร้ายและได้รับบาดเจ็บให้ท�าการ
ปฐมพยาบาลเบื้องต้น	 ตามความเหมาะสมแล้ว
รีบน�าส่งโรงพยาบาลใกล้เคียงโดยเร็วที่สุด	 ถ้า
เสียชีวิตแล้วห้ามมิให้เคล่ือนย้ายศพเปนอันขาด	
พร้อมทั้งกันประชาชนผู้ไม่เก่ียวข้องไม่ให้เข้าไป
ในบริเวณที่เกิดเหตุ
		 	 	 ๑.๒.๓	แจ้งสถานที่เกิดเหตุ	 เส้นทางที่
สะดวกให้ผู้บังคับบัญชาทราบ
							 	 ๑.๒.๓	ตรวจสอบดูว่าคนร้าย	 ยังอยู่ใน
บริเวณบ้านที่เกิดเหตุหรือไม่	 ถ้าไม่แน่ใจก็ให้
ใช้ความระมัดระวังเปนพิเศษ	 แล้วแจ้งขอก�าลัง
สนับสนุน	 หรือแน่ใจว่าคนร้ายไม่อยู่ในบ้านที่
เกิดเหตุก็ให้รีบสอบถามพยานใกล้เคียงหรือผู้เห็น
เหตุการณ์	เพื่อให้ข้อมูลกับผู้บังคับบัญชา
							 	 ๑.๒.๔	สอบถามรายละเอียดต�าหนิรูป
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พรรณคนร้าย	 อาวุธที่ใช้	 ทรัพย์สินที่คนร้ายได้ไป		
ยานพาหนะ	 จากผู้เสียหายหรือพยานข้างเคียง	
(ที่เห็นเหตุการณ์)	 เพื่อโทรศัพท์แจ้งศูนย์วิทยุสกัด
จับคนร้ายต่อไป
	 	 	 ๑.๒.๕	ช ่วยรักษาสถานท่ีเ กิดเหตุ ไว ้
จนกว่าพนักงานสอบสวนจะสั่งให้เลิก	 (เจ้าหน้าที่	
พฐ.	และผู้เกี่ยวข้องมาตรวจเรียบร้อยแล้ว)
							 	 ๑.๒.๖	จดชื่อ	 ที่อยู่	 เบอร์โทรศัพท์	 ของ
พยานไว้ให้พนักงานสอบสวน
											 ๑.๒.๗	อย่าแตะต้องหรือเคลื่อนย้ายวัตถุ
พยาน	 อาวุธ	 หรือทรัพย์สินอื่นใด	 ในที่เกิดเหตุ
เปนอันขาด
											 ๑.๒.๘	จดบันทึกวิธีการของคนร้าย		เพื่อ
ใช้เปนข้อมูลในการวางแผนตรวจตราปองกันและ
ให้ค�าแนะน�าประชาชนเพื่อให้ระวังปองกันตนเอง
๒. เหตุประทุษรายต่อชีวิต ร่างกาย
	 ๒.๑		 รีบไปยังที่เกิดเหตุโดยเร็วที่สุด	 และรีบ
โทรศัพท์แจ้งให้พนักงานสอบสวนและหัวหน้า
สายตรวจทราบ
	 ๒.๒		 เตรียมเชือกกั้นที่เกิดเหตุ
	 ๒.๓		 เมือ่ถงึทีเ่กิดเหต	ุตรวจสอบว่าผูถ้กูท�าร้าย
เสียชีวิตหรือไม่	 หากยังไม่เสียชีวิตต้องรีบน�าส่ง
โรงพยาบาลโดยเร็ว
	 ๒.๔		 ถ้าเสียชีวิตแล้วให้กันประชาชนผู ้ไม ่
เกี่ยวข้องออกไปจากที่เกิดเหตุ	 ถ้าเปนที่พักอาศัย		
เช่น	 ห้องเช่า	 แฟลต	 อพาร์ทเม้นท์	 ให้ปิดประตู
และเฝาหน้าประตูไว้
	 ๒.๕		 ห้ามมิให้ผู ้ใดเคลื่อนย้ายศพออกจากที่
เกิดเหตุเปนอันขาด		 จนกว่าจะได้รับค�าสั่งจาก
พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบในคดีน้ันและดูแล
รักษาทรัพย์สินที่อยู่กับศพอย่าให้ผู้ใดหยิบฉวยลัก
ไปได้
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	 ๒.๖		 ดูแลรักษาวัตถุพยาน	อาวุธ	ที่ตกอยู่ในที่
เกิดเหตุ	 อย่าให้ผู้ใดแตะต้องโดยเด็ดขาด	 เพราะ
อาจมีร่องรอยลายนิ้วมือแฝงของคนร้ายติดอยู่
	 ๒.๗	สอบถามผู้เห็นเหตุการณ์เกี่ยวกับราย
ละเอียดต�าหนิรูปพรรณและจ�านวนคนร้าย	 อาวุธ	
ยานพาหนะที่ใช้	เส้นทางหลบหนี	และทรัพย์สินที่
คนร้ายได้ไป	เพื่อแจ้งให้ศูนย์วิทยุประกาศสกัดจับ	
และแจ้งให้พนักงานสอบสวนทราบ
	 ๒.๘		 จดชื่อ	 ที่อยู่	 เบอร์โทรศัพท์ของพยานไว้
ให้พนักงานสอบสวน
			 ๒.๙		 รักษาสถานที่เกิดเหตุจนกว่าผู ้ช�านาญ
การด้านพิสูจน์หลักฐานจะตรวจและเก็บรวบรวม
พยานหลักฐานเรียบร้อย	 หรือจนกว่าทนาย	
พนักงานอัยการ	แพทย์	และผู้เกี่ยวข้องจะร่วมกัน
ชันสูตรพลิกศพ	 และพนักงานสอบสวนจะได้
สั่งการให้เลิกรักษาสถานที่เกิดเหตุนั้นๆ
๓. การปฏิบัติเมื่อพบผูอุบัติเหตุรถชน
	 ๓.๑		 เมื่อประสบหรือถึงที่เกิดเหตุ	 มีการแบ่ง
หน้าที่	ดังนี้
	 	 	 ๓.๑.๑	โทรศัพท์แจ ้งเหตุให ้พนักงาน
สอบสวนทราบโดยเร็ว
											 ๓.๑.๒	เจ้าหน้าที่	 ๑	 นาย	 รีบจัดการ
จราจรที่ติดขัดให้เกิดความคล่องตัว
						 	 ๓.๑.๓	เจ้าหน้าที่อีก	 ๑	 นาย	 รีบตรวจ
สอบคู ่กรณี	 หรือถ้ามีผู ้บาดเจ็บให้รีบท�าการ
ปฐมพยาบาลเบื้องต้นตามความเหมาะสมแล้วรีบ
น�าส่งโรงพยาบาลใกล้เคียงโดยเร็ว
	 ๓.๒		 ถ้ามีผู้เสียชีวิตอยู่ในที่เกิดเหตุให้ด�าเนิน
การรักษาศพไว้	 ห้ามมิให้ผู้ใดท�าการเคลื่อนย้าย
หรือแตะต้องทรัพย์สินของศพ	 จนกว่าจะได้รับค�าสัง่
จากพนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบคดีนั้นๆ	ทั้งนี้	
ให้จัดหาวัสดุที่เหมาะสมมาปกปิดศพไว้ชั่วคราว
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	 ๓.๓		 น�าคู่กรณีไปตกลงพูดคุยกันบนทางเท้า	
อย่ายืนคุยกันบนถนนบริเวณจุดที่เกิดเหตุอาจ
เป นอันตรายจากรถคันอื่นที่แล ่นไปมาก่อน
ออกจากจุดเกิดเหตุ	 ถ้าแยกรถออกไม่ได้ให้
ท�าเครื่องหมายสัญญาณเท่าที่จะท�าให้ผู้ขับขี่รถ
คันอื่นมองเห็นได้ในระยะไกล	 เพื่อปองกันการ
เกิดอุบัติเหตุซ�้าซ้อน	ถ้าเปนกรณีแยกคู่กรณีได้	
ก็ให้จัดท�าเครื่องหมายต�าแหน่งของรถคู่กรณีไว้
ให้ชัดเจน	แล้วจัดท�าแผนที่สังเขปไว้
	 ๓.๔		 ถ้าเปนกรณีชนแล้วหลบหนี	ให้สอบถาม
พยานบริเวณที่เกิดเหตุ	จดชื่อ	ที่อยู ่	พยานไว้
ให้พนักงานสอบสวน	แล้วโทรศัพท์แจ้งข้อมูล
รายละเอียดรถที่หลบหนีให้ศูนย์วิทยุเพื่อสกัดจับ
โดยเร็ว
	 ๓.๕		 ถ ้ า รถที่ เ กิ ดอุ บั ติ เ หตุ อยู ่ ใ นสภาพ
ท่ีไม ่สามารถเคลื่อนย ้ายรถได ้ ให ้ โทรศัพท ์
แจ้งศูนย์วิทยุ	เพื่อแจ้งรถยกให้รีบมาด�าเนินการ
	 ๓.๖		 ถ้ามีผู้ได้รับบาดเจ็บให้ช่วยปฐมพยาบาล
เบื้องต ้นตามความเหมาะสม	แล ้วรีบน�าส ่ง
โรงพยาบาลใกล้เคียงโดยเร็วที่สุด
			 ๓.๗		 ช่วยอ�านวยการจราจร	ตามความเหมาะสม	
เพื่อปองกันมิให้การจราจรติดขัด
			 ๓.๘		 ติดต่อพนักงานสอบสวน	 ให้มาตรวจ
สถานท่ีเกดิเหต	ุและรบัคู่กรณไีปด�าเนนิการต่อไป
๔.การปฏิบัติเมื่อมีเหตุเพลิงไหม
	 ๔.๑		 ไปยังที่เกิดเหตุโดยเร็ว	 ขณะที่ใกล้ที่
เกิดเหตุให้ใช้การสังเกตกลุ่มควันคาดคะเนท่าที
ความรนุแรงของเพลงิไหม้ไปด้วย	 และให้พยายาม
ตรวจสอบเส ้นทางที่จะเข ้าไปยังที่ เกิดเหตุ
นั้นว่าเส้นทางใดสะดวกแก่การดับเพลิง	 และ
การเดินทางไปยังที่เกิดเหตุของผู ้บังคับบัญชา	
จากนั้นโทรศัพท์แจ ้งให ้ศูนย ์วิทยุทราบเพื่อ
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เปนการประสานงานและความสะดวกรวดเร็ว
ของการดับเพลิง
	 ๔.๒		 ตรวจสอบ	 สอบถามว่ามีผู ้ติดอยู ่ใน
บริเวณที่เกิดเหตุเพลิงไหม้บ้างหรือไม่	 เพื่อจะได้
รีบหาทางช่วยเหลือออกมาได้โดยปลอดภัย
	 ๔.๓		 สอบถามหาเจ้าของบ้าน	หรือผู้ดูแลบ้าน
ต้นเพลิง		รวมทั้งพยานในบ้านต้นเพลิงหรือพยาน
ที่เห็นจุดเพลิงไหม้เบื้องต้น	 จดชื่อ	 ที่อยู่	 ขอบัตร
ประจ�าตัวประชาชน	 หมายเลขโทรศัพท์ไว้	 และ
น�าตัวไปมอบให้พนักงานสอบสวน
	 ๔.๔		 เตรียมเชือกก้ันบริเวณที่เกิดเหตุ	 และ
บริเวณที่ประชาชนเอาทรัพย์สินมากองรวมกัน
เพื่อมิให้สูญหาย
	 ๔.๕		 ใช ้ เค ร่ืองขยายเสียงประกาศเตือน
ประชาชนผู้ไม่เก่ียวข้องให้ออกไปจากที่เกิดเหตุ
เพื่ออ�านวยความสะดวกแก่การปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ดับเพลิงและหน่วยอื่นๆ	ที่เกี่ยวข้อง
	 ๔.๖		 แนะน�าประชาชน	 เจ้าของ	 หรือผู้ดูแล
บ้านในการช่วยกันดับเพลิง	 เช่น	 การตัดกระแส
ไฟฟา	 การทุบกระจก	 เปิดหน้าต่างประตู	 หรือ
เพื่อระบายอากาศให้สามารถเข้าไปยังจุดต้นเพลิง	
และสะดวกในการค้นทรัพย์สิน
	 ๔.๗		 จัดการจราจรอ�านวยความสะดวกและ
ชี้เส้นทางให้รถดับเพลิงเข้าไปยังที่เกิดเหตุได้
สะดวกรวดเร็วที่สุด
	 ๔.๘		 ช่วยเหลือประชาชนบางกรณีที่จ�าเปน		
เช่น		ผู้ได้รับบาดเจ็บ	ผู้พลัดหลง	เปนต้น
	 ๔.๙		 ห ากมี ผู ้ ไ ด ้ รั บบาด เจ็ บ ให ้ ท� า ก า ร
ปฐมพยาบาลเบื้องต้น	 ตามความเหมาะสมแล้ว
รีบน�าส่งโรงพยาบาลทันที	 แต่ถ้ามีผู้เสียชีวิตใน
ที่เกิดเหตุให้ช่วยกันประชาชนและผู้ที่ไม่เกี่ยวข้อง								
ไม่ให้เข้าไปในบริเวณที่เกิดเหตุ
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	 ๔.๑๐	ช่วยดูแลทรัพย์สินของประชาชน	 เพื่อ
ปองกันมิให้ผู้อื่นหยิบฉวยลักไป
	 ๔.๑๑	เมือ่เพลงิสงบให้อ�านวยความสะดวกแก่
รถดับเพลงิ	กรณทีีจ่ะถอนก�าลงัออกจากทีเ่กดิเหตุ
	 ๔.๑๒	ท�าหน้าท่ีรักษาสถานที่เกิดเหตุมิให้มี
ผู ้ใดเข้าไปรื้อค้นทรัพย์สินในที่เกิดเหตุจนกว่า
ผู้ช�านาญการด้านพิสูจน์หลักฐาน	หรือผู้เกี่ยวข้อง
หรือพนักงานสอบสวนเข้าไปตรวจสอบที่เกิดเหตุ
เสรจ็สิน้เรยีบร้อย	จงึอนุญาตให้ประชาชนเข้าไปได้
๕. การปฏิบัติเมื่อพบวัตถุตองสงสัยหรือวัตถุ
ระเบิด
	 ๕.๑		 ไปยังที่เกิดเหตุโดยเร็ว	 และรีบโทรศัพท์
แจ้งเหตใุห้พนกังานสอบสวนและหวัหน้าสายตรวจ
ทราบโดยเร็ว
	 ๕.๒		 กันประชาชนให้ออกห่างจากวัตถุระเบิด
หรือวัตถุต้องสงสัยให้มากที่สุด
	 ๕.๓		 อย่าแตะต้องวัตถุระเบิดหรือวัตถุต้อง
สงสัย	และห้ามเคลื่อนย้ายโดยเด็ดขาด
	 ๕.๔		 อย่าใช้วิทยุรับ-ส่ง	 ใกล้วัตถุระเบิดหรือ
วตัถตุ้องสงสัยเพราะวตัถรุะเบดิบางชนดิจดุระเบดิ
ด้วยคลื่นไฟฟา
	 ๕.๕		 จัดหายางรถยนต์มาวางครอบไว้รอบ
วัตถุระเบิด	หรือวัตถุต้องสงสัย	๓	–	๔	ชั้น	 เพื่อ
เปนการลดความรุนแรงเมื่อระเบิด
	 ๕.๖		ถ้าอยู่ในที่อับ	 เช่น	 ในบ้านหรืออาคาร	
ให้เปิดประตู	 หน้าต่าง	 เพ่ือลดความรุนแรงหาก
มีการระเบิด
	 ๕.๗		จัดเตรียมเชือกกั้น	 บริเวณโดยรอบที่พบ
วัตถุระเบิด	 หรือวัตถุต้องสงสัย	 เพื่อปองกัน	 ผู้ไม่
เกี่ยวข้องเข้าไปยุ่งหรือเข้าใกล้วัตถุดังกล่าว
	 ๕.๘		 แจ้งศูนย์วิทยุเพื่อให้แจ้งผู้ช�านาญเรื่อง
การเก็บกู้วัตถุระเบิด	 มาด�าเนินการโดยเร็ว	 ทั้งนี้
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ควรแจ้งข้อมูลที่ส�าคัญ	 เช่น	 ชนิดของระเบิดเวลา
ที่คาดว่าจะระเบิด	 ความรุนแรงท่ีคาดว่าจะเกิด	
ส่วนประกอบของวัตถุระเบิดหรือวัตถุต้องสงสัยที่
เห็นได้จากภายนอก
๖. การปฏิบัติเมื่อมีเหตุระเบิด 
	 ๖.๑		 ไปยงัทีเ่กดิเหตโุดยเรว็	ขณะเดนิทางไปยงั
ที่เกิดเหตุให้สังเกตยานพาหนะบุคคลต้องสงสัย
ที่มุ่งออกมาจากที่เกิดเหตุ	 เพราะอาจเปนคนร้าย
ที่จะหลบหนี	 รีบโทรศัพท์แจ้งหัวหน้าสายตรวจ	
และพนักงานสอบสวนทราบ
	 ๖.๒		 เตรียมเชือกก้ันประชาชน	 และผู ้ไม่
เกี่ยวข้องไม่ให้เข้าไปยังที่เกิดเหตุ
	 ๖.๓		 รักษาสภาพสถานที่เกิดเหตุโดยรอบ	 ทั้ง
ในทางดิ่ง	และทางราบ
	 ๖.๔		อย่าแตะต้องเคลื่อนย้ายวัตถุต่างๆ	 	 เช่น		
ศพ	 ทรัพย์สิน	 เศษโลหะ	 เศษกระจกที่ตกอยู่ในที่
เกิดเหตุ	 รวมทั้งห้ามมิให้ผู้ไม่ใช่พนักงานสอบสวน
เข้าไปแตะต้องวัตถุดังกล่าว
	 ๖.๕		จัดพื้นที่ให้นักข่าว	 สื่อมวลชน	 ช่างภาพ	
อยู่ในบริเวณที่ปลอดภัย
			 ๖.๖		สดบัตรบัฟงข่าวสารจากประชาชนทีม่าดู
เหตุการณ์
	 ๖.๗		 แจ้งศูนย์วิทยุให้แจ้งผู ้ช�านาญการวัตถุ
ระเบิดมาท�าการตรวจสอบที่เกิดเหตุโดยเร็ว
	 ๖.๘		 กรณีสถานที่เกิดเหตุระเบิดเปนสถาน
ที่ส�าคัญ	 หรือบ้านบุคคลส�าคัญ	 และการระเบิด
มิได้เปนอันตรายต่อบุคคลส�าคัญให้รีบเข้าท�าการ
อารักขาบุคคลส�าคัญ	 โดยขอก�าลังสนับสนุนจาก
หัวหน้าสายตรวจโดยเร็ว
	 ๖.๙		 หากมี ผู ้ ใ ด ไ ด ้ รั บบาด เจ็ บ ให ้ ช ่ ว ย
ปฐมพยาบาลเบื้องต้นตามความเหมาะสมแล้วรีบ
น�าส่งโรงพยาบาลใกล้เคียงโดยเร็วที่สุด
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๗. การป้องกันและระงับเหตุนักเรียน นักศึกษา
ก่อเหตุทะเลาะวิวาท	(เหตุ	๖๐๐)
	 ๗.๑		 ส�ารวจและจัดท�าข้อมลูสถาบนัการศกึษา
ที่มีนักเรียนนักศึกษาเคยก่อเหตุทะเลาะวิวาท
			 ๗.๒		ส�ารวจจุดล่อแหลมต่อการเกิดเหตุ	 หรือ
เคยเกิดเหตุบ่อยครั้ง	แล้วจัดเจ้าหน้าที่ต�ารวจร่วม
กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง	 ตรวจตรา	 ปองกันเหตุ
ตามสถานที่สุ่มเสี่ยงต่อการเกิดเหตุ	 เช่น	 ปายรถ
โดยสารประจ�าทาง	 หน้าห้างสรรพสินค้า	 หรือ
ร้านอินเตอร์เน็ต	
			 ๗.๓		ร่วมกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง	 จู ่โจม
ตรวจค้นสถานศึกษา	และสถานที่ข้างเคียง	 เพื่อ
ค้นหาอาวุธที่ซุกซ่อน
	 ๗.๔		 จัดเจ้าหน้าที่ต�ารวจร่วมกับอาจารย์ไป
ประจ�าบริเวณประตูทางเข้า	-	ออกสถานศึกษา			
เพื่อตรวจค้นอาวุธ	 ประสานสถานศึกษาที่มี
ความเสี่ยงให ้ติดตั้งกล ้องโทรทัศน ์วงจรปิด	
ทั้งประตูทางเข้า	 -	 ออก	 และบริเวณโดยรอบ
สถานศึกษา
	 ๗.๕		 ประสานสถานศึกษาให้จัดท�าประวัติ
นักศึกษาใหม่ทุกราย	 และขอประวัตินักศึกษาที่
เคยก่อเหตุมาเก็บไว้ที่สถานีต�ารวจ
			 ๗.๖		จัดกิจกรรมเพื่อเสริมสร้างความสัมพันธ์
อันดีให้กับนักเรียน	 	 นักศึกษา	 เช่น	 จัดแข่งขัน
กีฬา		จัดโครงการจิตอาสา		จัดอบรมจริยธรรม
	 ๗.๗		จัดต้ังเครือข่ายประสานข้อมูลด้านการ
ข่าวกับสถานศึกษา	 และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง								
โดยส่งเสริมให้นักเรียน	 นักศึกษา	 เข้ามามีส่วน
ร่วมในการแก้ไขปญหา
			 ๗.๘		ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการด�าเนินคดี
โดยเฉียบขาดกับนักเรียน	นักศึกษาที่ก่อเหตุ	
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	 ๗.๙		 กรณีเมือ่ได้รับแจ้งเหตใุห้รีบไปยงัทีเ่กดิเหตุ
โดยเร็ว	 หากมีการรวมตัวแต่ยังไม่มีการก่อเหตุให้
ท�าการตรวจค้น	 จดชือ่แกนน�า	 แนะน�าให้แยกย้าย	
แจ้งวิทยุให้หน่วยข้างเคียงตรวจสอบเฝาระวัง		
หากเปนกรณทีีก่�าลงัเกิดเหตทุ�าร้ายกนั	 ถ้าจ�านวน
น้อยกว่า	 10	 คน	 ให้เข้าระงับตามหลักสมควร
แก่เหตุ	 เช่น	 ใช้กระบองหรือสเปรย์พริกไทย		
ท�าการจับกุมแล้วส่งให้พนักงานสอบสวน	 หาก
มีจ�านวนมากก็ให้เป่านกหวีด	แล้วรายงานทาง	ว.
ขอก�าลังเพิ่มแล ้วท�าการจับกุมส ่งพนักงาน
สอบสวน
๘. การปฏิบัติเหตุพยายามฆ่าตัวตาย
	 ๘.๑		รีบไปยังสถานที่เกิดเหตุโดยเร็ว	และ
รีบโทรศัพท์แจ้งเหตุให้หัวหน้าสายตรวจทราบ
โดยเร็ว
				๘.๒		ระหว่างรอผู ้บังคับบัญชาให้พยายาม
ประวิงเวลาผู้ที่จะฆ่าตัวตายโดยสอบถามข้อมูล
เบื้องต้นและสาเหตุที่จะฆ่าตัวตาย	เพื่อให้ผู้บังคับ
บัญชาได้ทราบ	ห้ามใช้กิริยาวาจาอันเปนการยั่วยุ
ให้รีบตัดสินใจฆ่าตัวตาย
	 ๘.๓		 ไม่ควรเข้าช่วยเหลือผู้พยายามฆ่าตัวตาย
โดยพลการอย่างเด็ดขาด
			 ๘.๔		กรณีที่ผู ้พยายามฆ่าตัวตายก�าลังลงมือ
ท�าร้ายตัวเองให้พิจารณาว่าเข้าช่วยแล้วไม่เปน
อันตราย	 ก็ให้เข้าขัดขวาง	 แต่หากพิจารณาแล้ว
ว่ามีอันตรายต่อต�ารวจและผู้ที่จะฆ่าตัวตายด้วย		
ก็ให้ปิดล้อมที่เกิดเหตุกันคน	 เข้า	 -	 ออก	 แล้วขอ
ก�าลังสนับสนุน
๙.การปฏิบัติเหตุจับตัวประกัน
	 ๙.๑		 รีบไปยังที่เกิดเหตุแล้วหาข้อมูลเบื้อง
ต้นจากพยานในที่เกิดเหตุว่าตัวประกันเปนใคร	
จ�านวนเท่าใด	 	 อยู่ในสภาพอย่างไร	 	 คนร้าย
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เปนใคร	 จ�านวนเท่าใด	 ความต้องการ	 อาวุธที่ใช้		
สถานที่เกิดเหตุเปนอย่างไร
	 ๙.๒		 รีบรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ	 และ
ขอก�าลังสนับสนุนการปฏิบัติ
			 ๙.๓		รักษาสถานที่เกิดเหตุ		โดยกันประชาชน
ที่ไม่เกี่ยวข้องออกจากบริเวณ
			 ๙.๔		ห้ามใช้กริิยาวาจาอนัเปนการย่ัวยคุนร้าย
	 ๙.๕		ไม่ควรตัดสินใจเข้าช่วยตัวประกันด้วย
ตนเอง	เว้นแต่เห็นว่าภยันตรายน้ันใกล้จะถึง
ตัวประกัน	ผู้อื่น	หรือเจ้าหน้าที่ต�ารวจ
			 ๙.๖		ระหว่างท่ีรอผูบ้งัคับบญัชาให้เจรจาพดูคยุ
กับคนร้าย	และพยายามให้คนร้ายและตัวประกัน
อยู่ในพื้นที่จ�ากัด	และห้ามเคลื่อนที่
			 ๙.๗		กรณีคนร้ายยื่นข้อเรียกร้องห้ามให้อาวุธ
ปนและยานพาหนะโดยเด็ดขาดและอย่าตกลงรับ
เงื่อนไขของคนร้ายโดยพลการ
๑๐. การปฏิบัติกรณีเหตุชุมนุมประทวง
	 	๑๐.๑	 รีบไปยังที่เกิดเหตุแล้วหาข่าว	 ข้อมูล
เบื้องต้นเก่ียวกับการชุมนุมประท้วงเพ่ือให้ทราบ
ว่ามาจากที่ใด	 จ�านวนเท่าใด	 ใครเปนแกนน�า	 มี
ข้อเรียกร้องอะไร
	 	๑๐.๒	 รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ
	 	๑๐.๓	 อ�านวยความสะดวกการจราจรเบือ้งต้น	
และจัดให้ผู้ชุมนุมอยู่ในบริเวณที่เหมาะสม	 ไม่
สร้างปญหาด้านการจราจรและความเดือดร้อน
ต่อผู้อื่น
	 	๑๐.๔	 หากผู ้ชุมนุมมีแนวโน้มจะก่อความ
วุ่นวายให้รายงานผู้บังคับบัญชา	 เพื่อขอก�าลัง
สนับสนุน
	 	๑๑.๕		ประสานผู้ดูแลหรือเจ้าของสถานที่
ท่ีอยู ่ในบริเวณใกล้เคียงสถานที่ชุมนุมให้ดูแล
สถานที่ของตนเอง
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ

	 	๑๑.๒		ควบคุมสถานการณ์จนกว่าผู้บังคับ
บัญชาจะเข้ามาสั่งการแทน

	 	๑.	บันทึกรายละเอียดข้อมูลคดีอุกฉกรรจ์
และสะเทือนขวัญและเหตุที่ต ้องรายงานด่วน
ในระบบคดีอาญา	 โครงการ	 POLIS	 ทุกคดีที่รับ
แจ้งไว้	ให้แล้วเสร็จภายใน	๐๙.๐๐	น.	ของวัน
รุ ่งขึ้น	 แล้วพิมพ์รายงานจากระบบฯ	 น�าเรียน
ผู ้บังคับบัญชาตามล�าดับชั้น	 หากได้รับราย
ละเอียดเพ่ิมเติมให้บันทึกเพ่ิมเติมในระบบฯ	
ทันที
	 	๒.	มีการบันทึกรายละเอียดข้อมูลคดีอาญา
และคดีอุบัติเหตุจราจรที่รับแจ้งเบื้องต้น	 (เฉพาะ
คดีที่เปนอุบัติเหตุเท่าน้ัน	ส�าหรับข้อหาความผิด
พ.ร.บ.จราจรทางบกฯ,	 พ.ร.บ.ขนส่งฯ	 และ	
พ.ร.บ.รถยนต์ฯ	 ให้บันทึกในระบบคดีอาญา)	 ใน
ระบบสารสนเทศ	 ตร.	 ระบบคดีอาญาและระบบ
คดีจราจร	 โครงการ	 POLIS	 ให้แล้วเสร็จภายใน				
๔๘	ชั่วโมงนับแต่วันรับค�าร้องทุกข์	โดยไม่ต้องส่ง
รายงานไปยัง	 ศทก.สทส.	 หากได้รับรายละเอียด
เพิ่มเติมให้บันทึกเพิ่มเติมในระบบฯ	ทันที
	 	๓.	บันทึกเลขคดีสุดท ้ายคดีอุกฉกรรจ ์ฯ	
เลขคดีสุดท้ายคดีอาญา	 ในระบบสารสนเทศ	ตร.	
ระบบคดีอาญา	 โครงการ	 POLIS	 และเลขคดี
สุดท้ายคดีอุบัติเหตุจราจร	 (เฉพาะคดีที่เปน
อุบัติเหตุเท่านั้น)	ในระบบสารสนเทศ	ตร.	ระบบ
คดีจราจร	 โครงการ	 POLIS	 ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่	๕	ของเดือนถัดไป
	 	๔.		บันทึกข้อมูลหมายจับทั้งคดีอาญาและคดี
อุบัติเหตุจราจร	 ให้แล้วเสร็จภายใน	 ๒๔	 ชั่วโมง	
นับแต่วันที่ศาลออกหมายจับ/ถอนหมายจับ

๖. การบันทึก
ขอมูลคดี
ในระบบ
สารสนเทศ 
ตร. โครงการ 
POLIS
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ

	 	๕.		การบันทึกผลคดีให้บันทึกข้อมูลผลคดี
ตัง้แต่ชัน้พนกังานสอบสวน	ช้ันอยัการ	และชัน้ศาล
ในระบบคดีอาญาและระบบคดีจราจรในส่วน
ผู้ต้องหา	ภายใน	๒	วัน	นับตั้งแต่ได้รับแจ้งผลคดี
ในแต่ละชั้น
	 	๖.		การรายงานคดีอาญา	 ๕	 กลุ ่ม	 ตั้งแต่
เดือน	 ม.ค.๒๕๕๔	 เปนต้นไป	 ใช้การประมวลผล
ข้อมูลจากระบบสารสนเทศ	 ตร.	 ระบบคดีอาญา
โครงการ	POLIS	โดยให้หน่วยงานท่ีรบัผดิชอบเดมิ
ระดับ	บก./ภ.จว.	และ	บช./ภาค	เปนผู้ตรวจสอบ
การบันทกึข้อมูลรายละเอียดคด	ีเดอืน	ม.ค.๒๕๕๔	
ของหน่วยปฏิบัติในสังกัดให้ครบถ้วนถูกต้อง
สมบูรณ์	 ภายในวันที่	 ๕	 ของเดือน	 ก.พ.๒๕๕๔	
และเดือนถัดไปภายในวันที่	๕	ของทุกเดือน
	 	๗.	การรายงานคดีอุบัติเหตุจราจร	 ตั้งแต่
เดือน	ม.ค.๒๕๕๔	เปนต้นไป	ใช้การประมวลผล
ข้อมูลจากระบบสารสนเทศ	ตร.	 ระบบคดีจราจร
โครงการ	 POLIS	 โดยให้หน่วยงานที่รับผิดชอบ
เดิมระดับ	บก./ภ.จว.	และ	บช./ภาค	ตรวจสอบ
การบันทกึข้อมูลรายละเอียดคด	ีเดอืน	ม.ค.๒๕๕๔	
ของหน่วยปฏิบัติในสังกัดให้ครบถ้วนถูกต้อง	
สมบูรณ์	 ภายในวันที่	 ๕	 ของเดือน	 ก.พ.๒๕๕๖	
และเดือนถัดไปภายในวันที่	๕	ของทุกเดือน
	 	๘.		การเบิกจ่ายค่าตอบแทนการสอบสวน
คดีอาญาและคดีอุบัติเหตุจราจร	 ต ้องแนบ
เอกสารการบันทึกข้อมูลคดีซ่ึงได้บันทึกไว้ใน
ระบบสารสนเทศ	 ตร.	 ระบบคดีอาญาและระบบ
คดีจราจร	 โครงการ	 POLIS	 ทุกคดีโดยเข้าระบบ	
POLIS
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

เรื่อง/กิจกรรม ขอสังเกตจากการ

ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

มี/

ใช่

ไม่มี/     

ไม่ใช่ 

เอกสารหลักฐาน/รายการที่ตรวจสอบ

	 	๙.	ให ้ผู ้บังคับบัญชาทุกระดับชั้นกวดขัน	
ควบคุม	ก�ากับดูแลการปฏิบัติตามข้อ	๑	-	๘	
อย่างเคร่งครัด	 หากตรวจพบความบกพร่อง
ในการปฏิบัติ	ให้ผู ้บังคับบัญชาช้ันเหนือข้ึนไป
พิจารณาข้อบกพร่องตามควรแก่กรณี	 แล้ว
รายงานให้	ตร.ทราบ

สรุปผลการตรวจสอบ

………………………………………………………………………………………………………………………………….......………

…………………………………………………………………………………………………………………………………….......……

………………………………………………………………………………………………………………………………….......………

………………………………………………………………………………………………………………………………….......………

ขอคิดเห็น/ขอเสนอแนะ

.................................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………....…………

……………………………………………………………………………………………………………………..….....…………………

……………………………………………………………………………………………………………………….......…………………

(ลงชื่อ).................................ผู้ตรวจสอบ/จัดท�า			(ลงชื่อ).............................หัวหน้าชุดตรวจ/ผู้สอบทาน

									(...............................)																																(.............................)

ต�าแหน่ง...............................................															ต�าแหน่ง...............................................
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 ส่วนที ่๒.๕ แบบและวธิกีารตรวจการปฏบิติังาน

หน่วยงาน.................................(การตรวจสอบเชิงรุก (Proactive Audit)
กิจกรรม ๑ : ปรับปรุงพัฒนาระบบสายตรวจใหเหมาะสมกับสถานภาพอาชญากรรม
    และสถานการณในพื้นที่ (๒๐ คะแนน) 
ประเด็นกำรตรวจ :

หัวขอการตรวจ วิธีการตรวจ
ค่าคะแนน

ที่ได
น�้า 

หนัก ๑ ๒ ๓ ๔ ๕

เกณฑการใหคะแนน

๑.	อบรมชี้แจง
เพื่อสร้างเสริม
ทักษะเจ้าหน้าที่
สายตรวจและ
ตรวจสอบ
ความพร้อมของ
สายตรวจ
เกี่ยวกับการ
แต่งกาย	อาวุธ	
เครือ่งมอื	เครือ่งใช้	
และยานพาหนะ
ก่อนออกปฏิบัติ
หน้าที่ทุกผลัด	
(๔	คะแนน)

๑.๑	ตรวจสอบสมุด
ควบคุมการปฏิบัติหน้าที่
ของสายตรวจ	โดยดูว่ามี
การชีแจงเทคนิค	ยุทธวิธี
ภารกิจและแนวทางการ
ปฏิบัติของสายตรวจ
หรือไม่	(ใช้คู่มือการจัด
สายตรวจ	ฉบับปรับปรุง
ป	๒๕๔๓	และคู่มือสาย
ตรวจฯ	๒๕๕๓)	
(๒	คะแนน)	

๑.๒	ตรวจสอบการบนัทกึ
ในสมดุควบคมุการปฏบิตัิ
หน้าที่ของสายตรวจว่า	
รอง	ผกก.ป.	หรือ	สวป.มี
การตรวจสอบความพร้อม
และความถูกต้องหรือไม่	
และมีภาพถ่ายประกอบ
หรือไม่	(๒	คะแนน)
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

หัวขอการตรวจ วิธีการตรวจ
ค่าคะแนน

ที่ได
น�้า 

หนัก ๑ ๒ ๓ ๔ ๕

เกณฑการใหคะแนน

๒.	รวบรวม
รายงานผล
การปฏิบัติของ
สายตรวจไว้
อย่างเปนระบบ	
(๔	คะแนน)

๓.	รวบรวมข้อมูล
อาชญากรรม
ในพื้นที่ไว้อย่าง
สม�่าเสมอ	
(๔	คะแนน)

๒.๑	ตรวจเอกสารที่
รวบรวมไว้ตามแบบฟอร์ม	
(ใช้คู่มือการจัดสายตรวจ	
ฉบับปรับปรุงป	๒๕๔๓	
และคู่มือสายตรวจฯ	
๒๕๕๓)	(๑	คะแนน)	

๒.๒	มีการรวบรวมข้อมูล
สถานการณ์ของแต่ละ
พื้นที่ในแต่ละวัน
ครบถ้วนหรือไม่	เช่น	
ข้อมูลพฤติกรรมบุคคล	
หรือกลุ่มบุคคลที่มี
แนวโน้มในการกระท�าผิด,	
ข้อมูลการตรวจเยี่ยม,	
ข้อมูลการรับแจ้งเหตุ	
เปนต้น	(๓	คะแนน)	

๓.๑	ระบบเก็บรวบรวม
ข้อมูลอาชญากรรม
ในพื้นที่ครบถ้วนหรือ
ไม่	เช่น	ข้อมูลสาย
ตรวจ	สถิติอาญา	ข้อมูล
อาชญากรรมพื้นที่
ใกล้เคียงนโยบายผู้
บังคับบัญชาเกี่ยวกับ
อาชญากรรม(ถ้ามี)	
เปนต้น	(๓	คะแนน)	

๓.๒	ตรวจสมุดข้อมูล
อาชญากรรมที่ร้อยเวร	
๒๐	ผลัดเก่าส่งให้ผลัด
ใหม่ครบทุกผลัดย้อน
หลัง	(๑	คะแนน)
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

หัวขอการตรวจ วิธีการตรวจ
ค่าคะแนน

ที่ได
น�้า 

หนัก ๑ ๒ ๓ ๔ ๕

เกณฑการใหคะแนน

๔.	วิเคราะห์
ข้อมูลสถานภาพ	
อาชญากรรม
และสถานการณ์
เพื่อประกอบ	
การพิจารณา
วางแผนในการ
จัดสายตรวจ
อย่างเปนระบบ	
(๔	คะแนน)	

๕.	ก�าหนด
แผนการตรวจ
อย่างสม�่าเสมอ	
(๔	คะแนน)

๔.๑	เอกสารการวเิคราะห์	
สถานภาพอาชญากรรม
ทุกประเภท	(ใช้คู่มือ
การจัดสายตรวจ	ฉบับ
ปรับปรุงป	๒๕๔๓	และ	
คู่มือสายตรวจฯ	๒๕๕๓)	
(๓	คะแนน)	

๔.๒	การน�าข้อมูลไปใช้
เพื่อเปนมาตรฐานการ
ปฏิบัติ	(๑	คะแนน)	

๕.๑	ตรวจสอบว่ามีการ
ก�าหนดแผนการตรวจ
ทุก	๑๐	วัน	หรือ	๑๕	วัน	
(คู่มือการปฏิบัติในการ
จัดและควบคุมสายตรวจ	
ฉบับปรับปรุงป	๒๕๔๓	
และคู่มือสายตรวจฯ	
๒๕๕๓)	(๒	คะแนน)	

๕.๒	สุ่มตรวจสอบข้อมูล	
มาจากที่ใด	(๑	คะแนน)	

๕.๓	ปรับแผนการตรวจ
ตามข้อมูลหรือไม่	
(๑	คะแนน)
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กิจกรรม ๒ : เกณฑการตรวจพื้นที่ (๑๐ คะแนน)
ประเด็นกำรตรวจ :

กิจกรรม ๓ : ปรับปรุงระบบตูยามและที่พักสายตรวจใหมีความพรอมที่จะสกัดจับกุม
    คนราย (๕ คะแนน)
ประเด็นกำรตรวจ :

หัวขอการตรวจ

หัวขอการตรวจ

วิธีการตรวจ

วิธีการตรวจ

ค่าคะแนน
ที่ได

ค่าคะแนน
ที่ได

น�้า 
หนัก

น�้า 
หนัก

๑

๑

๒

๒

๓

๓

๔

๔

๕

๕

เกณฑการใหคะแนน

เกณฑการใหคะแนน

๑.	วงรอบการ
ตรวจตู้แดง
ตามเกณฑ์	
(๑๐	คะแนน)

๑.	การรับแจ้งเหตุ
ประจ�าตู้ยาม	
ที่พักสายตรวจ	
จุดรับแจ้งเหตุ	
หน่วยบริการ
ประชาชน	ฯลฯ	
(๕	คะแนน)

๑.๑	ตรวจอย่างสม�า่เสมอ	
ครบตามเกณฑ์	(แนวทาง
การปฏิบัติตามการ
ปฏิบัติในการจัดและ
ควบคุมสายตรวจ	(ฉบับ
ปรับปรุงป	๒๕๔๓)	
(หมายเหตุ	สภ.	ที่มี	
ผกก.	หรือ	สวญ.	เปน
หัวหน้าให้ใช้แบบตรวจ
ตาม	ผนวก	ก.,	สภ.	ที่
มี	สว.	เปนหัวหน้าให้ใช้
แบบตรวจตามผนวก	ข.	
ท้ายแบบฟอร์มการ
ตรวจนี้)	(๑๐	คะแนน)

๑.๑	ตรวจสมุดบันทึก
การรับแจ้งเหตุ	สมุดรับ
แจ้งเหตุทางโทรศัพท์	
อุปกรณ์ประจ�าตู้และ
ความพร้อม	เช่น	แผง
เหล็กกั้น	(๓	คะแนน)	

๑.๒	มีการตรวจสอบ
และน�าข้อมูลใช้ใน
การปรับแผนการตรวจ	
(๒	คะแนน)



94 แนวทางการตรวจสอบกิจกรรมปองกันปราบปรามอาชญากรรม

สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

กิจกรรม ๔ : ตั้งจุดตรวจคนบุคคลและยานพาหนะทุกวัน (๕ คะแนน)
ประเด็นกำรตรวจ :

กิจกรรม ๕ : ระดมป้องกันปราบปรามอาชญากรรมทุกเดือน (๕ คะแนน)
ประเด็นกำรตรวจ :

หัวขอการตรวจ

หัวขอการตรวจ

วิธีการตรวจ

วิธีการตรวจ

ค่าคะแนน
ที่ได

ค่าคะแนน
ที่ได

น�้า 
หนัก

น�้า 
หนัก

๑

๑

๒

๒

๓

๓

๔

๔

๕

๕

เกณฑการใหคะแนน

เกณฑการใหคะแนน

๑.	ตั้งจุดตรวจ
อย่างน้อยวันละ	
๑	ครั้ง	โดยให้ถือ
ตามหนังสือ	ตร.	
ที่	๐๖๒๕.๒๓/
๓๗๗๙	ลง	
๑๓	มี.ค.๒๕๔๐	
(๕	คะแนน)

๑.	ได้ท�าการ
ระดมปราบปราม
อาชญากรรมของ
พืน้ที	่เช่น	จ�านวน
ผู้ปฏิบัติงาน	
จ�านวนจุดทีต่ัง้ด่าน	
จุดตรวจ	หรือ	
จ�านวนเปาหมาย
ในการตรวจค้น	
(๕	คะแนน)

๑.๑	ดหูลกัฐานค�าสัง่	
(๒	คะแนน)	

๑.๒	ผลการปฏิบตังิาน/
สมดุตรวจผูบ้งัคับบญัชา	
(๒	คะแนน)	

๑.๓	การก�าหนดแผนการ
ตัง้จุดตรวจมีการน�าข้อมูล
มาใช้หรอืไม่	(๑	คะแนน)

๑.๑	แผนระดมของสถานี	
มเีจ้าหน้าทีท่กุฝ่ายร่วม
ปฏบิตั	ิ(๒	คะแนน)	

๑.๒	ผลการปฏิบตัริะบถึุง
ผลการปฏบิตัเิปนรปูธรรม
ชดัเจนตามแผนทีก่�าหนด	
เช่น	กรณมีกีารระดมต้อง
มผีลการจบักมุความผดิ
เปาหมายมากกว่าปกติ	
(๒	คะแนน)	

๑.๓	ตรวจสอบผลการ
ปฏิบัติในช่วงที่มีค�าสั่ง
ระดมจาก	บช./บก.	ด้วยว่า
มกีารตอบสนองนโยบาย
หรอืไม่	(๑	คะแนน)
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

กิจกรรม ๖ : การใชระบบศูนยขอมูลข่าวสารประจ�าสถานีต�ารวจ(ศชส.สน./สภ.)
    เก็บรวบรวมขอมูลพื้นฐานของสถานีต�ารวจใหถูกตอง เปนปจจุบัน
    และควรน�ามาใชในการปฏิบัติงาน (๕ คะแนน) 
ประเด็นกำรตรวจ :

หัวขอการตรวจ วิธีการตรวจ
ค่าคะแนน

ที่ได
น�้า 

หนัก ๑ ๒ ๓ ๔ ๕

เกณฑการใหคะแนน

๑.	จัดท�าข้อมูล
ข่าวสาร	
(๒	คะแนน)

ใช้คู่มือการจัดท�าและ
ใช้ข้อมูลข่าวสารประจ�า
สถานีต�ารวจ	(ศขส.
สน./สภ.)	ของ	ตร.	เปน
แนวทางในการตรวจ
 
๑.๑	มีข้อมูลข่าวสาร
ทั่วไป	แยกเปน	
(๐.๕๐	คะแนน)	
	 ก.	บุคคลทั่วไป	
	 ข.	สถานที่ทั่วไป	

๑.๒	มีข้อมูลข่าวสารที่
เกีย่วข้องกบัอาชญากรรม	
(๐.๕๐	คะแนน)	
	 ก.	บุคคลที่เกี่ยวข้อง
กับอาชญากรรม	
	 ข.	สถานที่เกี่ยวข้อง
กับอาชญากรรม	

๑.๓	ตรวจสอบการออก
ค�าสั่งผู้รับผิดชอบงาน
ข้อมูลข่าวสาร	
(๐.๕๐	คะแนน)	

๑.๔	ตรวจสอบการใช้
ข้อมูลข่าวสารใน
การปฏิบัติงาน	
(๐.๕๐	คะแนน)



96 แนวทางการตรวจสอบกิจกรรมปองกันปราบปรามอาชญากรรม

สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

หัวขอการตรวจ วิธีการตรวจ
ค่าคะแนน

ที่ได
น�้า 

หนัก ๑ ๒ ๓ ๔ ๕

เกณฑการใหคะแนน

๒.	จัดท�าแผนที่
เขตรับผิดชอบ	
นาฬิกา
อาชญากรรม
และเก็บรวบรวม
ข้อมูลสถานภาพ
อาชญากรรม
ที่เปนปจจุบัน	
(๒	คะแนน)	

๓.	รวบรวม
ระเบียบ	ค�าสั่ง	
คู่มือและแนวทาง
การปฏิบัติ	
ที่เกี่ยวข้องกับ
งานปองกัน
ปราบปราม	
(๑	คะแนน)

๒.๑	ต้องมีแผนที่และ
เปนปจจุบันสถานภาพ
อาชญากรรมควร
เปรียบเทียบ	แยกเปน
รายเดือนตามปปฏิทิน
นาฬิกา	๒	เรือน	
เปรียบเทียบสถานภาพ
อาชญากรรมเดือน
ที่ผ่านมากับปจจุบัน	
(๑	คะแนน)	

๒.๒	จดัท�าห้องปฏบัิตกิาร
สายตรวจที่มีข้อมูล
ครบถ้วนเปนปจจุบัน
และแผนที่แบ่งเขตตรวจ	
ขนาดพื้นที่	จ�านวน
ประชากร	(๑	คะแนน)	

๓.๑	ดูจากสาระบบ
การจัดเก็บ	เช่น	แฟม
ต้องมีสารบัญ	หรือ
แผนดิสก์คอมพิวเตอร์
และง่ายต่อการค้นหา	
(๐.๕๐	คะแนน)	

๓.๒	จัดเก็บข้อมูล
อย่างเปนระบบและ
เปนปจจุบัน	
(๐.๕๐	คะแนน)
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

กิจกรรม ๗ : จัดท�าและซักซอมแผนเผชิญเหตุอยู่เสมอ (๑๐ คะแนน) 
ประเด็นกำรตรวจ :

กิจกรรม ๘ : ขยายงานต�ารวจชุมชนสัมพันธใหครอบคลุมทั่วพื้นที่ เพื่อแสวงหา 
    ความร่วมมือและการมีส่วนร่วมของประชาชน (๑๗ คะแนน)
ประเด็นกำรตรวจ :

หัวขอการตรวจ

หัวขอการตรวจ

วิธีการตรวจ

วิธีการตรวจ

ค่าคะแนน
ที่ได

ค่าคะแนน
ที่ได

น�้า 
หนัก

น�้า 
หนัก

๑

๑

๒

๒

๓

๓

๔

๔

๕

๕

เกณฑการใหคะแนน

เกณฑการใหคะแนน

๑.	จัดท�าแผน
เผชิญเหตุให้
สามารถปฏิบัติ
ได้จริงและมี
การซักซ้อมอย่าง
เปนระบบตาม
ความเหมาะสม	
(๑๐	คะแนน)

1.	ก�าหนดแผน
การปฏิบัติและมี
การรวบรวมผล
การปฏิบัติของ
ชุดต�ารวจชุมชน
สัมพันธ์ไว้อย่าง
เปนระบบ	
(๗	คะแนน)

๑.๑	ต้องมีแผนเผชิญเหตุ	
เช่น	ปล้นธนาคาร/ร้านทอง/
เพลงิไหม้/ชุมนมุประท้วง/
ตกึถล่ม/รถไฟตกราง/
น�า้ท่วม/จบัยดึตวัประกนั	
ตามสภาพความเปนจรงิ
ของพืน้ที	่(๕	คะแนน)	

๑.๒	มกีารซกัซ้อมผูป้ฏิบตัิ	
อย่างสม�า่เสมอ	(๑	ครัง้	:	
เดอืน	:	แผน)	(๓	คะแนน)	

๑.๓	มภีาพถ่ายประกอบ
ทีแ่สดงให้เหน็วนัเดอืนป
ทีช่ดัเจน	(๒	คะแนน)

๑.๑	มีการก�าหนดแผนงาน
ชุมชนสัมพันธ์ไว้หรือไม่	
(๔	คะแนน)	

๑.๒	มีการปฏิบัติ
ตรงกับแผนหรือไม่											
(๑.๕	คะแนน)	

๑.๓	สรุปผลการปฏิบัติ
ไว้เปนรายเดือนหรือทุก			
๓	เดือน		(๑.๕	คะแนน)



98 แนวทางการตรวจสอบกิจกรรมปองกันปราบปรามอาชญากรรม

สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

หัวขอการตรวจ วิธีการตรวจ
ค่าคะแนน

ที่ได
น�้า 

หนัก ๑ ๒ ๓ ๔ ๕

เกณฑการใหคะแนน

๒.	ประชาชน
มีส่วนร่วมใน
การปองกัน
ปราบปราม
อาชญากรรม	
(๔	คะแนน)	

๓.	แสวงหา
ความร่วมมือจาก
ประชาชนตามที่	
ตร.	ก�าหนด	เช่น	
เยาวชนสัมพันธ์	
สมาชิกแจ้งข่าว
อาชญากรรม	
สมาชิกต�ารวจ
บ้าน	เพื่อน
บ้านเตือนภัย	
อาสาปองกัน
อาชญากรรม	
อาสา	สมัคร
รักษาความสงบ
เรียบร้อยหมู่บ้าน	
หมู่บ้านปลอด
อาชญากรรม	
และฝากบ้านกับ
ต�ารวจ	เปนต้น	
(๔	คะแนน)

๒.๑	ตรวจสอบหลักฐาน
และผลการปฏิบัติว่า	
แต่ละชุมชนมีการจัดตั้ง
แนวร่วมหรือมีภาพถ่าย
ประกอบ	(๒	คะแนน)	

๒.๒	สร้างแนวร่วมใน
ชุมชนในการช่วยดูแล
อาชญากรรม	คลอบคลุม
พื้นที่	(๒	คะแนน)	

๓.๑	มีการปฏิบัติ
อย่างต่อเนื่องและจัดท�า
อย่างน้อย	๒	โครงการ/
กิจกรรม	(๒	คะแนน)	

๓.๒	มีภาพถ่ายประกอบ
หรือหลักฐานอื่นที่แสดง
ให้เห็นวัน	เดือน	ป	
ที่ชัดเจน	ตรวจสอบ
ย้อนหลัง	(๑	คะแนน)	

๓.๓	ประชาชนให้
ความร่วมมือกับต�ารวจ
อย่างไรบ้าง	หรือการ
สร้างเครือข่ายแนวร่วม
ที่มีการช่วยเหลือต�ารวจ
ที่แท้จริง	(๑	คะแนน)
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

กิจกรรม ๙ :  เร่งรัดการสืบสวนจับกุมคนราย และคดีที่มีผลกระทบต่อการ 
    ด�ารงชีวิตประจ�าวันของประชาชน (๑๐ คะแนน)
ประเด็นกำรตรวจ :

หัวขอการตรวจ

หัวขอการตรวจ

วิธีการตรวจ

วิธีการตรวจ

ค่าคะแนน
ที่ได

ค่าคะแนน
ที่ได

น�้า 
หนัก

น�้า 
หนัก

๑

๑

๒

๒

๓

๓

๔

๔

๕

๕

เกณฑการใหคะแนน

เกณฑการใหคะแนน

๔.	การจัดต้ังชมุชน
ปลอดยาเสพติด	
(ชุมชนสีขาว)
(๒	คะแนน)

๑.	จัดท�าแฟม
ประวัติและ
ภาพถ่ายคนร้าย
ในพื้นที่โดยมี
การแยกประเภท
ความผิด	
(๕	คะแนน)

๔.๑	มีการจัดท�าโครงการ
ปลอดยาเสพติด	(ชุมชน
สีขาว)	เช่น	ในหมู่บ้าน	
โรงเรียน	โรงงาน	และใน
ชุมชนต่างๆ	(๒	คะแนน)

-	ใช้คู่มือการจัดท�าและ
ใช้ข้อมูลข่าวสารประจ�า
สถานีต�ารวจ	(ศขส.
สน./สภ.)	ของ	ตร.	เปน
แนวทางในการตรวจ	

๑.๑	มีแฟมบันทึก
ครบถ้วนเปนปจจุบัน	
และท�าสารบัญใน
แต่ละแฟมแยกประเภท	
หรอืถ้าอยูใ่นคอมพวิเตอร์
ต้องแยกเปนไฟล์ครบถ้วน
ตรวจสอบได้	(๓	คะแนน)	

๑.๒	ข้อมูลครบถ้วน	มี
รายละเอียดพอสังเขป
ของคนร้ายทั้งต�าหนิ	รูป
พรรณ	วิธีการกระท�าผิด	
สามารถสืบค้นได้รวดเร็ว	
(๒	คะแนน)
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

หัวขอการตรวจ วิธีการตรวจ
ค่าคะแนน

ที่ได
น�้า 

หนัก ๑ ๒ ๓ ๔ ๕

เกณฑการใหคะแนน

๒.	จัดท�าแฟม
บุคคลพ้นโทษ
ที่อยู่ในพื้นที่ไว้
อย่างเปนระบบ	
(๒	คะแนน)	

๓.	มีการเร่งรัด
จับกุมคดี	(เฉพาะ
ที่ออกหมายจับ
รู้ตัวชัดเจน)	
อย่างสม�่าเสมอ	
(๓	คะแนน)

-	ใช้คูมือการจัดท�าและ
ใช้ข้อมูลข่าวสารประจ�า
สถานีต�ารวจ	(ศขส.
สน./สภ.)	ของ	ตร.	และ
ระเบียบเกี่ยวกับคดี
ลักษณะที่	๑๗	บทที่	๒	
เปนแนวทางในการตรวจ	

๒.๑	มีแฟม	สารบัญ	
ข้อมูลเปนปจจุบัน	
(๑	คะแนน)	

๒.๒	รายงานการสืบสวน	
(๐.๕๐	คะแนน)	

๒.๓	บันทึกการรายงาน
ตัวบุคคลพ้นโทษ	และ
พักโทษในรอบ	๑	ป	
(๐.๕๐	คะแนน)	

๓.๑	ตรวจสอบผลการ
จับกุมคดีที่ออกหมายจับ	
ในรอบปงบประมาณ
ที่ผ่านมา	
(๑.๕	คะแนน)	

๓.๒	ตรวจสอบผลการ
จับกุมคดีหมายจับ
ค้างเก่า	ก่อนรอบ
ปงบประมาณที่ผ่านมา	
(๑.๕๐	คะแนน)
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กิจกรรม ๑๐ : ควบคุมปราบปรามแหล่งอบายมุขอย่างจริงจัง และต่อเนื่อง
     (๕ คะแนน) 
ประเด็นกำรตรวจ :

หัวขอการตรวจ วิธีการตรวจ
ค่าคะแนน

ที่ได
น�้า 

หนัก ๑ ๒ ๓ ๔ ๕

เกณฑการใหคะแนน

๑.	จัดท�าระบบ
ข้อมูลบุคคล
และสถานที่
ที่เกี่ยวข้องกับ
อบายมุข	
(๓	คะแนน)	

๒.	มีการมอบ
หมายผู้รับผิด
ชอบและน�า
แนวทางการจัด
ระเบียบสังคม
ของรัฐบาลมา
ปฏิบัติอย่าง
เปนรูปธรรม	(๒	
คะแนน)

-	ใช้คู่มือการจัดท�าและ
ใช้ข้อมูลข่าวสารประจ�า
สถานีต�ารวจ	(ศขส.
สน./สภ.)	ของ	ตร.	เปน
แนวทางในการตรวจ	

๑.๑	มีข้อมูลสถานที่
อบายมุข	พร้อมเอกสาร
ที่เกี่ยวข้อง	เช่น	บ่อน
การพนัน,	สถานบริการ,	
ตู้ม้า,	ซีดีเถื่อน,	โตะสนุก,	
ซ่องโสเภณี	ฯลฯ	
(๓	คะแนน)	

๒.๑	ตรวจสมุดค�าสั่ง
แบ่งเขตพื้นที่รับผิดชอบ	
(๑	คะแนน)	

๒.๒	ผลการปฏิบัติมีการ
จัดตั้งคณะกรรมการ
ร่วมกับภาครัฐ,	เอกชน	
ออกปฏิบัติงาน	
(๑	คะแนน)
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สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

กิจกรรม ๑๑ : ปราบปรามยาเสพติดทุกชนิดทุกประเภทอย่างเฉียบขาด
     รณรงคป้องกันและแกไขปญหายาเสพติด  (๘ คะแนน) 
ประเด็นกำรตรวจ :

◊ ปญหา/อุปสรรค …................................................………………………………………………...
…................................................……………………………………..............................…………...
…................................................……………………………………..............................…………...
◊ ขอเสนอแนะ …....................................…………………………………………………………………
…................................................……………………………………..............................…………...
…................................................……………………………………..............................…………... 
สรุปผลการตรวจ................คิดค่าคะแนน = ………………………… 

(ลงชื่อ)...............………………………………………………..ผูเก็บขอมูล

หัวขอการตรวจ วิธีการตรวจ
ค่าคะแนน

ที่ได
น�้า 

หนัก ๑ ๒ ๓ ๔ ๕

เกณฑการใหคะแนน

๑.	จัดท�าระบบ
ข้อมูลบุคคลที่
เกี่ยวข้องกับ
ยาเสพติด	
(ผลิต,	จ�าหน่าย,	
ครอบครอง,	เสพ)		
(๔	คะแนน)	

๒.	การแก้ไข
ปญหาการ
แพร่ระบาดของ
ยาเสพติด	
(๔	คะแนน)

๑.๑	แยกประเภท
ความผิดจับแล้ว/ยังไม่
ได้จับให้ชัดเจนให้เปน
ปจจุบัน	หรือถ้าเก็บใน
คอมพิวเตอร์ต้องแยก
เปนไฟล์ครบถ้วน	ตรวจ
สอบได้	(๔	คะแนน)	

๒.๑	การตั้งจุดตรวจค้น				
(๑	คะแนน)	

๒.๒	การสุ่มตรวจ
สารเสพติด	(๑	คะแนน)	

๒.๓	มีหลักฐานการ
ตรวจค้นเปาหมายอย่าง
สม�่าเสมอ	(๑	คะแนน)	

๒.๔	สถิติการจับกุม
ผู้จ�าหน่ายรายส�าคัญ
และเครือ	ข่ายตามบัญชี
เปาหมายของ	ตร.	
(๑	คะแนน)



103แนวทางการตรวจสอบกิจกรรมปองกันปราบปรามอาชญากรรม

สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักงานตํารวจแหงชาติ

 ส่วนที ่๒.๖ แบบส�ารวจความพงึพอใจของประชาชนดานการรกัษา
  ความปลอดภัยในชวีติและทรพัยสิน

(การตรวจสอบเชิงรุก (Proactive Audit) )
โปรดท�าเครื่องหมาย ลงในช่อง    หนาขอที่ท่านเลือกตอบหรือเติมค�าในช่องว่าง  
ส่วนที่ ๑ ขอมูลทั่วไป 
๑.	ระบุชื่อสถานีต�ารวจ.............…….………………………..…….	 					
จังหวัด…………………………………….……
๒.	เพศ					 	 ๑)	ชาย	 ๒)	หญิง
๓.	อายุ…………………...ป
๔.		การศึกษา
	 	 	 	 ๑)		ต�่ากว่าปริญญาตรี	 ๒)	ปริญญาตรี
	 	 	 	 ๓)		สูงกว่าปริญญาตรี	 ๔)		อื่นๆ	(ระบุ)...................
๕.	ลักษณะอาคารที่พักอาศัยของท่าน
	 	 	 	 ๑)	บ้านเดี่ยว	 ๒)	ตึกแถว/ทาวน์เฮ้าส์
	 	 	 	 ๓)	คอนโดมิเนียม/อพาร์ทเมนท์/แฟลต	 ๔)	บ้านพักของชุมชนแออัด
	 	 	 	 ๕)	บ้านพักในหมู่บ้าน	 ๖)	อื่นๆ	(ระบุ).....................
๖.	ลักษณะบริเวณที่พักอาศัยของท่า	
	 	 	 	 ๑)	หมู่บ้านจัดสรร	 ๒)	ย่านธุรกิจ/การค้า
	 	 	 	 ๓)	ย่านอุตสาหกรรม	 ๔)	เขตชุมชนหนาแน่น		
	 	 	 	 ๕)	ชานเมือง/ชนบท/พื้นที่เกษตรกรรม	 ๖)	อื่นๆ	(ระบุ).....................	
๗.	อาชีพ
	 	 	 	 ๑)	นักเรียน/นักศึกษา	 ๒)	รับราชการ/รัฐวิสาหกิจ
	 	 	 	 ๓)	ธุรกิจส่วนตัว/ค้าขาย	 ๔)	พนักงานบริษัท
	 	 	 	 ๕)	เกษตรกร	 ๖)	รับจ้าง
	 	 	 	 ๗)	อื่นๆ	ระบุ.....................................	
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ส่วนที่ ๒ ความพึงพอใจของประชาชนต่อความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน                     
   โปรดเขียนเครื่องหมาย ลงในช่องของระดับความพึงพอใจตาม
   ความเห็นของท่าน

ค�าถาม 

ระดับความพึงพอใจ

มาก

ที่สุด

(๕)

ปาน

กลาง

(๓)

นอย

ที่สุด

(๑)

มาก

(๔)

นอย

(๒)

ไม่แน่ใจ/

ไม่มี

ประสบการณ

	๑	 ต�ารวจออกพบปะเยี่ยมเยียนประชาชนใน
	 พื้นที่อย่างสม�่าเสมอ
	๒		ต�ารวจให้ข่าวสารและความรู้ท่ีเปนประโยชน์
	 ในการปองกัน	อาชญากรรมแก่ประชาชนใน
	 พื้นที่อย่างเหมาะสม
	๓	 ต�ารวจออกประชาสัมพันธ์ภารกิจ	ผลงาน
	 อย่างสม�่าเสมอ
	 ต�ารวจตั้งด่านตรวจอย่างสม�่าเสมอ
	๕	 ต�ารวจตรวจจับกุมผู้กระท�าผิดยาเสพติดใน
	 พื้นที่อย่างสม�่าเสมอ	
	๖	 ต�ารวจตรวจค้นแหล่งแรงงานต่างด้าวใน
	 พื้นที่อย่างสม�่าเสมอ
	๗	 ต�ารวจมีมาตรการการควบคุมที่พักประเภท
	 ต่างๆ	ในพื้นที่ได้อย่างเหมาะสม
	๘	 ท่านมีความปลอดภัยจากอาชญากรรม
	 คนต่างด้าวผิดกฎหมาย	ขณะอยู่ในบาน 
	 ในเวลากลางวัน
	๙	 ท่านมีความปลอดภัยจากอาชญากรรม
	 คนต่างด้าวผิดกฎหมายขณะอยู่ในบาน 
	 ในเวลากลางคืน
๑๐	ท่านมีปลอดภัยจากอาชญากรรมคนต่างด้าว
	 ผดิกฎหมายขณะอยูน่อกบาน	ในเวลากลางวนั
๑๑	ท่านมีความปลอดภัยจากอาชญากรรม
	 คนต่างด้าวผิดกฎหมายขณะอยู่นอกบาน  
	 ในเวลากลางคืน
๑๒	มีจ�านวนต�ารวจที่เหมาะสมต่อปริมาณ
	 ภารกิจในการปองกันการกระท�าความผิด	
	 ก.ม.คนเข้าเมืองและค้ามนุษย์ในพื้นที่
๑๓	ต�ารวจมีความรู้ความสามารถที่เหมาะสมต่อ
	 การปฏิบัติหน้าที่ในการปองกันการกระท�า
	 ความผดิ	ก.ม.คนเข้าเมืองและค้ามนษุย์ในพืน้ที่
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ค�าถาม 

ระดับความพึงพอใจ

มาก

ที่สุด

(๕)

ปาน

กลาง

(๓)

นอย

ที่สุด

(๑)

มาก

(๔)

นอย

(๒)

ไม่แน่ใจ/

ไม่มี

ประสบการณ

๑๔	ต�ารวจมเีทคโนโลยท่ีีเหมาะสมในการปองกัน
	 การกระท�าความผิด	ก.ม.คนเข้าเมืองและค้า
	 มนุษย์ในพื้นที่	
๑๕	ต�ารวจมีความทุ่มเทในการปฏิบัติหน้าที่
	 อย่างเพียงพอในการปองกันการกระท�า
	 ความผิด	ก.ม.คนเข้าเมืองและค้ามนุษย์ใน
	 พื้นที่
๑๖	ต�ารวจปฏิบัติงานอย่างเสมอภาคในทุกพื้นที่	
	 ทุกชุมชน	ในการปองกันการกระท�าความผิด	
	 ก.ม.คนเข้าเมืองและค้ามนุษย์ในพื้นที่
๑๗	ต�ารวจใช้อ�านาจหน้าที่เหมาะสมในการ
	 ปฏิบัติหน้าที่ปองกันการกระท�าความผิด	
	 ก.ม.คนเข้าเมืองและค้ามนุษย์ปราบปราม
	 อาชญากรรมในพื้นที่
๑๘	ต�ารวจได้รับความร่วมมือจากประชาชนใน
	 การเบาะแส/ข่าวสารอาชญากรรในพื้นที่
๑๙	ต�ารวจสามารถติดตามจับกุมคนร้ายในคดี
	 ส�าคัญได้อย่างรวดเร็ว
๒๐	เมื่อมีการแจ้งเหตุ	ต�ารวจมาถึงที่เกิดเหตุ
	 ด้วยความรวดเร็ว

ส่วนที่ ๓ ประเด็นที่ไม่พึงพอใจเรื่องใดมากที่สุด	 ในเรื่องความพึงพอใจของประชาชนต่อความ

ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน	

………………………………………………………………………………………………………………………………….........

………………………………………………………………………………………………………………………………….........

ส่วนที่ ๔ ขอเสนอแนะในเรื่องความพึงพอใจของประชาชนต่อความปลอดภัยในชีวิตและ

ทรัพยสิน

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………….........
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		 	 	 				(RISK-BASED	APPROACH)



ประธานที่ปรึกษา
	 	 พลต�ารวจโทสุชีพ		หนูนาง	 ผู้บัญชาการส�านักงานตรวจสอบภายใน

ที่ปรึกษา
	 ๑.	พลต�ารวจตรีกรีรินทร์		อินทร์แก้ว	 รองผู้บัญชาการส�านักงานตรวจสอบภายใน

	 ๒.	พลต�ารวจตรีอนันต์		โตสงวน	 รองผู้บัญชาการส�านักงานตรวจสอบภายใน

	 ๓.	พลต�ารวจตรีติณภัทร		ภุมรินทร์	 รองผูบ้ญัชาการส�านกังานงบประมาณและการเงนิ

คณะท�างาน                  
	 ๑.	พลต�ารวจตรีณรงค์		อิ่มลิ้มทาน	 	 หัวหน้าคณะท�างาน

	 	 ผู้บังคับการกองตรวจสอบภายใน	๒

	 ๒.	พันต�ารวจเอกหญิง	รัชนี		จั่นวงศ์แก้ว	 รองหัวหน้าคณะท�างาน

	 	 รองผู้บังคับการกองตรวจสอบภายใน	๒

	 ๓.	พันต�ารวจเอกหญิง	ชุติมา	ดีวิไลพันธุ์	 รองหัวหน้าคณะท�างาน

	 	 รองผู้บังคับการกองตรวจสอบภายใน	๒

	 ๔.	พันต�ารวจเอกหญิง	สุจิตรา		รัตนบุรี		 คณะท�างาน

	 	 ผู้ก�ากับการฝ่ายตรวจสอบภายใน	๒	กองตรวจสอบภายใน	๒

	 ๕.	พันต�ารวจเอกธีระพงศ์		สระวาสี	 	 คณะท�างาน

	 	 ผู้ก�ากับการฝ่ายตรวจสอบพิเศษ	กองตรวจสอบภายใน	๒

	 ๖.	พันต�ารวจเอกเทิดพงษ์		ลิมปิทีป	 	 คณะท�างาน

	 	 ผู้ก�ากับการฝ่ายอ�านวยการ	กองตรวจสอบภายใน	๒

	 ๗.	พันต�ารวจเอกหญิง	สายใจ		วงศ์วานิช	 คณะท�างานและเลขานุการ

	 	 ผู้ก�ากับการฝ่ายตรวจสอบภายใน	๓	กองตรวจสอบภายใน	๒

	 ๘.	พันต�ารวจโทหญิง	อนงค์ณัฐ		โฉมงาม	 คณะท�างานและผู้ช่วยเลขานุการ

	 	 รองผู้ก�ากับการกลุ่มงานพัฒนาการตรวจสอบภายใน

	 ๙.	ร้อยต�ารวจโทหญิง	กนกวรรณ	กิ่งจันทร์	 ผู้ช่วยเลขานุการ

	 	 รองสารวัตรฝ่ายตรวจสอบภายใน	๓	กองตรวจสอบภายใน	๒


